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2. INTRODUCCION

Este manual corresponde exclusivamente el uso de la aplicacion informatica mediante la cual se realiza el
proceso de justificacion de ayudas concedidas por el ICEX.

El procedimiento que debe seguir el perceptor para la correcta justificacion de los gastos objeto de la ayuda
esta definido en cada documento de justificacion relativo a cada tipo de ayuda.

3. VISION GENERAL DEL PROCESO DE JUSTIFICACION

3.1. Esquema General del Proceso de Justificacion

Los pasos del proceso de justificacion de ayudas son los siguientes:
1
{°~<\ < I/
ﬂ 8

Informe ]
Provisional [—:> Y _‘

Alegaciones

Informe
Definitivo @ :>
N
9

Se accede al sistema. El acceso se realizara presentando un certificado digital.

10

Se localiza el expediente a justificar.
Se validan / cumplimentan los datos solicitados.

Se adjunta la documentacion de justificacion solicitada.

g ~ w DN

En el ICEX se revisa que la documentacion sea correcta.
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Una vez validada la documentacion se fija la fecha de la visita, en la que se realiza la auditoria.
Tras la visita la firma auditora presenta un informe provisional.

Se abre el periodo de alegaciones sobre las incidencias detectadas en dicho informe.

© © N o

Finalizado el periodo de alegaciones la firma auditora presenta el informe de auditoria definitivo.

10. EI'ICEX valora el informe de auditoria y determina el pago de las ayudas.

3.2. Estados posibles de un expediente

Cada expediente pasa por los siguientes estados:

Comunicada: el expediente esta disponible para su consulta una vez comunicada la aprobacion de la ayuda pero atn
no esta en fase de justificacion

Borrador: Expediente en fase de justificacion pero todavia no se ha enviado al ICEX ningln documento de
justificacion

En proceso: el envio de documentacion se estd procesando

En Estudio: la documentacion de justificacion presentada se esté estudiando

Falta Documentacion: se ha reclamado documentacion a la empresa

En Auditoria: el expediente se encuentra en fase de auditoria

Alegaciones: el periodo de alegaciones esta abierto

Redaccion de Informe Definitivo: finalizado el plazo de alegaciones, a la espera del Informe Definitivo

En valoracién: el ICEX esté valorando el informe de auditoria

Autorizado su pago: el ICEX ha autorizado el pago de la ayuda a la empresa

Pudiendo en cualquier momento finalizar el proceso de justificacion si el expediente pasa a:

Denegada; cuando el ICEX decide denegar la ayuda a la empresa
Anulada: cuando la empresa renuncia a la ayuda

4. REQUISITOS TECNICOS

4.1. Sistema Operativo y Navegador web

Sistema operativo:
- Windows 2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows Server 2003, Windows
Server 2008

Navegador web:
- Internet Explorer 6 6 superior
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4.2. Firma Digital

Tanto para el acceso al sistema como para la firma de los envios de documentacion debera cumplir los
siguientes requisitos:

Poseer un certificado digital valido
Tener instalado el software de firma digital en su ordenador

Se considera valido cualquier certificado digital emitido para su empresa por una Autoridad de Certificacion
adherida a la plataforma del Ministerio de Administraciones Pdblicas. Puede ver la relacion de estas
entidades en la siguiente direccion:

http://lwww.icex.es/oficinavirtual/Anexo - Proveedores de servicios de certificacion.pdf

Dispone de un manual de ayuda para la instalacion del software de firma digital en el menu Ayuda,
seleccionando la opcion Manual Applet Firma, de la Oficina Virtual del ICEX: http://oficinavirtual.icex.es

5. FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION
5.1. Operaciones Basicas

Campos obligatorios

En los formularios de introduccion de datos podra reconocer los campos obligatorios porque tienen
la etiqueta en negrita. En el siguiente ejemplo, sélo seria obligatorio el campo Via:

Tipo Wia via —— Mirmero
pe v || DE LA CASTELLANAI 1416

Aunque existan campos no obligatorios, se recomienda proporcionar toda la informacion que
tengan disponible.

Mensajes de error

Si deja en blanco un campo obligatorio, este se mostrara remarcado en rojo, y con el icono &
junto a la etiqueta del campo:

Tipo Via Via@d
P I
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Colocando el cursor sobre el icono @ se mostrara una explicacion del error:

Tlpo Wia Viaj El zampo 'Wia' es
[ w abligataria. |

Lo mismo sucede si cumplimenta un campo con un valor incorrecto:
ﬁ El campo 'E-Mail' debe
1234 tener el formata
| aaaaaaa@aaaaa.aaa :

Operaciones con tablas

Tipo Documerto Documenta Fichero Fecha “er
JUs A Relacion de material promocional OnDemandScanbog txt 030252011
JUsag Listado de empresas beneficiarias Faplogon exe 200252011
Juss Declaracion jurada de ayudas check.doc 0200202011
JUSC Relacion de gastos sapthgnd bmp 020252011
JUSD Informe de gjecuciin de la actividad saplines bmp 02moz52011
JUSDOG Documentacion origingl de gastos (Facturas) Escanecindowes txt 030252011
JUSDOG Documentacion origingl de gastos (Facturas) Revizion Reclamaciones doc 020252011
JUSDOP Documertacidn ariginal de pagos Estacdos PAP|xls 200252011

Siempre que se le muestre una tabla de este tipo podré realizar con ella las siguientes operaciones:

o Ordenacion de las filas: Pulsando sobre el titulo de cualquiera de las columnas se ordenaran todas
las filas por ese campo de forma ascendente o descendente, alternativamente con cada pulsacion.

Fecha “ =
0202
020202011
030202011
030252011

o Otras operaciones: Al pulsar sobre el titulo de cualquiera de las columnas aparece a la derecha un
recuadro con una flecha hacia abajo. Pulsando sobre esa fecha se despliega un menu con el resto
de opciones:
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Tipo Documenta - ‘—

= Orden Aszcendente
= Orden Descendente
Configurar Orden

Ajuzte Automatico de todas las columnas

Ajuste Sutomético
[ coumnas % ¥  Tipo Documento
=| Agrupar por Tipo Documento v  Documenta
Tl Bloguesr Tipo Document @' Fichero

v Fecha

De ellas, las més interesantes, aparte de la mencionada posibilidad de ordenar las filas, son la posibilidad de
mostrar u ocultar columnas (marcando o desmarcando la palomilla de su izquierda) y la posibilidad de
agrupar las filas por el campo seleccionado. En el ejemplo, seleccionando la ordenacion por Tipo de
Documento, el resultado seria el siguiente:

- d
Tipo Documento Documento Fichera Fecha “ “er -
(= JusB -
JusB Declaracion jurada de ayudas check.doc 02/02/2011
(=] JUsSDOG
JUSDOG Documentacion original de gastos (Facturas) Revizidn Reclamaciones doc 02/02/2011 £
JUSDOG Documentacion origingl de gastos (Facturas) Escanedyvindaves txt 0302:2011
=] JusDoP
JUSDOP Documentacion origingl de pagos Estados PAP xlz 020202011
= JUsSD =

o Orden de las columnas: Puede ordenar las columnas a su gusto, simplemente manteniendo
pulsado el boton izquierdo de su raton sobre el titulo de la columna y arrastrdndola a su nueva
ubicacion.

o Tamafo de las columnas: Puede modificar el tamafio de una columna colocando el cursos en la

linea de separacion de los titulos de dos columnas, pulsando y arrastrando hasta el tamafio que
desee:

Clave Razor Actividad ado -
0201002005 ASO.. Ferias de Partici... Pre-Auditoria
0201002059 UNIT... Ferias de Partici... Fijar la Fecha de Yisita
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Clave Razor Actividad
0201002005  ASO.. Ferias de Paricipacion Agrupada Pre-Auditariz
0201002089  UMIT... Ferias de Participacidn Adrupada Fijar la Fecha de Visita

5.2. Opciones del Menu Principal

Una vez en la Oficina Virtual del ICEX (http:/oficinavirtual.icex.es), en el menud principal, apartado
Justificacion de Ayudas, dispone de las siguientes opciones:

Procedimientos: Documentacion sobre los procedimientos de justificacion de cada tipo de ayuda
Acceso Empresas: Acceso a la aplicacion para las empresas
Acceso Auditoras: Acceso a la aplicacion para los auditores

Sino lo ha instalado anteriormente, en la pantalla de acceso comenzara la instalacion del software de firma
que le permitira utilizar su certificado digital para el acceso y la firma de los envios de documentacion.

ATENCION: Dispone de un manual de ayuda para la instalacion de este software en el mend Ayuda, en la

opcién Manual Applet Firma.
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Esta en; = Inicio > Conocer |[CEX > Oficina Virtual > Justificacion de Ayudas

Facturacion Electronica
-+ Formulario de eFactura
- Facturas rectificativas
=+ Consulta de facturas

-+ Datos de facturacion

Planes de Empresa

-+ Mueva solicitud

-+ Renovaciones

-+ Consulta de expedientes
-+ Manual Consorcios

- Manual Establecimiento
- Manual Marcas

Justificacion de Ayudas

Através de este servicio podra realizar telematicamente la justificacion de las ayudas concedidas por el ICEX. En
diferentes criterios de justificacion, asi como la documentacion requerida, dependiendo del tipo de ayuda

nagina podré consultar los

Para utilizar este servicio necesitara disponer de un certificado digital v permitir la instalacién en su equipo de software de firma digital. Toda la
informacion relativa al software de firma digital la tiene disponible agui

El cettificado debe ser reconocido por el ICEX. Puede consultar los certificados vélidos para Ltilizar este servicio
en esta pagina. Ademés, el cettificado no podra estar caducado nirevocado

El certificado debe pertenecer a la empresa perceptora de la ayuda, sibien es posible autorizar a un tercerto
para gque realice los tramites en su nombre, de forma gque la empresa o persona autorizada podria acceder con

su proplo certificado digital
= Manual Innovacion

Tiene disponibles las sigui

es opci
Justificacion de Ayudas

s procedimentos o

- Procedimientos

- Acceso Empresas ‘—

=+ Acceso Auditoras

Manual de usuario

[

Sitiene cualdguie

da, pongase en contacto con nosotros a través de nuestra C

ro de Informacion (Tfno: 902 349 000), escriblendo a la direccion

Empleo Publico

infarmacio o mediante este form
-+ Convocatorias
- Solicitud
2 1 Volver
= Subsanacion

Seleccione la opcion de Acceso Empresas (menu principal) o Acceso al sistema de justificacion de ayudas
(pagina principal de Justificacion de Ayudas) para pasar a la siguiente pantalla:

Acceso Justificacion de ayudas (Empresa)

Si es la primera vez gque accede 3 este sewicio se iniciara la descarga e instalacidn del cliente de firma digital en su equipo. Este proceso se realiza automaticamente
siguiendo las instrucciones que se le indican. Durante la instalacidn no debe pulsar ninguna opcidn del navegador, sdlo aceptar las opciones que se le van indicando.
Al terminar, para completar la instalacidn debera cerrar todos 105 navegadores que tenga akbieros v acceder de nuevo al senicio. Para poder instalarse este cliente
debe cumplir los siguientes requisitos.

Si va tiene instalado el cliente de firma, pulse el botdn de "Acceder" v se le mostrard una ventana con los cerificados digitales instalados en su ordenador. Debe
seleccionar el que guiera utilizar para identificarse. El cedificado debe ser reconocido por el ICEX y no estar caducada ni revocado.

Si no dispone de un cerificado digital reconocido por el ICEX no puede utilizar este servicio. Puede obtener un cedificado digital valido en cualguiera de las Autoridades
de Ceificacidn adheridas a la plataforma @Firma del Ministerio de Administraciones Plblicas.

Sitiene cualguier duda, pdngase en contacto con hosotros 3 través de nuestro Centro de Informacian (Tfho: 902 249 0003

Acceder ‘_

Se le abrird una ventana donde se le mostraran todos los certificados que tenga instalados
en su ordenador. Seleccione aquel con el que desee identificarse en el sistema y pulse el boton de
Aceptar:
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Certificados

Seleccione el certificado de firma

*.icex.es (FNMT Clase 2 CA)

Acepkar H Cancelar

5.3. Listado de expedientes

Una vez comprobado su certificado se le mostrara una pantalla donde debera seleccionar el afio de los
expedientes que desee localizar. Si lo desea, también podré filtrar por el Estado de los expedientes,
mostrando Unicamente aquellos que se encuentren en un Estado determinado.

Listado de expedientes en justificacion

—Datos Empresa

NIF Razdn Social
123456782 Cetificado Pruebas Software Valido

—Datos Certificado

NIF Titular
123456782 Certificado Pruebas Software Valido
—Busqueda
Aiio
2011 hd
Parametro
Seleccione uno v

Buscar

Al pulsar el boton de Buscar se le mostraran los expedientes que cumplan los criterios de blsqueda
introducidos. Se le indicara la fecha en la que puede comenzar el proceso de justificacion, y en la columna
Prorroga estaran marcados aquellos expedientes para los que se ha concedido una prérroga en las fechas
de justificacion.

En la columna Auditable podra ver si su expediente es Auditable (el ICEX enviard a una firma auditora a
sus oficinas para realizar la auditoria de su documentacion de justificacion) o No Auditable (debera enviar
al ICEX la documentacion de justificacion).

Para acceder a un expediente debera pulsar sobre el icono de la columna Ver
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Clawe Auditable | Actividzd F. Inicio Just. F.Entrega ™ F. Yigita Estado Prorroga Wer
0201100993 |:| Ciras Actusciones Promocionales/Plan Sectori... FMM22010 29/06:2011 190752011 En Estudio @ »)
0201101505 |:| Ciraz Actuaciones Promocionales/Plan Sectari... FMz22010 2806/2011 05072011 En “aloracidn |:| »)

; ' ?

5.4. Expediente en Estado = Comunicada

El expediente puede consultarse desde el momento en que ha sido comunicada la aprobacion de la ayuda,
y permanecera en este estado hasta que comience el plazo del periodo de justificacion.

00557037/2000 EXPEDIENTE NO AUDITABLE

Fecha inicio justificaciom:  16/11/2011
e C 18/01/2009

Concedida prorroga:

5.5. Expediente en Estado = Borrador

En este estado el expediente ha entrado en fase de justificacion y esta a la espera de que presente su
documentacion de justificacion.

Al acceder al expediente se le mostraran inicialmente todos los datos del mismo, con las fechas iniciales de
cada uno de los hitos del procedimiento. Estas fechas se iran ajustando a las fechas reales segun se vayan
cumpliendo los hitos:
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—Datos Expediente
Estado
| Borrador |
Clave Principal Descripcion de la clave
[0201002088 | [caso2 Prushas Propuesta2 |
Cadigo Expediente Actividad
[Gmiooioionz2008 | [Ferias de Participacidn Agrupada |
NIF Razdn Social
[123456782 | | |
Fecha inicio justificacion Fecha de visita
220032009 | [10072009 |
Fecha comunicacion Fecha informe provisional Fecha alegaciones Fecha informe definitive
[20/06/2009 | [250772009 | [oamEr2009 | [pomasz009
Prorroga

También se le muestran los datos que tiene el ICEX de su sede social, por si desea modificar alguno:

San Sebastian de 105 Reyes

Teléfono Fas

—Sede Social
Tipo via Nombre via Mumero via Cornplernenta
] N —
Pais Provincia
Espafia MMADRID
Localidad Cadigo Postal

Direccidn de correo

26700 |

También se le solicitaran los datos de la persona de contacto para este expediente. Si la persona de

contacto pertenece a la empresa perceptora de la ayuda debera marcar el check-box correspondiente.

Si la direccion de contacto es la misma que la de la Sede Social podra seleccionar esta opcion y se le

copiaran los datos de esta, evitando tener que introducirlos de nuevo:

Manual Justificacion de Ayudas Administracion Electrénica
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—Datos de Contacto

Persona de contacto:
Nombre Primer apellido Segundo apellido

Cargo Teléfono bt il Direccion de correo

Pertenece a empresa O *—

Direccion de contacto:

Misma direccion sede social Osi @ No
Tipo Via Nombre via Marnero via Complemento

o | | | | | |
Pais Provincia
|Se|ecci0ne uno V| | |
Localidad Cadigo Postal
Teléfono Fax Direccion de correo

A continuacién podra adjuntar la documentacion solicitada, seleccionando primero el tipo de documento
que desea adjuntar, y después seleccionando el fichero en su ordenador.
IMPORTANTE: El nombre del fichero a adjuntar no debe contener ni tildes ni caracteres especiales

— Adjuntar documentacion

Tipo Documento
Relacidn de material promaocional b

Seleccione uno
Felacion de material promocional

Felacion de soportes de material de promocion, publicidad vy acciones de promocion
Cuestionario de participacion

Listado de empresas beneficiarias

Declaracion jurada de ayudas

. Relacian de gastos L
Certificado AEAT (0 autorizacionsanexo Il
—[|Certificado TGSS (0 autorizacioniAnexo 1) -
Informe de ejecucion de la actividad

Documentacian ariginal de gastos (Facturas)
Documentacion original de pagos

Alta de terceros

Copia de las escrituras del perceptor (sala primer afio)
Declaracion de ayudas para facturas duplicadas
Declaracidn de ayudas para facturas electronicas
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Cuando haya seleccionado un tipo de documento se le mostrara la descripcion de ese tipo de documento,
y se le indicara si es un documento obligatorio 0 no, y si es mdltiple o no, en cuyo caso sélo podré adjuntar
un documento de este tipo:

Tipo Documento
F-.!EIal::iljr'| de material p
Descripcion:  Relacidn de material promocionalRelacidn de material promocional ‘.—

Obligatorio: Mo (@) ‘-—
Mittiple: Mo @ <

ramocional

NOTA: Colocando el cursor sobre el icono 2/ se le mostrara una ayuda contextual de ese campo.

Los documentos se iran afiadiendo a la lista, pudiendo visualizarlos o borrarlos en cualquier momento:

—Documentos expediente

Tipo Documento Fichera Fecha Wer Eliminar
Relacion de material promocional Revizidn Empleo.doc 01/0252011 I &
Documentacion original de gastos (Facturas) Revisidn Facturacion.doc 010272011 =] ]
Documertacion original de gastos (Facturas) Revizidn Reclamacionas doc 0100272011 = [
Documentacion original de pagos Estados PAPLxls 010252011 = |

A

Los documentos que vaya adjuntando permaneceran en una carpeta temporal hasta que haya reunido toda
la documentacion y decida presentarla al ICEX.

IMPORTANTE: El tamafio maximo de cada fichero es de 6 MB.

Por dltimo, se le pedira su autorizacién para que el ICEX realice las comprobaciones necesarias ante
Hacienda y la Seguridad Social, con el objeto de asegurarse de que su empresa se encuentra al corriente
del pago de sus obligaciones con dichos organismos. Por su comodidad le recomendamos autorice esas
consultas, ya que de lo contrario debera presentar los certificados emitidos por estos organismos como
parte de la documentacion de su expediente.
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— Autorizaciones

O si ® No

De conformidad con lo previsto en el en el articulo 6.2 b) de la Ley 112007 de 22 de junio de Acceso Electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Piiblicos, asi como lo establecido en el articule 13 Capitulo V del Real Decreto 2092003, de 21 de febrero que regula la sustitucion de certificados en
soporte papel por certificados telematicos o por transmisiones de datos entre Administraciones Publicas, la persona firmante, en representacion de su
empresa, autoriza al ICEX a solicitar de la Agencia Estatal de la Administracion Tribwutaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos
necesarios para acreditar que la empresa con NIF 123456787 se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones triltarias yio frente ala
Seguridad Social. La presente autorizacion faculta al ICEX para la obtenciion de los citados certificados a efectos de la aprobacion y gestion de las ayudas
concedidas por dicho Instituto, en tanto en cuanto la citada autorizacién no sea revocada de forma expresa.

Una vez haya reunido toda su documentacion de justificacion podré proceder a su entrega oficial al ICEX
mediante la firma digital de su envio. Para ello debera pulsar el botdn de Firmar y Enviar:

Firmar y enviar

Se le abrird una ventana para que seleccione el certificado con el que desea firmar el envio:

Certificados

Seleccione el certificado de firma

[ Acepkar J[ Cancelar ]

Una vez firmado el envio, este quedara registrado en el Registro General del ICEX y se le mostrara un
Acuse de Recibo con la fecha y hora de la entrega y la relacion de documentacion entregada:
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ICEX QRS Justificacion de ayudas - Acuse de Recibo
Ut COMERGIO
EXTTROR

Datos de Registro

Fecha y hora de presentacion (03022011 121500
{NUmero de registro VEES
Numero de documento 20110000030

Datos del Expediante

Clave :

INIF 123456787

Razon Social

Actividad Ferias de Particpacion Agrupada
Ejercicio 2010

Documentacién aportada

Archivo: EscateoWeidows txt

Tipo Documento: Documentacon anginal de gastos (Facturas) |
Huelts digital (SHA1): 276580503a8a14100bfacSee2M48ac i icc 0040 ‘

[Tipe Documento: Relacion de matenal promoconal N I
Archivo: OnDemandScanlog b
Huela digital (SHAT): 2896437 cd 15563064cable3cd 1 7638535ad5a

Autorizaciones

De conformudad con lo previsto en el en el artioso 6.2 b) de la Ley 1172007 de 22 de junio de Acceso Electrénico de los cudadanos a los
Servicios Publicos, asl coma lo establecido en & articulo 13 Capitulo V del Real Decreto 2092003, de 21 de febrero que regula la
sustitucion de certificados en soporte pape! por certificados telematicos o por ransmisiones de datos entre Administraciones Publicas, la

a firmante, en representacion de su ampresa, autorza al ICEX a sobcitar de la Agencia Estatal de la Adminstracidn Trbutana y de
E Tesoreria General de la Sequndad Social los datos necesancs para acreditar que la empresa con NIF 123456782 se encuentra al

comente en el cumplimiento de sus obligaciones trbutarias yo frente a3 la S dad Social. La presente autorizacian faculia al ICEX para
la obtencion de los citados cectificados a efectos de fa aprobacdn y gestion de las ayudas concedidas por dicho Instituto, en tanto en
cuanto la citada autorizacidn no sea revocada de forma expresa

Autoriza a ICEX la obtencion de los certificados o se dispone en ICEX de certificados en vigor: 51

En ese momento el expediente quedara bloqueado mientras en el ICEX se revisa la documentacion
presentada.

5.6. Expediente en Estado = En Proceso

Este es un estado temporal que so6lo durara unos instantes, mientras se carga en su expediente la
documentacion presentada. Si alguno de sus expedientes se encuentra en este estado no podré acceder a
él en ese momento. Simplemente espere unos minutos para tener acceso de nuevo.
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5.7. Expediente en Estado = En Estudio

En este estado el expediente estd siendo revisado por el ICEX. Si se detecta alguna anomalia en la
documentacion presentada se le solicitaria que la adjuntara nuevamente. En este estado sélo puede
consultar en expediente, pero no realizar acciones sobre él.

5.8. Expediente en Estado = Falta Documentacion

En este estado el expediente estd a la espera de que presente la documentacion que se le ha requerido,
tras la revision de la documentacion presentacion anteriormente. Puede ver los documentos que se han
marcado como incorrectos en la lista correspondiente:

Tipo Documento Fichera Fecha
Relacidn de material promocional Revision Empleo.doc 020252011

Documentacidn origingl de gastos (Facturas) Revision Facturacidn doc 020272011

Simplemente debe anexar nuevamente la documentacion solicitada y volver a firmar su envio al ICEX. El
procedimiento es el mismo que en el primer envio de documentacion. Si no le solicitan mas documentacion
se esperara a la visita de auditoria.

5.9. Expediente en Estado = En Auditoria

En este estado el expediente esta a la espera de que se realice la visita de auditoria y que la firma auditora
presente el Informe de Auditoria provisional. En este estado s6lo puede consultar en expediente, pero no
realizar acciones sobre él. Cuando la firma auditora adjunte al expediente el Informe de Auditoria
provisional se le enviara un correo electronico de aviso a la direccion de contacto que haya indicado en su
expediente, para que pueda revisarlo y presentar sus alegaciones, si es que lo desea, a las posibles
incidencias que en €l se hayan registrado.
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5.10. Expediente en Estado = Alegaciones

En este estado el expediente esta a la espera de que presente sus alegaciones, si es que lo desea, a las
posibles incidencias registradas en el Informe de Auditoria provisional.

Para ello deberd seleccionar el tipo de documento “Alegacion / Conformidad Empresa Perceptora” y
adjuntar su documento de alegaciones, o bien un documento informando de su conformidad con el informe
provisional. También podria, si se le han reclamado otros documentos, adjuntarlos en este momento
seleccionando previamente el tipo de documento de que se trate:

Tipo Documento

Alegacion f Conformidad Empresa Perceptora w
Descripcion:  Alegacion ! Conformidad Empresa Perceptora

Obligatorio: Mo [E)

Multiple: Mo (5]

Adjuntar. ..

Para tramitar el envio de la documentacién el funcionamiento es el mismo, pulsando el botén del final del
formulario:

Firmar y enviar

5.11. Expediente en Estado = Redaccion de Informe Definitivo

En este estado ha finalizado el plazo para la presentacion de las alegaciones, y el expediente esta a la
espera de que la firma auditora incorpore el Informe de Auditoria Definitivo.

5.12. Expediente en Estado = En valoracion

En este estado el expediente esta a la espera de en el ICEX se realice una valoracion del Informe de
Auditoria final, presentado por la firma auditora tras el periodo de alegaciones al informe provisional.

5.13. Expediente en Estado = Autorizado su pago

Los expedientes en este estado son aquellos para los que el ICEX ha autorizado el pago de la ayuda
concedida al perceptor, una vez valorado el Informe de Auditoria final.
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5.14. Expediente en Estado = Denegada

Los expedientes en este Estado son aquellos para los que el ICEX ha decidido no conceder la ayuda.

5.15. Expediente en Estado = Anulada

Los expedientes en este estado son aquellos en los que la empresa ha renunciado a la ayuda.
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