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1 Introduccidén

A partir del 1 de enero de 2019, es de caracter obligatorio, remitir las facturas y facturas rectificativas (para
proveedores), y los recibos (para conferenciantes cuyos honorarios tributan como rendimientos del trabajo
en el IRPF) a través del servicio de facturacion electronica que se ofrece dentro de nuestra oficina virtual.
También podremos consultar el estado en el que se encuentran los. mismos, asi como, modificar los datos
de facturacion. Este servicio es sélo para los proveedores de ICEX.

Se debe tener en cuenta que, aunque se disponga de certificado digital, puede ser que la primera vez que
accedamos a la aplicacion, se inicie de forma automatica la instalacion de un programa de firma digital.
Para ayudaros a la instalacion del mismo disponéis de un manual en la pagina principal de la facturacion
electronica.

1.1 Acceso a la Oficina Virtual — Facturacién Electrénica

Para acceder a la Oficina Virtual, nos dirigiremos en primer lugar al portal de ICEX a través de nuestro
navegador web mediante la direccion URL: http://www.icex.es

- i ' Y |
[ & by &.‘.E‘...‘.n 'C-X gosite - SEDEXTERIOR  RED TERAITORIAL l\l\\clo:-::::l-j\.FE-_-ISI'RO @ e
QUIEMES SOMOS TODOS NUESTROS NUEVDS EXPORTADORES IMPLANTACION E INVEST IN SPAIN
SERVICIOS EXPORTADORES HABITUALES INVERSION EXTERIOR

ICEX, 40 anos al servicio de las empresas

ceee

DIRECTO A UN PAIS 0 SECTOR

SECTOR pais Elija sector BUSCAR

En la parte inferior de la pagina de inicio del portal encontraremos un menu con acceso directo a la oficina
virtual:

' C — x Servicios Empleo Responsabilidad Siguenos
-_— .

Son producies ICEXC Emplao piblice Cédigo Btico v lucha contra 2] L f1w @ linl®|
Empleo internacional fraude
Transparsncia en ICEX

Sostenibilidad

{C =X | eMarketServic

Szla de Prensa
Alertas ICEX

Rad de Portales ICEY.
25 concedidas por ICEX

También podemos acceder directamente mediante la URL: https://oficinavirtual.icex.es
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== iczx - Virtual (+34) 913497 100
- & Inemsliree Siguenosen [ £ B

FACTURACION PLANES DE EMPRESA. JUSTIFICACION EMPLEC PUBLICO OTROSTRAMITES ~ (a7 MI CARPETA AYUDA

Bienvenido a la Oficina Virtual del ICEX

Desde ina Virtual podr3 utilizar los servicios de Administracién Electranis
‘ara garantizar el correcto funcionamiento de |as aplicaciones, s neces:

mites admini:
equisitos Técnicos.

zrarealizar diversos
y cumplir una serie

s que agilizarsny facilitaran en gran medida su relacién

Parz utilizar |2s operaciones que requieren de firma electranica, debers estar en posesion de un Certificado Digital vilido, entre los que se encuentra el DN electrdnico.

SERVICIOS MI CARPETA
Desde el servicio Mi Carpeta, podra
Facturacion Electronica Planes de Empresa Justificacién de Expedientes acceder a consultar los expedientes y
natificaciones que ha realizadoenla

Desde aqui podra vez finalizadz la Oficina Virtual de ICEX.
solicitar las ayudas tanto objetode . Misexpedientes
como las
mplael previo a la liquidacién del
0 expediente, el perceptor debers l_
5 Justificar presentando |z —
expedientes. C C licitada. =
e . -

Reclamaciones

"
U

5i desea presentar
cuzlquier tipo de
i reclamacion 2 ICEX,
los concursos disponibles en la puede hacerlo cumplimentando este
actualidad. formulario, y serd atendido 2 |2
mayor brevedad posible.

Al hacer clic en Facturacion Electronica, nos muestra una ventana con el acceso a la herramienta, en la
que explica brevemente como se accede al formulario de facturacion en el que se incluye informacion
sobre el cliente de firma digital, los requisitos necesarios para poder utilizar la aplicacion, informacion de
coémo presentar una factura en nombre de un tercero, asi como podemos contactar con ICEX para solicitar
asistencia.

Facturacion Electrénica

I Informacién de acceso

Este es un servicio exclusiva para los proveedores de ICEX. Podran enviar sus facturas y facturas rectificativas asi como
consultar el estado del tramite de las mismas v modificar sus datos de facturacion.

Acceso provesdaores

Requerimientos técnicos:

Para acceder 2l servicio es necesario disponer del correspondiente certificado digital &

El certificado debe pertenecer 2 la empresa emisorz de |a factura, si bien es posible autorizar 2 un tercero para que rezlice
tes en su nombre, de forma gue |2 empr persona autorizada pueda acceder con su propio certificado digital.

Para otorgar estas autorizaciones ha de presentar el correspondiente formulario [doc].

@ Si desea obtener mas informacidn sobre |3 aplicacidn de Facturacidn Electrdnica (manual de usuzrio, certificados

reconecidos por la plataforma, requisitos minimas y documentacidn de interés) puede visitar el siguiente enlace (2.

Si tiene cualguier dudz, puede ponerse en contacto con servicio de Ventzna Global de |2 Secretariz de Estado de Comerdo
Exterior por teléfono llamando al 200 349 000, por correo electrdnico escribiendo a informadion@icexes, o mediznte este
formulario.

Hacemos clic en el enlace Acceso proveedores, se muestra una ventana, donde seleccionaremos la forma
de acceder, Cl@ve. Si necesitamos mas informacion sobre ella, disponemos de un enlace para ello.

Cl@ve, Es un Sistema de Identificacion, Autentificacion y Firma Electrénica para los ciudadanos comun a
todo el Sector Publico Administrativo Estatal, basado en el uso de claves concertadas, conforme a lo
previsto en el articulo 13.2 ¢) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos
a los servicios publicos y conforme al Reglamento Europeo de Identidad y Firma Electrénica 910/2014.

La principal novedad que incorpora el sistema Cl@ve es la posibilidad de realizar firma electronica mediante
certificados electrénicos centralizados, es decir, certificados electronicos almacenados y custodiados por
la Administracion Publica.

Estos certificados centralizados, o “certificados en la nube” permiten al ciudadano firmar documentos
electrénicos desde cualquier dispositivo que tenga conexion a Internet y sin ningdn equipamiento adicional.

Se ofrece un link para darse de alta en el sistema de Cl@ve. Si deseas mas informacion sobre Cl@ve haz
clic en el siguiente enlace: http://clave.gob.es/clave Home/clave/funcionalidad.html
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Hacemos clic en Cl@ve

Facturacion Electrénica

Acceso a Facturacion Electrénica

l. cl@ve

Acceso mediante Cl@ve

Cl@ve es una plataforma para identificacion, autenticacién y firma electrénica, que los ciudadanos pueden utilizar para
acceder a los servicios plblicos ofrecidos por las Administraciones Pablicas. Para mayor informacién consulte Cl@ve.

C [@V [}l Darse de alta en Cl@ve

A continuacion, nos muestra una ventana, en el cual, nos informa que esta accediendo al proveedor
correspondiente:

Redirigiendo al proveedor de identidades...

nv

En el caso que tengamos varios certificados instalados en el equipo, nos muestra un cuadro de dialogo
para poder seleccionar el certificado con él que vamos a acceder.

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.esid43,

Azunto Emisar Mimero de serie

APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE MS-Organization-Ac... 3D84B8B9260EDEB248EEEAF4...

EMPRESA 5.A. AMNCERT Certificados... 708BFAFZDFE03FET1CT75ED2...

Datos del certificado Cancelar
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Posteriormente accedemos a la herramienta con una imagen similar a la que se muestra a continuacion:

Facturacion Electrénica

Seleccion de delegacion

@ NIF Titular Acciones
.

000000007 NOMBRE APELLIDO E 2~ Q AL

Datos del usuario

El usuario 00000000T tiene autorizacién para representar a las siguentes entidades. Seleccione la accion que desea realizar:

m CIF Raz6n Social

Laentidad no es acreedorade ICEXL

111111114 EMPRESA, S.A. @
Entidades autorizadas

A99999989  EMPRESA 2, S.A. Ql

Qo1000001  EMPRESA 3, S.A. E - Q2

En esta ventana se muestran los siguientes datos:

e Un primer bloque referente a los Datos de usuario, donde se muestran todas las personas fisicas
0 juridicas autorizadas para operar con el certificado digital que hemos seleccionado al acceder,
si los hubiera, incluyendo al mismo titular del certificado, mostrando:

o NIF: NIF de la persona.

o Titular: nombre de la persona.

o lconos: Iconos para poder crear facturas o recibos, asi como las facturas rectificativas, o
bien, buscar dichas facturas o recibos, o modificar los datos del acreedor.

¢ Un segundo blogue referente a las Entidades autorizadas, donde se muestran, en el caso de que
existan, todas las personas juridicas que han ‘autorizado al certificado utilizado para acceder a la
aplicacion a realizar facturas en su nombre, mostrando:
o CIF: CIF de la empresa.
o Razdn Social: razén social de la empresa.
o lconos: Iconos para poder crear facturas o recibos, asi como las facturas rectificativas, o
bien, buscar dichas facturas o recibos, o modificar los datos del acreedor.

En el caso que la entidad no sea acreedora de ICEX, nos lo indicara al situarnos con el
raton sobre el icono de prohibido.

1.2 Cdémo ser acreedor de ICEX

Para obtener el usuario debemos registrar la Empresa en el Portal ICEX. Una vez que sea aprobado por
ICEX se le remite, por correo electronico, el usuario de acceso que también sirve para Facturacion
Electronica.
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2 Funcionalidades de Facturacion Electronica

La aplicacion permite:

2.1

Visualizar / modificar los datos del acreedor.
Crear una factura electronica.

Crear una factura rectificativa.

Consultar las facturas.

Crear un recibo.

Consultar los recibos.

Modificar datos del acreedor

La aplicacion Facturacion Electronica recoge los datos que hemos incluido cuando nos hemos registrado
en el Portal de ICEX. En el caso de que hayan cambiado los datos de facturacion, los podemos modificar
haciendo clic en Modificar datos del acreedor:

m CIF Razén Social
11111111H EMPRESA, S.A.
Entidades autorizadas
A99999959 EMPRESA 2, S.A. ‘
Q01000001 EMPRESA 3, S.A. ‘

Laentidad no es acreedora de ICEXC

Muestra una ventana con los datos actuales:

Facturacién Electrénica

Actualizacion de los datos de acreedor

DATOS DEL ACREEDOR
[ Razén Social NIF/CIF
- CONSEJO DE CAMARAS DE COMERCIO DE LA COMUNIDAL Q0100000I
Personales
Persona de contacto * Teléfono ™
MTOCORP 963534072
Email* SWIFT*
info@camarascv.org @ BBVAESMMO44
IBAN *
ES47 2052 8004 5633 0046 3106
Tipodevia™ Via*
Plaza v dela Castellana
Direccién
Namero * Complemento
12 1°20
Provincia* Municipio @ *

Valencia v Valencia

Cadigo postal *

46003

El campo Complermento, se refiere a los datos complementarios de la direccion que no podamos reflejar
en el resto de campos creados para tal efecto.

Podemos modificar todos los gatos, excepto la Razon Social y el NIF/CIF.
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Modificamos los datos necesarios, y hacemos clic en el boton Tramitar.

Actualizacion de los datos de acreedor

Facturacién Electrénica

iActualizado! Los datos del acreedor han sido modificados correctamente.

© Volver

DATOS DEL ACREEDOR
® Razon Social NIF/CIF
- 'CONSEJO DE CAMARAS DE COMERCIO DE LACOMUNIDAL Q01000001
Personales
Persona de contacto * Teléfono
MTOCORP 963534072
Email = SWIFT =
info@camarascv.org @ BBVAESMMO044
IBAN*
ES47 2052 8004 56330046 3106
Tipodevia* Via®
v dela Castellana
Complemento
12 )
Provincia® Municipio €+
Valencia v Valencia
Cddigo postal *
46003

En nuestro gjemplo, hermos modiificado el Tipo de Via.

A continuacién, nos muestra una ventana con el borrador de los datos del acreedor actualizados:

Facturacién Electrénica

Modificacion datos acreedor

Para tramitar |2 modificacion de los dates, pulse <l botn Firmar y Enviar y sigalas instrucciones. 5i es1a primera vez que realiza esta acci6n, se descargara un applet de firma digital ensu
ordenadar. El procesa puede durar varios minutos, durante los que no debe pulsar ningdn botén de sunavegador

Sino visualiza correctamente el pdfenla pagina del navegador, puede descargar el enel sigui lace ICEXFE_ACR_1580111394983 BORRADOR pdf

FACTURACION ELECTRONICA

- Espara
E N Exoora
iAo’ - & Inwessiones

IDENTIFICADOR DEL TRAMITE: ICEXFE_ACR_1580111684681

MODIFICACION DATOS ACREEDOR

DESTINATARIO:  ICEX Espafia Exportacién e Inversiones

DATOS DE ACREEDOR

A. DATOS PERSONALES
Razén social

PRUEBA TGSS

Persona de contacto
Francisco Pérez

NIF/CIF/NIE
123456782

Teléfono
999999999

Email
prueba@loquesea.es
SWIFT IBAN
CAHMESMMXXX ES45 2038 7173 8260 0023 0208

B. DIRECCION

Tipo Via
Camino

Complemento

Direccion Nimero
lo que sea 43

Codigo Postal
52003

Provincia 0
Melilla Melilla

Autorizaciones

Lefdoy conforme

De acuerdoconlo e
del Parlamentt le 27 de abril de 2016, relati
estos datos, ICEX dispone de una Politi de Datos. A estos efectos La reco;
document tiene como finalidad la gestion, sdministracion
ning(n casoICEX utilizard sus datos persanales para fines d
‘compromete 3 camunicar a ICEX los cambios que se prod

mbre. de Proteccién de Datos Personalesy garant/a de los derechos

2 er personal salic]
rmalizacion de los pagos que ICEX tenga que realizar en el marco de la relacion contractusl existente entre Ud. & ICEX En
intos de los anteriormente mencionados. Asimismo, Ud. manifiesta que todos los datos faciitad i

gestion de los citados pagos y a su utilizacin para cusluier finalidad distinta En todo momento el Ud. podr elercer sus derechos de acceso, rectificacian, supresin, oposicion, limitacion de
su tratamientoy portabilidad, cuando dichos derechos sean aplicables, 2 traves de comunicadien escrita ala direccidn de corren electronico de nuestro Delegado de Protecs
delezadoprotecciondatos aicex es aportando fotocopia de su DNI o documento equivalent tando susalicitud Asimismo, s cons ue sus datos han sido
inadecuada, tendrd derecho a presentar unareclamacion ante la Agencia Espafiola de proteccién de Datos (¢/ Jorge Juan, & 28001 - Madrid wyww.agpd.es) o ante nuestro Delegado de
Proteccién de Datos

ICEX ESPARA EXPORTACION E INVERSIONES E PE. M.P declina cualquier ilidad por retrasos en el pago o pago incorracto, derivado de 13 no aportacion de datos solicitados,
datos erranecs o posterior modificacion unilateral por parte de la "empresa/profesional”, que no hay sido actualizada debidamente en |2 plataforma virtual de ICEX.

© Volver - Firmary enviar

.y en el Reglamento (UE) 2016/679
a3 proteccion de las personas fisicas en lo que respects al tratamicnto de datos persensles v a la ibre cireulacian de
e i jos mediante el presente

correctos,yse
nen los mismos. Ud. tiene derecho 2 oponerse al tratamiento de cualguiera de sus datos que no sean imprescindibles para la
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Una vez que se han marcado las casillas correspondientes a Leido y conforme, hacemos clic en el botén
Firmar y Enviar y nos muestra una ventana con el listado de los certificados que tenemos instalados en
nuestro equipo; seleccionamos el certificado correspondiente y hacemos clic en el boton Aceptar.

X
Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.es:443.

Asunto Emisor Mimero de serie

AFELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE M5-Crganization-Ac... 3D84B3B9260EDEB24BEEEAF4...

EMPRESA S.A, AMCERT Certificados... 708BFAF2DFB05FET1CITSED2...

Datos del certificado Aceptar Cancelar

2.2 Nueva factura

Para crear una nueva factura, debemos hacer clic sobre el boton correspondiente del usuario o entidad
que gueremos que sea el autor de la factura.

E CIF Razén Social L;aenli- no es acreedora de ICEL
11111111H EMPRESA, S.A. e
Entidades autorizadas
A99999989  EMPRESA 2, S.A. E 2 Q 2
Q01000001 EMPRESA 3, S.A. ‘ .,‘ Q 1

Accedemos a una ventana con el listado a los destinatarios a los que podemos emitir la factura.
Seleccionamos la sede correspondiente:

Facturacién Electrénica

Seleccion de destinatario

En el caso de que el destinatario de su factura no se encuentre en este listado, debers ponerse en contacto con la Direccién Territorial y Provincial de
Comercio correspondiente, para su alta en |a base de datos.

m seleccione el destinatario al que desea remitir la factura
ICEX Espafia Exportacidn e Inversiones
Destinatarios
Delegacign Territorial de Barcelona
Delegacién Territorial de Bilbao

Delegacién Territorial de Las Palmas

Delegacidn Territorial de Sevilla

@ Volver

En el caso de que no se encuentre el destinatario deseado, debera ponerse en
contacto con la Direccion Territorial y Provincial de Comercio correspondiente.
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Accedemos al formulario de facturas, con la estructur stra a continuaci

Facturacién Electrénica
Nueva factura

Diatos del emisor

Contacto Ests s s tact Razdn Social ICEX Espafia Exportacién e Inversiones,
EPE.MP.

Razén Socisl BADAHISPANAPLAST. 5.A.
CIF Q2871001F
NIF/CIF AFFRIFIEG
Direccién Paszo de la Castellana, 278
Direccién Paligono Ejemplo de prueha 1565165465
Municipia Madrid
Municipio Santa Cruz de Tenerife
Provincia Madrid
Provincia ETACRUZ TEMERIFE
Céidign Postal 28046

Céidigo Postal 38001

Teléfono/Fax: +34 913496100/ +34 914316128

Datos del representante
NIF/CIF 00000000T Titular SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPARCOL ESPAROL

Datos de la nueva factura E

Fecha de factura* Facha de operacién Departamento *
[ 05/11/201% | = ] [ DO/MMANYY | = ] [ Seleccions una opcitn - l

Forma de pago Fecha de wencimiento

I Transferencia J I A la vists una vez conformada J

SWIFT IBAN

I CITIESDO00C ] I ES64 0122 0090 1102 01307438 ]

Carécteres restantes: 250

Detalle de la factura m

# Codigo icio * iounidad *  Cantidad * XDTO  KGIC* IRPF* Importe

1 1 1 o.0000, | oo | 9 [Nomisto  [¥] (0% [¥] [ oo ¥

Base impanitle Cuata IGIC Subtotal:
o | o0 |
= o0 |
5% [ o |
o5% o |
1% | o0 |

Total IGIC:

Total:

BE & & E &

Oinversién del sujeto pasivoe

Seleccione una opoidn -

‘Observaciones de la factura

Mo se han adjuntado documentos
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Datos del emisor: En este bloque se muestra la informacion del acreedor que va a emitir la factura,
pudiendo ser los datos del usuario, o bien, la entidad que hayamos elegido.

Desde el formulario de la factura no se pueden modificar los datos. En el caso de que los
queramos modificar, tendremos que hacerio a través de Modificar los datos de acreedor.

Diatos del emisor -
Contacto Esti &5 un nombre de una persona de contacto

Razdn Socia BADA HISPAMAPLAST, 5.4,

NIF/CIF AFFRIFRET

Diireccidn Poligono Ejemplo de prueba 156516

Municipio tanta Cruz de Tenerife

Provincia STACRUZ TEMERIF

Ciddigo Poste 33001

Datos del receptor: En este bloque se mostrara, a modo informativo, los datos del receptor de la
factura, que sera ICEX. Mostrando: La razon social, CIF, Direccion, Municipio, Provincia, Codigo
Postal y Teléfono/Fax.

Datos del receptor [

Razdén Social ICEX Espafia Exportacién e Inversiones,
EPE., M.P.

CIF Q2891001F

Direccion Paseo de la Castellana, 278

Municipio Madrid

Provincia Madrid

Cddigo Postal 28046

Teléfono/Fax +34 913496100 / +34 914316128

Datos del representante: Sitenemos un certificado del tipo 11 (Persona fisica Representante ante
las Administraciones Publicas de persona juridica) o-del tipo 12 (Persona fisica representante ante
las Administraciones Publicas de entidad sin persona juridica) se mostraran los datos del
representante.

Diatos del representante =8

Titular SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPARIOL ESPAROL

Datos de la nueva factura: Este bloque corresponde a los datos propios de la factura. Debemos
incluir los datos de los siguientes campos:

o Propuesta: Es un nuimero proporcionado por el ponente de ICEX. El proveedor debe
solicitarlo a dicho ponente.

El ndmero de propuesta es necesario tanto para las nuevas facturas, como para
/as facturas rectificativas que realicemos.

N° Factura: Numero de factura.

Fecha de Factura: Por defecto, nos muestra la fecha actual.

Posicién Gasto: Este dato lo proporciona el ponente de ICEX.

Numero Contrato: Este dato lo proporciona el ponente de ICEX.

Departamento: Elegimos el departamento de ICEX correspondiente al que vamos a
facturar.

O O O O O
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Este campo sdlo se mostrard si el destinatario-seleccionado anteriormente es
ICEX Espana Exportaciones e Inversiones.

Seleccion de destinatario

En el caso de que el destinatario de su factura no se encuentre en este listado, debers ponerse en contac
Comercio correspondiente, para su alta en |a base de datos.

Destinatarios

Seleccione el destinatario al que desea remitir la factura

ICEX Espafia Exportaci6n e Inversiones

Fecha de Vencimiento y Forma de Pago: No es posible modificarlo.
SWIFT/IBAN: No es modificable desde este formulario, pero si desde Modificacion de los
datos de Acreedor.

o Destinatario: No es posible modificarlo. Nos muestra el destinatario al que vamos a emitir
la factura que hemos elegido anteriormente.

o Notas de Pago: Incluiremos los comentarios relacionados con el pago.

Datos delanueva factura

Propuesta ™

Nimero factura

Fecha de factura *

05/11/201%

Formade pago

Transferencis

SWIFT
CITIESZOC

Deestinatario

Notas de pago

Fecha de operacidn

8

ICEX Espafia Exportacién e Inversiones

m

Posicidn gasto

Namero contrato

Departamento *

Seleccione una opcicn

Fecha devencimiento

A |3 vists una vez conformeda

IBAN
ES64 0122 00901102 0430 7438

Cardcteres restantes: 250

e Detalle de la factura, incluiremos cada uno de los productos/servicios por los que
queremos realizar la factura. Si necesitamos incluir mas de un producto/servicio, hacemos
clic en el botdn

Se mostrara y desplegara el impuesto correspondiente a la ciudad del cliente que esté introduciendo los

datos:

- Canarias: IGID (Impuesto General Indirecto Canario)
- Ceutay Melilla: IPSI (Impuesto indirecto de Ceuta y Melilla)
- Resto de ciudades: IVA

Pagina 12 de 38



%ﬁ_& commio  pereno ( C — X Eope Manual de Usuario
DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO [
s Facturacién Electrénica

Detalle de la factura =
# Cadigo Articulo/Servicio * Preciounidad®  Cantidad * % DT IGIC* IRPF™ Importe
1 0,0000 0,00 ﬂ ood  #

Base imponible Cuota IGIC 0,00

0% 000 0,00 0,00

3% 0,00 0,00 0,00

65% 0,00 0,00 0,00
2.5% 0,00 0,00
1358 0,00 0,00
20% 0,00 000

Olnversion del sujeto pasivo

Régimen especial

Seleccione una opcidn -

o Inversién del sujeto pasivo: La condicion de sujeto pasivo recae en aquella persona que
compra el bien o recibe el servicio.

o Régimen especial: Seleccionamos el régimen correspondiente a los articulos incluidos en
la factura siempre que corresponda.

Seleccione una opcién

Régimen especial del criterio de caja
Régimen especial de las agencias de viajes
Régimen especial de los bienes usados
Régimen especial de los objetos de arte

Régimen especial de las antigiedades v objetos de coleccidn

Seleccione una opcion -

Podra existir una factura con IVA igual a 0. En ese caso, todos los elermentos o
servicios facturados en la factura deben tener una IVA igual a O.

e Observaciones: Podemos incluir las observaciones que consideremos a la factura.

Observaciones de la Factura E

Observaciones

r
Carécteres restantes: 2500

e Documentacién: Podemos adjuntar los documentos necesarios.

Documentacién [ ]

Documento

No se han adjuntado documentos

Todos los datos que tienen *, son campos obligatorios.

Una vez que hemos incluido toda la informacion referente a la factura, hacemos clic en el boton 7Tramitar.
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En caso de que exista algun error en los datos que hemos introducido, volvera a mostrarnos la misma
ventana y nos informara, con un mensaje, de los datos que no son correctos, apareciendo dichos datos
en color rojo.

Departamento *

Seleccione una opcidn N

En el caso que estén todos los datos correctos, se crea un borrador de la factura con la informacion que
hemos incluido, y nos muestra una ventana similar a la-que se indica a continuacion:

Facturacién Electrénica
e
Revision de la Factura
Para tramitar su factura, pulse el botén Firmar y Enviary siga las instrucciones. i es |2 primera vez que realiza esta accidn, se descargars un applet de firma digital en su ordenador. El
proceso puede durar varios minutos, durante los que no debe pulsar ningan botén de su navegador.
Si no visualiza correctamente el pdf en la pégina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace ICEXFE_2017011620170000117/123.pdf
@ % @ | /1 | {T] | (=) () | 7L1% - | = EE | IZ‘ Firmar | Comentario
Pagina 1de 1
Emisor
EMPRESA DE PRUEBAS
NIFICIF: 123456782 s .
B LA TR LT T Factura Electronica
35001 - Valsequillo de Gran Canaria (Las Palmas)
Contacto: MTOCORP
-
Datos Facturscion I CZX Receptor
Fecha: 1810112017 ICEX Espaiia Exportacion e Inversiones
N Factura 17123 CIF: Q2891001F
Propuesta: 201700001 Paseo de la Casfellana, 278, 28046 - Madnd
Fecha Vencimiento: A la vista una vez conformada Teléfono/Fax  +34 913496100/ +34 914316128
Cadigo Articulo / Servicio Precio Ud. Cantidad % DTO % IVA % IRPF Importe
A123 Estanterias 10,50 € 4,00 4% 10% 15% 4032€
i . Subtotal: 4032 €
Base imponible al 10% de VA 4032 € Base Imponible: s032€
Cuota del 10% de VA 403 €
Total 'VA: 403€
Total IRPF: B0S€
Total Factura: 38,30 €
Informacion de Pago
Forma Pago SWIFT IBAN Motas de Pagos
Transferencia CECAESMMD44 ES47 2052 8004 5633 0046 Motas de Pago

En la parte inferior derecha de la ventana hacemos clic en el botén Firmar y enviar

° Velver

Y nos muestra una ventana con el listado de los certificados que tenemos instalados en nuestro equipo;
seleccionamos el certificado correspondiente y hacemos clic en el boton Aceptar.

x
Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.es:443,
Aczunto Emnisor MNargero de sere

APELLIDO APELLIDOZ2, NOMBRE MS5-Crganization-Ac... 3D84B8BI260EDEB248EEEAF4..,

EMPRESA 5.A, AMCERT Certificados.., TO8BFAFZDFE0SFETICITSED2..,

Datos del certificado Cancelar
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En este paso se contrastan los datos de la factura. En caso de haber algun error nos sale un mensaje de
aviso y tendremos que hacer clic en Volver para regresar a los datos de la factura para corregirlo.

Facturacién Electrénica

Revision de la Factura

El Departamento indicado no pertenece a la Propuesta.

Para tramitar su factura, pulse el botén Firmar y Enviar y siga |as instrucciones. Si es |a primera vez que realiza esta accién, se deslarﬁara’ un aBEIEt de firma d'\irtal en su ordenador. E|
proceso puede durar varios minutos, durante los que no debe pulsar ningtin botén de su navegador.

Sino visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace Descargar factura

Pagina 1 de 1
Emisor

CONSEJO DE CAMARAS DE COMERCIO DE LA
NIFICIF:- Q01000001 ;s .
e r—— Factura Electrénica

46003 - Valencia (Valencia)

Contacto: MTOCORP
-
petos Focturscion | C - X Receptor

Fecha: 29/10/2018 ICEX Espaia Exportacion e Inversiones, E.P.E., M.P.
N° Factura:  A125 CIF: Q2891001F

Propuesta: 200803064 Paseo de la Castellana, 278, 28046 - Madrid

Posicién gasto. Teléfono/Fax: +34 913496100/ +34 914316128

N°® Contrato:
Fecha Vencimiento: A la vista una vez conformada

Si todos los datos son correctos nos muestra una ventana indicando que se ha tramitado correctamente,
indicandonos el numero de registro y de documento que se han generado, asi como la fecha del registro.

Nos podemos descargar el documento haciendo clic en el enlace que hay para ello.

Virtual 200 349 000
S\'gusnusen v | m

FACTURACION ELECTRONICA ~ PLANES DEEMPRESA  JUSTIFICACION DE AYUDAS - EMPLEOPUBLICO - OTROSTRAMITES - €SV AYUDA

Facturacion Electrénica

Resumen de la Factura

El proceso ha finalizado. Su factura se ha tramitado correctamente, registrandola con Nimero de registro: O00023871e1800000541 y Fecha de registro: 29/10/2018 15:59:07

gl acuse de recibo de registro.

Si no visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enface Descargar factura

Pagina 1 de 1

CONSEJO DE CAMARAS DE COMERCIO DE LA
NIF/CIF: Q01000001
Pe de la Castelan 12 Factura Electrénica
48003 - Valencia (Valencia)
Contacta: MTOCORP
ICEX = Recepior
Fecha: 201102018 ICEX Espaa Exportacion e Inversiones, EP.E, MP.
N® Factura: A125 CIF- Q2BO1001F
Propuesia: 201803004 Pasea de a Casielana, 278, 28040 - Mackid
Posicién gasto TeldfonaFax +34 013406100 / +34 014318128
N° Contrato:
Fecha Vencimiento: A Ia vista una vez conformaca

Cadigo Articulo | Servicio Precio Ud. Cantidad % DTO % IVA % IRPF
21 Silla de oficina 150€ 100 0% 0% 15%

EBase imponible 2l 10% de VA 150006

Subtotal

Sase imponible:
Cuota del 10% de IVA 1500€

Total VA

Total IRPF-

Total Factura:

Adicionalmente, podemos afadir un correo electrénico para que nos envie una copia de la factura, para
ello, afladimos el e-mail en el cuadro de texto y pulsamos el boton Enviar.
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Y recibiremos un correo del estilo:

Manual de Usuario
Facturacién Electréni

ICEX =

Estimade SrrSma:

Le informamos que &l registro de su factura ICEXFE_20161221 201 00 2060654654654 ha sido
completado correctaments. Adjuntamos copia de su factura.

El acuse de recibo generado por Registro para la factura ICEXFE_20161 221 20100 2060654654654
s I siguiente:

® Anotacion de Registro: WEEMGS

& Numerg de Documento: 20160000956

# Fecha de Entrega: 29-12-2016 17:47:13

* Departamento: UNIDAD DE CONTROL INTERNO

%l tiene cualquier duda, péngase en contacio con el servicio de Ventana Giobal de la Secretaria
de Estado de Comercio Exterior (Tfno.: 900 349 000}, por correo electrdnico escribisndo &
informacionlices &5

Atentamente,
ICEX Espafia Exportacidn & Inversiones

Nota: esle compo ha Bdo enviedo desde une dimocidn de e-med que No Scepts compos entrantes. Por favor,
no maponds & ssbe e-maid

ADVERTENCIA LEGAL

Le sdormamod | oms SestRathng S8 &i%e meta e, Jul B Sormen slectndacs y U COmutRt RO Dof Seda de
IffRrnt fo GECTHEES ESEJUERt i QIFBRICE Wb oorfoineaitad O 04 MHECLRES IS MEOoY, i) SOME 1SYPOCT S
Flipdbd & da ORI MORPEOA. pod 6 qui &l ICEN fa kluwtid rd gl il Bgurd pof Lk atutdlifddli. S RS
EoeAPEEe B0 [ ulBIRedn S8 LoD BRCIOATO O Si S COMmuRLICONES via ntemel meemicd. Pod K COMutgus

FOOgd B DA COnOCim Srin 0 marend emedata

Exte mpring VI Srgadn, 08 MSEE AN, 3 U SEATEMERG v contans nfamacdn confdenoal y 3o Bl seceets
profesonal coya Shruigacicn B0 a3t permiada por i ley. En caic g Baber rec@ado 108 MOLNE DO erDr, by ropaencs
que. e forma Pemedatl, nod 0 COmUmEpoE Madane CoMme) Siectrieto et 1 HoESEr Eencidn o § iraves osl
biifons («34) 31 3490100 y proceds a su slmracon, B0 0omo 3 e Cuniguelr documento sduneg Bl msmo
Almamo, W COMUPCEMOY Qul [ datnbordn Copdl o WlETECON On Bl MEtEE, O OF Coliguer SocumentD MOLFED N

mams. cusigues Jus fuers su Fraldsd, et prohbatas por (e ey

L mecordiemcd gue posde compular roesiesPoibicy oy Prvpcided v que podrd darse de baga de SoRKtTE DoeTeos
sectidoncan dngandoin 3 ICEX a trevis de forstes comes elecirdnos © Resiln dreccidn postal

A B8 B B8 @ B8

@ Espads Exporiscdn & Invennones(ICEX) - P* de is Castelana 278 - 28048 Medrd, Expefis - 300 349 000
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2.3 Modificar una factura (factura rectifica

Una vez que hemos emitido una factura, no podemos mo
rectifique la errénea, para ello accedemos a: Nueva Factura re

Entidades autorizadas

CIF Razdn Social
11111111H EMPRESA, S.A.
AFIIIIFES EMPRESA 2, S.A.
Q01000001 EMPRESA 3, S.A.




&= = ICEX

Espana
Exportacion
e Inversiones

Accedemos al formulario de facturas rectificativas,

continuacion:

Manual de Usuario
Facturacién Electréni

Facturacion Electronica

Nueva factura rectificativa

como la que

Diatos del emisor

‘Contacto

NIF/CIF

Direccidn

Muriciio

Cédigo Postal

BADAHISPANAPLAST. A

33999987

Polfgono Ejemplo de prueba 1565165465
Santa Cruz de Tenerife

STA.CRUZ TENERIFE

‘38001

Razén Social

CIF
Direccidn

Municipio

Cédiga Postal

ICEX Espaiia Exportacitn e Inversianes,
EPE.MP.

Q2EF1001F
Peseode |z Castellana, 278
Madid
Madrid
28046

+34 9132496100/ +24 914316128

Datos del representante

NIF/CIF 00D00000T

Titular

SUBSCRIFTOR FICTICIO ESPANOL ESPAROL

Datos de la factura a rectificar

Nimero de factura a rectificar =

Fecha de factura a rectificar*

[

e

Causas de la rectificacién *

Departamento*

[ Seleccions Una opcin

Forma de pago

Fecha de vencimiento

{ Transferenciz

] I A |z vists una vez conformada

SWIFT

{ CITIESZX000C

] l ES6401220090 1102 0130 7438

Destinstari

I |CEX Espania Expartacién & Inversiones

MNotas de page

Carécteres restantes: 250

Detalle de la factura

# Codigo

Articula/Sesvicio*

Frecio unidad *

Cantidad * HODTO  IGIC*

IRFF*

1 I {

1

o.0000] |

050 [0 Nemiete [¥] [ox [] |

LT

Base imponible

Cuata IGIC

= |

LEC

Total IGIC-

= |

CEC

Retencidn IRPF-

5%

LEC

o5 |

LEC

125% |

CEC

05 |

LS

Olinversitn del sujete pasive

Seleccioneuna opcitn

‘Observaciones de lafactura

Mo se han adjuntado documentos
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Datos del emisor: En este bloque se muestra la informacion del acreedor que va a emitir la factura,
pudiendo ser los datos del usuario, o bien, la entidad que hayamos elegido.

Desde e/ formulario de la factura no se pueden modificar los datos. En el caso de que los
queramos modificar, tendremos que hacerio a traves de Modlficar los datos de acreedor.

Datos del emisor 2

Contacto

Razén Social AMARAS DE COMERCIO DE LA COMUNIDAD

NIF/CIF
Direccién P?de la Castellana 12
Municipio Valencia
Provinda Valencia

Cédigo Postal 46003

Datos del receptor: En este bloque se mostrard, a modo informativo, los datos del receptor de la
factura, que sera ICEX. Mostrando: La razén social, CIF, Direccion, Municipio, Provincia, Cédigo
Postal y Teléfono/Fax.

Datos del receptor [

Razdn Social ICEX Espafia Exportacion e Inversiones,
E.PE. M.P.

CIF Q2891001F

Direccién Paseo de la Castellana, 278

Municipio Madrid

Provincia Madrid

Cadigo Postal 28044

Teléfono/Fax +34 913496100/ +34 914316128

Datos del representante: Si tenemos un certificado del tipo 11 (Persona fisica Representante ante
las Administraciones Publicas de persona juridica) o del tipo 12 (Persona fisica representante ante
las Administraciones Publicas de entidad sin persona juridica) se mostraran los datos del
representante.

Diatos del representante =

Trtular SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPAROL ESPANOL

Datos de la factura a rectificar: Este bloque corresponde a los datos y motivo de la correccion
de la factura. Debemos incluir los datos de los siguientes campos:

o Numero de factura a rectificar
o Fecha de factura a rectificar
o Causa de la rectificacién

Datos de la factura a rectificar n

Nimero de factura a rectificar * Fecha de factura a rectificar*

20/11/2019

Causas de |a rectificacidn*

Cericteres restanbes: 2500

Datos de la nueva factura: Este bloque corresponde a los datos propiamente de la factura.
Debemos incluir los datos de los siguientes campos:
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o Propuesta: Es un nimero proporcionado por el ponente. El proveedor debe solicitarlo a
dicho ponente.

El ndmero de propuesta es necesario tanto para las nuevas racturas, como para
las facturas rectificativas que realicemos.

N° Factura: Numero de factura.

Fecha de Factura: Por defecto, nos muestra la fecha actual.
Posicién Gasto: Este dato lo proporciona el ponente de ICEX.
Numero Contrato: Este dato lo proporciona el ponente de ICEX.

Departamento: Elegimos el departamento de ICEX correspondiente al que vamos a
facturar.

O O O O O

Este campo solo se mostrard Si el destinatario seleccionado anteriormente es
ICEX Espana Exportaciones e Inversiones.

Seleccion de destinatario

En el caso de que el destinatario de su factura no se encuentre en este listado, debers ponerse en contac
Comercio correspondiente, para su alta en |a base de datos.

m Seleccione el destinatario al que desea remitir la factura

ICEX Espafia Exportaci6n e Inversiones

Destinatarios

Fecha de Vencimiento y Forma de Pago: No es posible modificarlo.

SWIFT/IBAN: No es modificable desde este formulario, pero si desde Modificacion de los
qatos de Acreedor.

o Destinatario: No es posible modificarlo. Nos muestra el destinatario al que vamos a emitir
la factura que hemos elegido anteriormente.

o Notas de Pago: Incluiremos los comentarios relacionados con el pago.

Dratos de la nueva factura E
Propuesta * Posicidn gasto
Midmerofactura * Mimero contrato
Fecha de factura® Facha da operacién Departamento *

05/11/201% = = Seleccions una opcitn
Forma de pago Facha de vencimiento

Transferencia Alavista una vez conformada
SWIFT IBAN

CITIESZOOC ES64 01220090 1102 0130 7438
Deestinatario

ICEX Espafia Exportacién e Inversionas
Motas de pago

Carécteres restantes: 250

e Detalle de la factura, incluiremos cada uno de los productos/servicios por los -que
queremos realizar la factura. Si necesitamos incluir mas de un producto/servicio,
hacemos clic en el botén

Se mostrara y desplegara el impuesto correspondiente a la ciudad del cliente que esté introduciendo los
datos:

- Canarias: IGID (Impuesto General Indirecto Canario)
- Ceutay Melilla: IPSI (Impuesto indirecto de Ceuta y Melilla)
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- Resto de ciudades: IVA

Detalle de la factura =
# Codigo Articulo/Servicio ™ Preciounidad®  Cantidad = % DTe 1GiC ™ IRPF* Importe
1 0,0000 0,00 ood +
Base imponible Cuota IGIC 0,00
0% 0,00 0,00 0,00
3% 0,00 0,00 Retencion TRPT: 0,00
6.5% 0,00 0,00 Total: 0,00
9.5% 0,00 0,00
13.5% 0,00 0,00
20% 0,00 0,00
[CJlInversién del sujeto pasivo
Régimen especial
Seleccions una opcidn hd

o Inversién del sujeto pasivo: La condicion de sujeto pasivo recae en aquella persona que
compra el bien o recibe €l servicio.

o Reégimen especial: Seleccionamos el régimen correspondiente a los articulos incluidos en
la factura siempre que corresponda.

Seleccione una opcion

Régimen especial del criterio de caja
Régimen especial de las agencias de viajes
Régimen especial de los bienes usados
Régimen especial de los objetos de arte

Régimen especial de las antigiedades y objetos de coleccidn

Seleccione una opcion -

Podra existir una factura con IVA jgual a O. En ese caso, todos los elernentos o
serviclos facturados en la factura deben tener una IVA jgual a O.

e Observaciones: Podemos incluir las observaciones que consideremos a la factura.

Observaciones de la Factura E

Observaciones

)
Cardcteres restantes: 2500

e Documentacién: Podemos adjuntar los documentos necesarios.

Documentacion B

Documento

No se han adjuntado documentos

Todos los datos que tienen *, son campos obligatorios.
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Una vez que hemos incluido toda la informacion referente a la factura, hacemos clic en el boton 7Tramitar.

En caso de que exista algun error en los datos que hemos introducido, volvera a mostrarnos la misma
ventana y nos informard, con un mensaje, de los datos que no son correctos, apareciendo dichos datos
en color rojo.

Departamento ¥

Seleccione una opcidn e

En el caso que estén todos los datos correctos, se crea un borrador de la factura con la informacion que
hemos incluido, y nos muestra una ventana del estilo de la que se muestra a continuacion:

Facturacién Electrénica

Revision de la Factura

Para tramitar su factura, pulse el botén Firmar y Enviar y siga las instrucciones. Si es la primera vez gue realiza esta accin, se descargard un applet de firma digital en su ordenador. El
proceso puede durar varios minutos, durante los que no debe pulsar ninglin botén de su navegador.

Si no visualiza correctamente el pdf en |a pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace Descargar factura

Pagina 1de 1

CONSEJO DE CAMARAS DE COMERCIO DE LA
NIFICIF: Q01000001 .
A Factura Electronica
46003 - Valencia (Valencia)
Contacto: MTOCORP
-

Datos Faciuracién Ic—x e Recepior
Fecha 29/102018 ICEX Espaiia Exportacion e Inversiones, E.P.E., M.P,
N* Factura 171231 CIF. Q2891001F
Propuesta 201700001 Paseo de la Castellana, 278, 28046 - Madrid
Posicion gasto: Teléfono/Fax: +34 913496100/ +34 914316128
N Contrato
Facha Vencimiento: A la vista una vez conformada

Datos de la Factura a Rectificar

N°® Factura a Rectificar 17123
Fecha Factura a Rectificar:  01/01/2017
Causas de la Rectificacion

Causas de la rectificacion

Codigo Articulo / Servicio Precio Ud. Cantidad % DTO % IVA % IRPF Importe
B780 Mostradores 150€ 600 0% 4% 0% 900,00 €

Subtotal: 900,00 €

Base imponibie al 4% de IVA 900,00 € Base Imponible: 900,00 €

Cuoia del 4% de IVA 36,00€

Total IVA: 36,00€
Total IRPF: 000€

Total Factura: 936,00 €

Informacion de Pago

Forma Pago SWIFT IBAN Notas de Pagos
Transferencia BEVAESMMO044 ES47 2052 8004 5633 0046 3106

En la parte inferior derecha de la ventana hacemos clic en el botén Firmar y enviar

Y nos muestra una ventana con el listado de los certificados que tenemos instalados en-nuestro equipo;
seleccionamos el certificado correspondiente y hacemos clic en el botén Aceptar:
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Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se

—fiiunio Smisor

-pasarela-ident.clave.gob.es:443,

Llimerg desere

APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE MS-Crganization-Ac...

3D84B8BO260EDEB248EEEAFA,.,

EMPRESA S.A. ANCERT Certificados...

Datos del certificado

708BFAF2DFB0SFET1CTTSEDZ...

Cancelar

Nos muestra una ventana indicando que se ha tramitado correctamente, indicandonos el nimero de
registro y de documento que se ha generado, asi como la fecha del registro.

Nos podemos descargar el documento haciendo clic en el enlace que hay para ello.

Adicionalmente, podemos anadir un correo electrénico para que nos envie una copia de la factura, para
ello, ahadimos el e-mail en el cuadro de texto y pulsamos el boton Enviar.

FACTURACION ELECTRONICA

PLANES DEEMPRESA  JUSTIFICACION DE AYUDAS ~

Facturacién Electrénica

Resumen de la Factura

Email *

EMPLEO PUBLICO -

Virtual

OTROS TRAMITES -+

El proceso ha finalizado. Su factura se ha tramitado correctamente, registrandola con Niimero de registro: 000023871e1800000541 y Fecha de registro: 29/10/2018 15:59:07

Si lo desea, introduzca una direccién de correo electrénico, pulse Enviar y le enviaremos la factura en formato pdf y el acuse de recibe de registro.

.

Si no visualiza correctamente el pdf en |a pigina del navegador, puede descargar el documento pul:

CONSEJO DE CAMARA S DE COMERCIO DE LA
NIF/CIF: Q01000001
F* de la Castellana 12
48003 - Valencia (Valencia)
Contacto: MTOCORP
ICEX =&
Fecha 201102018
MeFacturar  A125
Propuests: 201803064
Fosision gasto
Ne Contrato:
Fecha \Vencimiento: A la vista una vez conformada

CIF: Q2581001

do en el sigui

l £L‘ factura I

Pagina 1de 1

Factura Electronica

Fecentor

ICEX Espaia Exportacion e Inversiones, EP.E., MP.

Paseo de i3 Castelana, 273, 25048 - Madrid
TeléfonaFze +34 013408100/ +34 014318128

Codigo  Artioulo ! Servicio
21 Silla de oficina 150€ 1.00

Base imponible 3l 10% de VA
Cuota del 10% de VA

15000€
1500€

Sublotal
Base Imponible:

Total VA
Total RFF:

Precio Ud. Cantidad % DTO % IVA % IRPF

0% 10% 15%

Total Factura:

900 349 000
Siguenos en (w i ]

C5V  AYUDA
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ICEX =

Estimade SrrSma:

Le informamos que &l registro de su factura ICEXFE_20161221 201 00 2060654654654 ha sido
completado correctaments. Adjuntamos copia de su factura.

El acuse de recibo generado por Registro para la factura ICEXFE_20161 221 20100 2060654654654
s I siguiente:

® Anotacion de Registro: WEEMGS

& Numerg de Documento: 20160000956

# Fecha de Entrega: 29-12-2016 17:47:13

* Departamento: UNIDAD DE CONTROL INTERNO

%l tiene cualquier duda, péngase en contacio con el servicio de Ventana Giobal de la Secretaria
de Estado de Comercio Exterior (Tfno.: 900 349 000}, por correo electrdnico escribisndo &
informacionlices &5

Atentamente,
ICEX Espafia Exportacidn & Inversiones

Nota: esle compo ha Bdo enviedo desde une dimocidn de e-med que No Scepts compos entrantes. Por favor,
no maponds & ssbe e-maid

ADVERTENCIA LEGAL

Le sdormamod | oms SestRathng S8 &i%e meta e, Jul B Sormen slectndacs y U COmutRt RO Dof Seda de
IffRrnt fo GECTHEES ESEJUERt i QIFBRICE Wb oorfoineaitad O 04 MHECLRES IS MEOoY, i) SOME 1SYPOCT S
Flipdbd & da ORI MORPEOA. pod 6 qui &l ICEN fa kluwtid rd gl il Bgurd pof Lk atutdlifddli. S RS
EoeAPEEe B0 [ ulBIRedn S8 LoD BRCIOATO O Si S COMmuRLICONES via ntemel meemicd. Pod K COMutgus

FOOgd B DA COnOCim Srin 0 marend emedata

Exte mpring VI Srgadn, 08 MSEE AN, 3 U SEATEMERG v contans nfamacdn confdenoal y 3o Bl seceets
profesonal coya Shruigacicn B0 a3t permiada por i ley. En caic g Baber rec@ado 108 MOLNE DO erDr, by ropaencs
que. e forma Pemedatl, nod 0 COmUmEpoE Madane CoMme) Siectrieto et 1 HoESEr Eencidn o § iraves osl
biifons («34) 31 3490100 y proceds a su slmracon, B0 0omo 3 e Cuniguelr documento sduneg Bl msmo
Almamo, W COMUPCEMOY Qul [ datnbordn Copdl o WlETECON On Bl MEtEE, O OF Coliguer SocumentD MOLFED N

mams. cusigues Jus fuers su Fraldsd, et prohbatas por (e ey

L mecordiemcd gue posde compular roesiesPoibicy oy Prvpcided v que podrd darse de baga de SoRKtTE DoeTeos
sectidoncan dngandoin 3 ICEX a trevis de forstes comes elecirdnos © Resiln dreccidn postal

A B8 B B8 @ B8

@ Espads Exporiscdn & Invennones(ICEX) - P* de is Castelana 278 - 28048 Medrd, Expefis - 300 349 000
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2.4 Nuevo recibo

Para crear un nuevo recibo, debemos hacer clic sobre el botén correspondiente del usuario o entidad que

queremos que sea el autor del recibo.

B
11111111H
Entidades autorizadas
AT9999989
Q01000001

Razon Social

EMPRESA, S.A.

EMPRESA 2, S.A.

EMPRESA 3, S.A.

La entidad no es acreedora de ICEXL

@
ER A
i 7 Q2

Accedemos al formulario de recibos, con la estructura como la que se muestra a continuacion:

Facturacién Electrdnica

Nuevo recibo

Observaciones

Documentacitn

Datos del emisor 2 Datos del receptor [
Contacta ones,
Nombre y apellidas
NIE
Direccién
Municipio
Pravincia
Cédigo Postal 52003
Teléfono/Fax +349 +34914316128
Datos del representante a2
NIF/CIF 00000000T Fular SUBSCRIBTOR FICTICID ESPANCL ESPAROL
Datos del nueve racibo B
Nimero de recibo Fechade recibo~
22/01/2020 L
Propussts de gasto~ Posicién de gasto*
Departamento * Nimerode expediente
Seleccione una opcidn
Curso Formade pago
Transferencia
SWIFT 1BAN
CAHMESMMXOX ES45 203871738260 00230208
Notas de pago
4
Cardcteres restantes: 250
Detslie del recibo m
& Cidigo Articulo/Servicio™ Preciounided”  Cantidad* IRPF - Imports
1 Y 10,0000 oo [15% ¥ ood +
Subtotal: 00g
Retencién IRPF: 004
Totak: 00d
Observacionss del recibo B

Documento

Mo se han adjuntado documentos

¢ Datos del emisor: En este bloque se muestra la informacion del acreedor que va a emitir el recibo,
pudiendo ser los datos del usuario, o bien, la entidad que hayamos elegido.
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Desde el formulario del recibo no se pueden modificar los datos. £n el caso de que los
queramos modlificar, tendremos que hacerlo a traves de Modificar los datos de acreedor.

Dates del emisor

Mambre v apellidaos

Contacto Francisc

Datos del receptor: En este bloque se mostrara, a modo informativo, los datos del receptor de la

factura, que sera ICEX. Mostrando: La razdn social, ClIF, Direccion, Municipio, Provincia, Codigo

Postal y Teléfono/Fax.

Diatos del receptor

Rezdn Sacial

CIF
Direccidn
Municipio
Provincia
Cidiga Postal

Teléfono/Fax

Datos del representante: Si tenemos un certificado del tipo 11 (Persona fisica Representante ante

las Administraciones Publicas de persona juridica) o del tipo 12 (Persona fisica representante ante
las Administraciones Publicas de entidad sin persona juridica) se mostraran los datos del

representante.

Diatos del representante

NIF/CIF 00000000T Titular

SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPARCOL ESPAROL

los datos de los siguientes campos:

Datos del nuevo recibo: Este bloque corresponde a los datos propios del recibo

. Debemos incluir

Datos del nuevo recibo

Namero de recibo ©

Propuesta de gasto*

Departamento~

Seleccione una opcién

Curso

SWIFT

CAHMESMMXOOC

Notas de pago

Fecha de racibo ~
22/0172020

Posici6n de gasto *

Niimero de expediente -

Formade pago

Transferencia

BAN

E5452038 717382600023 0208

Caricterss restantes: 23

o Ne°del recibo: Numero de recibo.

O

Fecha del recibo: Por defecto, nos muestra la fecha actual.
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o Propuesta de gasto: Es un numero proporcionado por el ponente. El conferenciante debe
solicitarlo a dicho ponente.

Posicién Gasto: Este dato lo proporciona el ponente de ICEX.

Departamento: Elegimos el departamento de ICEX correspondiente al que vamos a
facturar.

o Numero de Expediente: Corresponde al nimero de contrato. Este dato lo proporciona
el ponente de ICEX.

Curso: Afiadimos el nombre del curso.
Forma de Pago: No es posible modificarlo.

SWIFT/IBAN: No es modificable desde este formulario, pero si desde Modificacion de los
qatos de Acreedor.

o Notas de Pago: Incluiremos los comentarios relacionados con el pago.

e Detalle del recibo, incluiremos cada uno de los servicios por los que queremos realizar el recibo.

Si necesitamos incluir mas de un servicio, hacemos clic en el boton
Detallz del recibo m
& Cadigo Artioulo,/Servicio - Pradiounidad™  Cantidad ™ IRPF~ Importe
1 = 0,000 000 |15% 7 0.0d +
Subtotal: 0.0
Retencién IRPF: 0.0
Total: 0,00

No podemos elegir el IRPF, siendo 15%.
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e Observaciones: Podemos incluir las observa os referentes al

Observaciones del recibo

e Documentacién: Podemos adjuntar los docu

Documentacién

Documento

i Examinar

Mo =e han adjuntado documentos

u Todos los datos que tienen * son ¢

Una vez que hemos incluido toda la informacion refer

En caso de que exista algun error en los datos que
ventana y nos informara, con un mensaje, de los dat
en color rojo.

Departamento *

Seleccione una opcidn
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En el caso que estén todos los datos correctos, se crea un borrador del recibo con la informacion que
hemos incluido, y nos muestra una ventana del estilo de la que se muestra a continuacion:

Facturackin Electrdnica
Revisién del recibo
Para tramitar su racibo, pulss & bobdn Firma y Enviar v i3 las irstrucdionss. S & 3 primers vz gue realizs esta so0dn, sa descarpacd un applet de hrma digital &n su ardenador. Bl process
poeds durar varios minubos, durante kos gue no dabe pulsar rirepin bobin de sunavegador
5i ngy wisusaliza correctament e of pdf en la pigina del nevegadorn, poede descargar el document o pulsando en el siguiente enlace Descargar recibo
E@% (&&= 1 i &@ =) (el 1% | = | = A | . Firmar | Comentario
l! Pagna 1 de 1
Ermp
PRUEBA TGSS
NIF: 123456THZ = =
et Recibo Electrénico
S20NTY - Mishila (Melila)
Contacto: Framcisco Pérez SRS
Fecha recibo; 240 ICEX Espada Exportaciin o inversiomes, E.P.E M.P,
W* recibos 171 220190001 CIF; QXE91001F
Progusesta; 21701238 Paseo de ka Castellana, 276, 26046 - Maded
Posscidn gasiec 1 Tebdfono/Far +34 913456100 / + 34 914316128
N® expediente 036047
Cidige Articulo | Serviclo Precio U, Cantidad % IRPF Emporie
o ooz 100,00 € 500 15% 500,00 €
71 M= sujelo & PEL j.@"*'.l?fj‘__ 500,00 €
Total retencion IRPF: - 75,00 €
Total recibo: 42500 €
Informacion de pago
Forma pago SWIFT IBAN Hotas de pagos
Translerencaa  CAHMESMMIX ES45 2038 7173 0260 0023 0208 MNota relacsonada con o pago

En la parte inferior derecha de la ventana hacemos clic en el botén Firmar y enviar

Y nos muestra una ventana con el listado de los certificados que tenemos instalados en nuestro equipo;
seleccionamos el certificado correspondiente y hacemos clic en el boton Aceptar.

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.es:443.

Asunto Ernisor Mimero de serie

AFELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE M5-Crganization-Ac... 3D84B3B9260EDEB24BEEEAF4...

EMPRESA S.A, AMCERT Certificados... 708BFAF2DFB05FET1CITSED2...

Datos del certificado Cancelar
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En este paso se contrastan los datos del recibo. En caso de haber algun error nos sale un-mensaje de
aviso y tendremos que hacer clic en Volver para regresar a los datos del recibo para corregirlo.

Facturachkin Electronica
RE“U’ i g io" n d el: reci bD El Departamento indicado no pertenece a la Propuesta.
Para tramitar su recibo, pulse of botdn Firmar v Enviar v 5iga s instrucciones. 5 e |3 primera vez que realiza esta sobdn, se descargard un applet de firma digital en su ordenador. El procesa
poade durar varias minubss, durante los que no debe pulsar ningln botén de s navegador.
S nowisualiza correctamente e pdf en la pigina del navegador, peede descargar el dotument o pulsando en el siguiente enlace Descargar recibo
Eni @ % @ [ 1)1 I*' £ | =) )| ma% |~ | - E"_j | o Firmar | Comentario
l! Pagna 1de 1
Ermip
PRUEBA TGSS
NIF: 12345ETHZ - =
R Recibo Electrénico
G200 - Medila (Milila)
Contacte: Framcisco Péneg b
it Rscla ‘c - x Awcepior
Fecha recibo: 24000 ICEX, Espaiin Exportacién & Inversbones, EP.E, M.P,
N recibo 171220190001 CIF; QXE91001F
Proguesta: 21ronza Paseo e la Castellana, 278, 20046 - Madnd
Posacidn gasiec 1 Tebdfona/Far +34 913456100 7«38 914316128
N® expadienbs 0362017
Cindigo Articulo | Serviclo Pracio L. Cantidad % IRFF Enporte
o o 100,00 € 500 15% 500,00 €
1 M et 8 81 Subtotal: _ 500,00 €
Total retencion IRPF 75,00 &
Total recibe: 425,00 €
Informacion de pago
Forma pago SWIFT IBAN Naitas de pagos
Transferencza  CAHMESMMXXX ES45 2038 7173 5260 0023 0208 Wota relacsonada con of pago

Si todos los datos son correctos nos muestra una ventana indicando que se ha tramitado correctamente,
indicandonos el numero de registro y de documento que se han generado, asi como la fecha del registro.

Nos podemos descargar el documento haciendo clic en el enlace que hay para ello.

Adicionalmente, podemos afadir un correo electrénico para que nos envie una copia del recibo, para
ello, ahadimos el e-mail en el cuadro de texto y pulsamos el botén Enviar.
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Resumen del Recibo
El proceso ha finalizado. Su recibo se ha tramitado correctamente, registrandolo con Namero de registro: 00002387 122000000051 y Fecha de registro: 27/01/2020 146:25:28

Silo desea, introduzca una direccion de correo electrénico, pulse Enviar v le enviaremos el recibo en formato pdf y el acuse de recibo de registro.

Email *

@

user nain.com

Si no visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enld

Pagina 1 de 1
2 Emiser
g Empresa pruebas Oficina Virtual
2 NIF:  00000000T
£ Cale Pez voisdor 11 Recibo Electrénico
H 38001 - Santa Cruz de Tenerife (STA CRUZ TENERIFE)
g Contacto: Luis2
H owseneare ICZX Rt
g Fecha recibo- 27/01/2020 ICEX Espaiia Exportacion e Inversiones, E.P.E., M.P.
g N recibo: 270120200003 CIF: Q2891001F
g Propuesta: 201701238 Pasao de la Castellana, 278, 28048 - Madnid
Posicién gasto: 1 TeléfonoiFax: +34 913406100/ +34 914316128
N° expediente: 03612017
Cédige  Articulo / Servicio Precio Ud. Cantidad % IRPF Importe
o ooot 1.236,00 € 2,00 15% 247200€
Pp— Subtotal: 247200€
Total retencion IRPF: -37080€
H Total recibo: 2.101,20€
k]
]
5
H Informacién de pago
Formapago  SWIFT IBAN Notas de pagos
Translerencia  XXXXESIOUXX E564 0122 0090 1102 0130 7438
3 Observaciones
g Observaciones
H
&
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ICEX =

Estimade SrrSma:

Le informamos que &l registro de su factura ICEXFE_20161221 201 00 2060654654654 ha sido
completado correctaments. Adjuntamos copia de su factura.

El acuse de recibo generado por Registro para la factura ICEXFE_20161 221 20100 2060654654654
s I siguiente:

® Anotacion de Registro: WEEMGS

& Numerg de Documento: 20160000956

# Fecha de Entrega: 29-12-2016 17:47:13

* Departamento: UNIDAD DE CONTROL INTERNO

%l tiene cualquier duda, péngase en contacio con el servicio de Ventana Giobal de la Secretaria
de Estado de Comercio Exterior (Tfno.: 900 349 000}, por correo electrdnico escribisndo &
informacionlices &5

Atentamente,
ICEX Espafia Exportacidn & Inversiones

Nota: esle compo ha Bdo enviedo desde une dimocidn de e-med que No Scepts compos entrantes. Por favor,
no maponds & ssbe e-maid

ADVERTENCIA LEGAL

Le sdormamod | oms SestRathng S8 &i%e meta e, Jul B Sormen slectndacs y U COmutRt RO Dof Seda de
IffRrnt fo GECTHEES ESEJUERt i QIFBRICE Wb oorfoineaitad O 04 MHECLRES IS MEOoY, i) SOME 1SYPOCT S
Flipdbd & da ORI MORPEOA. pod 6 qui &l ICEN fa kluwtid rd gl il Bgurd pof Lk atutdlifddli. S RS
EoeAPEEe B0 [ ulBIRedn S8 LoD BRCIOATO O Si S COMmuRLICONES via ntemel meemicd. Pod K COMutgus

FOOgd B DA COnOCim Srin 0 marend emedata

Exte mpring VI Srgadn, 08 MSEE AN, 3 U SEATEMERG v contans nfamacdn confdenoal y 3o Bl seceets
profesonal coya Shruigacicn B0 a3t permiada por i ley. En caic g Baber rec@ado 108 MOLNE DO erDr, by ropaencs
que. e forma Pemedatl, nod 0 COmUmEpoE Madane CoMme) Siectrieto et 1 HoESEr Eencidn o § iraves osl
biifons («34) 31 3490100 y proceds a su slmracon, B0 0omo 3 e Cuniguelr documento sduneg Bl msmo
Almamo, W COMUPCEMOY Qul [ datnbordn Copdl o WlETECON On Bl MEtEE, O OF Coliguer SocumentD MOLFED N

mams. cusigues Jus fuers su Fraldsd, et prohbatas por (e ey

L mecordiemcd gue posde compular roesiesPoibicy oy Prvpcided v que podrd darse de baga de SoRKtTE DoeTeos
sectidoncan dngandoin 3 ICEX a trevis de forstes comes elecirdnos © Resiln dreccidn postal

A B8 B B8 @ B8

@ Espads Exporiscdn & Invennones(ICEX) - P* de is Castelana 278 - 28048 Medrd, Expefis - 300 349 000
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2.5 Consulta facturas

Si queremos consultar las facturas que hemos emitido en un determinado periodo de tiempo, podemos
realizarlo accediendo a través del enlace Blsqueda de facturas.

B o
11111111H

Entidades autorizadas
A99999989
Q0100000

Razdn Social

EMPRESA, S.A.

EMPRESA 2, S.A.

EMPRESA 3, S.A.

La entidad no es acreedora de ICEX

@
E 7 Q 2
i 7|QlL

Nos muestra un formulario donde le indicaremos las fechas de inicio y fin del periodo que queremos buscar,
y a continuacion hacemos clic en el boton Buscar:

Facturacion Electrénica
Busqueda de facturas

Fechas*

Nos muestra un listado con las facturas que tengamos entre el periodo indicado, especificando el estado
el que se encuentra cada una de las facturas.

Facturacion Electronica

Busqueda de facturas

Fechas*

01/07/2016 a
Mostrar s + registros
Numero Referencia Fecha Importe
0000083068 56564 29/11/2016
0000083067 6666666 29/11/2016

0000083066 6666666666666666 29/11/2016

0000083062  35123513251235 25/11/2016

0000083061  2342435344244131 25/11/2016

Mostrando registros del 1al 5 de un total de 115 registros

O Volver

01/01/2017
Moneda
7695 EUR
3420 EUR
8.55 EUR
144,00 EUR
4,00 EUR

Estado
ENTRAMITACION

ENTRAMITACION

ENTRAMITACION

ENTRAMITACION

ENTRAMITACION

[

Buscar:

F.Entrada
29/11/2016

29/11/2016
2%9/11/2016
25/11/2016

25/11/2016

Anterior 2 3 4 5

A Excel
Documento

X Descargar
X Descargar
X Descargar
& Descargar
& Descargar

23 Siguiente

Si hacemos clic en el botén Limpiar, nos eliminara las fechas que hubiésemos cumplimentado
anteriormente en los campos correspondientes a las fechas de inicio vy fin.

Podemos descargarnos cada una de las facturas haciendo clic en el boton Descargar correspondiente.
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2.6 Consulta recibos

Si queremos consultar los recibos que hemos emitido en un determinado periodo de tiempo, podemos
realizarlo accediendo a través del enlace Blsqueda de facturas.

m CIF Razdn Social Ls En.ti- no es acreedora de ICEX
11111111H EMPRESA, S.A. @
Entidades autorizadas
A99999989  EMPRESA 2, S.A. .
Q01000001 EMPRESA 3, S.A. E !‘ Q 1

Nos muestra un formulario donde le indicaremos las fechas de inicio y fin del periodo que queremos buscar,
y a continuacion hacemos clic en el botdn Buscar:

Facturacion Electrénica

Busqueda de facturas

Fechas”

Fecha Inicio a Fechafin £ Limpiar

Nos muestra un listado con los recibos que tengamos entre el periodo indicado, especificando el estado
el que se encuentra cada uno de los recibos.

Facturacion Electronica
Fechas*
01/07/2016 a 01/01/2017 & Limpiar

Mostrar| s * registros Buscar: & Excel
Nimero Referencia Fecha Importe Moneda Estado F.Entrada Documento
0000083068 56564 29/11/2016 7695 EUR ENTRAMITACION 29/11/2016 &, Descargar
0000083067 6666666 29/11/2016 3420 EUR ENTRAMITACION 29/11/2016 &, Descargar
0000083066  6666666666666666 29/11/2016 8,55 EUR ENTRAMITACION 29/11/2016 &, Descargar
0000083062  35123513251235 25/11/2016 144,00 EUR ENTRAMITACION 25/11/2016 &, Descargar
0000083061  2342435344244131 25/11/2016 4,00 EUR ENTRAMITACION 25/11/2016 & Descargar
Mostrando registros del 1al 5 de un total de 115 registros Anterior 2 3 4 5 . 23 Siguiente

© Volver

Si hacemos clic en el botén Limpiar, nos eliminara las fechas que hubiésemos cumplimentado
anteriormente en los campos correspondientes a las fechas de inicio y fin.

Podemos descargarnos cada uno de los recibos haciendo clic en el boton Descargar correspondiente.

2.7 Consulta de las facturas y recibos a través de Mi Carpeta

También podemos llevar un control del estado de nuestras facturas y recibos a través del servicio Mi
Carpeta que se ofrece dentro de la oficina virtual. Son visibles los expedientes que hayamos realizado a
través de la oficina virtual desde que se implanté el Registro General Interoperable (abril de 2019).
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Al hacer clic en Mi Carpeta, nos muestra una ventana con el acceso a la herramienta, en la que explica
brevemente para que sirve, los requisitos necesarios para poder utilizar la aplicacion, asi-.como podemos
contactar con ICEX para solicitar asistencia.

FACTURACION PLANES DE EMPRESA JUSTIFICACION ~ EMPLEC PUBLICO ~ OTROS TRAMITES ~ T8V MI CARPETA AYUDA

Mi Carpeta

Informacién de acceso

A través de este servicio podré consultar todos los expedientes realizados en la Oficina Virtual de ICEX desde la
implantacién del Registro General Interoperable

Acceso a Mis Expedientes

Para obtener mas informacién sobre manuales de usuario, certificados reconocidos por la plataforma, requisitos minimos y
documentacién de interés sobre la aplicacién de Mis expedientes, puede visitar el siguiente enlace

Si tiene cualquier duda, pangase en contacto con servicio de Ventana Global de la Secretaria de Estado de Comercio
Exterior (Tfno. 900 349 000), por correo electrénico escribiendo a informacion@icex.es o mediante este formulario.

Hacemos clic en el enlace Acceso a Mis Expedlientes, se muestra una ventana, donde seleccionaremos
la forma de acceder, Cl@ve. Si necesitamos mas informacion sobre ella, disponemos de un enlace para
ello.

Cl@ve, Es un Sistema de Identificacion, Autentificacion y Firma Electrénica para los ciudadanos comun a
todo el Sector Publico Administrativo Estatal, basado en el uso de claves concertadas, conforme a lo
previsto en el articulo 13.2 ¢) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos
a los servicios publicos y conforme al Reglamento Europeo de Identidad y Firma Electronica 910/2014.

La principal novedad que incorpora el sistema Cl@ve es la posibilidad de realizar firma electronica mediante
certificados electrénicos centralizados, es decir, certificados electronicos almacenados y custodiados por
la Administracion Publica.

Estos certificados centralizados, o “certificados en la nube” permiten al ciudadano firmar documentos
electrénicos desde cualquier dispositivo que tenga conexion a Internet y sin ninguin equipamiento adicional.

Se ofrece un link para darse de alta en el sistema de Cl@ve.
Hacemos clic en Cl@ve

Mi Carpeta

cl@ve

Acceso mediante Cl@ve

Cl@ve es una plataforma para identificacion, autenticacién y firma electrénica, que los ciudadanos pueden utilizar para
acceder alos servicios publicos ofrecidos por las Administraciones Publicas. Para mayor informacién consulte Cl@ve.

| & I@V [=W Darse de alta en Cl@ve

A continuacidn, nos muestra una ventana, en el cual, nos informa que esta accediendo al proveedor
correspondiente:

Redirigiendo al proveedor de identidades...

n\
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En el caso que tengamos varios certificados instalados en el equipo, nos muestra un cuadro de dialogo
para poder seleccionar el certificado con él que vamos a acceder.

X
Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.esid43,
Asunto Emisar Mimero de serie
APELLIDO1 APELLIDOZ2, NOMBRE ~ MS5-Organization-Ac... 3D84B8B9260EDEB248EEEAFS..,
EMPRESA 5.4, AMCERT Certificados... 7O8BRAFZDFB0SFET1C1TSEDZ...
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Posteriormente accedemos a la herramienta con una imagen similar a la que se muestra a continuacion:

Mi Carpeta
. .
Mis expedientes
R - .
@ TODOS E3 N° Registro Cédigo expediente Fecha
. o -
) o
Maostrar| 15 ¢ | registros
@ Planes de Empresa [
@ Justificaciones [ Datos  Daocumentos Facturacién Electrénica @
@ Empleo pablico [ Ne Registro Fecha Estado
000023587 122000000049 27/01/2020 16:04 TRAMITADO
@ Reclamaciones B Codigo expediente

a ICEXFE_ACR_15801374053738
MNext
Descripcidn

Modificacién en los datos del acreedor

En esta ventana se muestran los siguientes datos:

En la parte de la izquierda, disponemos de un menu con las diferentes aplicaciones que recoge la
oficina virtual. En nuestro caso, debemos acceder a Facturacion Electronica para consultar tanto
las facturas, las facturas rectificativas, como  los recibos. También quedan reflejados las
modificaciones que hayamos realizado en los datos del acreedor.
En la parte de la derecha, disponemos de un buscador, para buscar nuestros expedientes
atendiendo a diferentes campos. Por defecto, nos muestra los ultimos 15 registros (apuntes) que
hayamos realizado ordenados de forma descendente por fecha.
Cada registro esta compuesto por 2 pestanas:
o Datos: Nos muestra la siguiente informacion:
o N° Registro: Es el nimero que se genera automaticamente desde el Registro General
Interoperable.
o Descripcién: Indica el motivo del registro, pudiendo ser, Modificacion de los datos del
acreedor, Numero de factura o numero de factura rectificativa.
Fecha: En la que se cred la modificacidn, creacion de la factura o recibo.
o [Estado: Indica el estado en el que se encuentra el registro.
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o Documentos: Nos muestra un listado con los documentos asociados al registro, pudiendo

descargarlos.
Datos Documentos Facturacién Electrénica @
Justificante_O0002387122000000049_pdf JUSTIFICANTE & Descargar
ICEXFE_ACR_1580137405378_CS\ pdf Csv & Descargar

o Justificante: Es el justificante que genera el Registro General Interoperable.

* ~ ot
i} e SERVICICS \E
s COMUNES (‘ SR
-
2
% -
3
£ RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO
E
§ Oficina: Oficina Registro Central leex Preproduscion - 000023371
g Fecha y hora de registro en 270172020 18:04:08 (Horarie peninsular)
3 Fecha presentacion: 270172020 18:04:00 (Horarie peninsular)
§ Miimero de registro: 00002337 12000000042
-é Tipo de documentacion fisica: Decumentacion adjunta digitalzada
= Enviado por SIR: N
c
é Interesado
= MIF: 000000007 Mombre: Empresapruebas Oficina Virtua Empresa prusbas
£ . Oficinalitda
g Pais: Espafia Municipio: Madrid
_2 Provingia: Madrid Direccion: Pasde CASTELLANA 273
g Cédigo Postal: 29020 Teléfonot 012420002
S Canal Notif: Direccion postal Comen, email@presba.com
§ Obsenvaciones:
H
B
#  Representante
B . -
‘E:" MNIF: 00000000T Mombre: SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPANCOL ESPANOL

o G8V: Es el documento que se genera desde el aplicativo de Facturacion Electronica con los
datos incluidos, estos dependeran de la gestion realizada.
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FACTURACION ELECTROMICA
MODIFICACION DATOS ACREEDOR

[#= =— iC=X

IDENTIFICADOR DEL TRAMITE: WCEXFE_ACR 1560157405578
DESTINATARIY:  ICEX Espafla Expoitaciin o Irmibeims

DATOS DE ACREEDOR

A DATOE FERSOMALES
[Pt el L Lps g
Efrgiinii priata Ofci Wilual ODDGO30T

[T Tabdizaz
duan DTSRI

Bl T
CADESEENOX EEZ 100 1728 S5F 0020 POTE

Hurare

[y e [o—— ek
L] [T ki

AUTORIZACIONES

Laids y conborme: ) na[]
Thas ecatente Con i AASNSCHS w0 I Ly CMpRTICH NOH 3a 5 5 cickemitrs, de Proimccicn de Daine Pamcnal p pOMTS 3e i denechos S e
7 0 P {1 J0H GPATE: ciad Pu nlrmatn Durngas ¢ el Cormsfo, d. 57 o8 abrll de 2HE, relstier. & b provsccite. de. b pancnas Sicss s

dwing In e Torentc ol Ud st ascer 1o derechon de scess woffoachon
TwErrk y aorsblide s cmrde dohos sewcuc s s ha lrﬂdﬁwh&krmlh&‘&uﬂmlbﬂ‘oﬂmum
3 Profeccion de hhnmmuhulmmhmnnDhl:dulumlqjmugu:m (7]
R ANFENTS M LOERE Tuk B N FaN B B il T L Agerci
Enpwiicis de promcciis de Canca fof Jorge Juan, B 0009 — H‘cmm_mmmmdﬁmuﬁn

CEX ESPAAS, EXFORTACON £ WVERSIOHES CPE WP, Mmukwnﬁ.mwmmuw page incoreme,
Mhulmrﬂuhmmunmﬁpﬁwm wwmlﬂlhfmmw:uumm
aZalmon GhONTETE &N 8 pRRTIN T o8 DEX

Flirra

g g b Vel bonc b, G0 B PG bl b Trn- B S B B0 | Pusch sy | i e sala: o umeri o o b nlguenis drseckén, - hipa o mce T raapa sap rinspsa sl

g IPTOR FICTICIO
ES L ES L
Fecha 2770112020 15:56:26 CET
Alecha S8 27w N0
Fam i sl L
P 1. 1
ANEITO PREFLIG = FECHA ¥ HOEA DEL DOCUMENTA
GERERPLOTD GEMERPILDTO-4427 -bd 28-bT M 47 co 2029482055 ITAH 202 14:34:0% Horario paninsule:
0

W regnern CMECCHON DE WALICHE KR “mldas dal docurenis

TIET | 20O it wtv sl inad
O T A e
W

3 Contacto de dudas y consultas

Para cualquier duda o consulta, contactar con el Servicio de Ventana Global de la Secretaria de Estado
de Comercio Exterior, a través de:

Teléfono 918 497 100

Horario:

- De lunes a jueves: 9:00h a 17:00n
- Viernes: 9:00h a 15:00h

- Julio y agosto: 9:00h a 15:00h

Correo electrénico | informacion@icex.es

Formulario Puedes rellenarlo haciendo clic en el siguiente enlace Formulario
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