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1 Introduccion

Este manual corresponde exclusivamente el uso del programa informatico mediante el cual pueden
presentarse las solicitudes de ayuda y consultar el estado de las mismas.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyectos, los conceptos objeto de apoyo,
la documentacion a adjuntar, etc. estan descritas en las bases del programa que podra consultar en el
apartado de Programas y  servicios de  Apoyo en el siguiente enlace
http://www.icex.es/icex/es/navegacion-principal/todos-nuestros-servicios/index.html

2 Acceso ala Oficina Virtual/ Planes de Empresa

Para acceder a la Oficina Virtual, nos dirigiremos en primer lugar al portal de ICEX a través de nuestro
navegador web mediante la direccion URL:

http://www.icex.es

C— [ "
[ﬁ -1 -4 “ﬂ""""" ' X Exports - REDEXTERIOR  RED TERRITORIAL INICIO DE SESION/REGISTRO | | !wr. ) e

QUIENES SOMOS TODOS NUESTROS NUEVOS EXPORTADORES IMPLANTACION E INVEST IN SPAIN
SERVICIOS EXPORTADORES HABITUALES INVERSION EXTERIOR

Servicio de
Consultoria Estratégica en
Venta Online Internacional

iOs acompafiamos!

1C =X | eMarketServices

www.emarketservices.es

DIRECTO A UN PAIS O SECTOR

SECTOR @ PAIS Elija sector ¢ BUSCAR

| sommarmsnromsinae | sowmea 11 2 NN 00 |

Si bajamos al area inferior de la pagina de inicio del portal, encontraremos un menu con acceso directo
a la oficina virtual:

l C - X Servicios Empleo Responsabilidad Siguenos
L]

A antes Codi a [
Son productos ICEX: Visitantes internacionales Empleo publico odigo Etico y lucha contra el | f 1w ‘ ©lin | @ |

as Empleo internacional fraude

Oficina Virtual Transparencia en ICEX
—

Mite Sostenibilidad

: AuDiovISUALG PA|

e

Videos

Revista El Exportador
Libreria ICEX

Sala de Prensa

Alertas ICEX

Red de Portales ICEX
Ayudas concedidas por ICEX
Agenda
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También podemos acceder directamente mediante la URL:
https://oficinavirtual.icex.es

[&ﬁgm aEre (CZX Virtual

Bienvenido a la Oficina Virtual del ICEX

con el ICEX. Para garantizar el correcto funcionamiento de las aplicadiones, s necesario cumplir una serie de Requisitos Técni

SERVICIOS

Facturacidn Electrénica Justificacion de Ayudas

Los proveedores de ICEX. podré solicitar Unavez finzlizadz la
podran realizar, mediante las gyudas tanto de actividad objeto de
el uso de este servicio, el primer aficcomo |as 3poyo, y Ccomo paso

envio electronico de facturas ask
como consultar el estado de
tramitacién de las mismas.

renovaciones, si las contempla el previo 2 la liquidacidn dela ayuda, &l
programa especfico, asicomo perceptor deberd justificar los
consultar el estado de sus gastos presentandola
expediertes. documentacion solicitada

Empleo Publico Redamaciones Cédigo Seguro de Verificacion

Le ofrecemos |2 Si desea presentar .05 W Este servido permite |2

posibilidad de trabajar cuzlquier tipo de E‘@ veerify dela

con nosotros. Conozca los reclamacién 2 ICEX, R integridad y autenticidad
concursos disponibles en la puede hacerlo cumplimentando este de documentos electronicos através

actualidad. formulario, yserd atendido ala de su cidigo seguro de verificacion

mayor brevedad posible. (C5V), asl como |a obtencién de
caniac alacteant

Ao loe enirenne an

FACTURACION PLANES DE EMPRESA JUSTIFICACKON DE AYUDAS ~ EMPLEO PUELICO ~ OTROS TRAMITES + sV MICARPETA AYUDA

Desde esta Oficing Virtual podrs utilizar los servicios de Administracion Electrénica para realizar diversos trimites administrativos que agilizarsny facilitarsn en gran medida su relacién

Parautilizar las operaciones que requieren de firma electrénica, debers estar en posesi6n de un Certificado Digital vlido, entre los que se encuentra el DNI electrénico

900 349 000
siguencsen [ 1 B3

MI CARPETA

Desde el servicio Mi Carpeta, podri
zcceder aconsultar los expedientes y
notificaciones que ha realizadoenla
Oficina Virtual de ICEX.

= Misexpedientes

LJ,L

Al hacer clic en Planes de empresa, nos muestra una ventana en la que se nos solicitan los datos de
acceso de nuestro usuario del portal de ICEX, y nos explican brevemente los diferentes programas de
ayudas que podemos solicitar desde el enlace Programa y Servicios de Apoyo, asi como, podemos

contactar con ICEX para solicitar asistencia:

Planes de Empresa

Informacioén de acceso

El objetivo fundamental de los Planes de Empresa es apoyar los proyectos de inversién, promocién o establecimiento en el
exterior de las empresas espafiolas.

Desde esta Oficina Virtual podra presentar sus solicitudes, tanto para nuevos proyectos como para renovaciones, asi como
consultar el estado de sus expedientes.

Olvidé mi contrasefia

#Aln no eres usuario de ICEX.es? Registrate ahora

Los programas de ayudas que puede solicitar desde esta Oficina Virtual, se encuentran publicados en laweb de ICEX en el
apartado de Programas y Servicios de Apoyo.

Para obtener mas informacién sobre manuales de usuario, certificados reconocidos por la plataforma, requisitos minimos y
documentaci6n de interés sobre la aplicacién de Planes de Empresa, puede visitar el siguiente enlace (8

Si tiene cualquier duda, péngase en contacto con servicio de Ventana Global de la Secretaria de Estado de Comercio
Exterior (Tfno.: 900 349 000), por correo electrénico escribiendo a informacion@icex.es o mediante este formulario.

Introduciremos nuestro usuario y contrasefia (en caso de no poseer datos de acceso, haremos clic en
el enlace Registrate ahora). En el caso de no recordar la contrasefia, tendremos la opcién Olvidé mi

contrasefia para obtener de nuevo una contrasefia de acceso.

913 497 100

Nota: En caso de dudas o problemas técnicos, pueden contactar con el teléfono
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Una vez introducidos nuestros datos de login, se muestra la siguiente ventana:

FACTURACION PLANES DE EMPRESA JUSTIFICACION EMPLEO PUBLIC O TRAMITES ~ sV MI CARPETA AYUDA

Planes de Empresa

Convocatorias abiertas

Convocatorias abiertas Pendiente de Registro Expedientes Otro usuario
Programa I+D de Invest in Spain |
Plan ICEX Localiza B tuevo
Plan ICEX TARGET USA # Continuar

En la misma, se mostraran las convocatorias de ayudas abiertas. Si deseamos crear una solicitud,
haremos clic en el enlace Nuevo correspondiente a la convocatoria abierta deseada.

En el caso de que tengamos una convocatoria abierta y queramos continuar con ella, deberemos hacer
clic en Continuar.

3 Solicitud del Plan ICEX Localiza

A continuacion, se abrira el formulario de la solicitud Plan ICEX Localiza.

Planes de Empresa

Plan Localiza

umentacion adjunta

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios.

DATOS DE LA SEDE SOCIAL DE LA EMPRESA

m CIF/NIF * Razén social *
11111111H

Empresa pruebas Oficina Virtual

Descripcion
Nombre comercial * Péaginaweb
ww
Tipovia* Nombre via *
Paseo v DE LA CASTELLANA
Direccién
Numero via Complemento direccién

278

En la cabecera del mismo, podemos observar que la solicitud se compone de cinco pestafias que
deberemos cumplimentar:

¢ Datos identificativos

e Informacion econémica
e Informacion solicitud

e Detalle exportacion

¢ Documentacién adjunta

Podemos navegar y cumplimentar los diferentes pasos de forma independientemente haciendo clic
sobre cada uno de ellos. Una vez que vayamos cumplimentado los diferentes pasos, visualmente
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iconos:

e Correcto "
 Incorrecto )

Paso 01
Datos identificativos v

Paso 02 Paso 03 Paso 04 Paso 05
Informacién econdmica « | Informacion solicitud © | Detalle exportacion @  Documentacion adjunta [:]

Existe la posibilidad de ir teniendo una Vista P mento a medida g
cumplimentando los pasos. Para ello se debe pulsar
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3.1 Datos identificativos

La pestafia de datos identificativos esté dividida en dos secciones:

Sede Social: Introduciremos los datos generales de la sede social de de la empresa solicitante
de la ayuda.

DATOS DE LA SEDE SOCIAL DE LA EMPRESA

m CIF/NIF* Razén social
11111111H Empresa pruebas Oficina Virtual
Descripcion
Nombre comercial * Paginaweb
W
Tipovia® Nombre via*
.
Paseo DE LACASTELLANA
Direccién
Nimero via Complemento direccion
278
Pais * Provincia *
Espafia Madrid v
Municipio €@ * Cédigo postal =

Madrid

Teléfono *

913490000

28046

Email *

mtocorp@icex.es

Debemos tener en cuenta que:

Por defecto, se cumplimentan los datos con los correspondientes a los incluidos en nuestro
perfil de usuario del portal.
Los que se muestran en gris, no son editables, el resto si.
Los campos que se muestran con un *, son de obligatorio cumplimiento.

Prestamos especial atencién al campo Municipio, al comenzar a escribir dicho dato, nos muestra un
listado con los nombres que contengan el texto escrito, siempre y cuando dentro de la provincia que
hayamos seleccionado previamente.

Municipio € =

=

Madrid
Rivas-vaciamadrid
Humanes De Madrid
Rozas De Madrid, Las
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Datos de contacto: Introduciremos los datos correspondientes a la persona que sera el
contacto para la gestion de la solicitud de la ayuda con ICEX.

DATOS DE CONTACTO

Persona de contacto

Nombre *
Buzdn de Formacion
Teléfono ™
918835883

Email

buzon.formacion.planes@icex.es @

Apellidos*

Planes Empresa

Mévil *

Cargo enlaempresa®

Tipovia®

Paseo A
Mdmero via

278
Pais ™

Espafia hd
Municipio €@*

Madrid
Teléfono *

913490000

MNombre via *

DE LA CASTELLAMNA

Complemento direccion

Provincia ®
Madrid

Cédigo postal *
28046

Email *

mtocorp@icex.es

C

Sector principal

Sector - Mivel 1°

Seleccione una opcidn ~

Sector - Mivel 3°

Seleccione una opcién =

Sector - Nivel 2*

Seleccione una opadn

Sector - Nivel 4 *

Seleccione una opadn

Al igual que en los datos de la sede social, debemos tener en cuenta que:
- Por defecto, se cumplimentan los datos con los correspondientes a los incluidos en nuestro
perfil de usuario del portal.
- Los que se muestran en gris, no son editables, el resto si.
- Los campos que se muestran con un *, son de obligatorio cumplimento.

Prestamos especial atencion a los datos correspondientes a:
- Direccién, son los correspondientes a la sede a la que pertenece el contacto.

- Sector Principal, es muy importante completarlos correctamente y clasificar bien nuestra

actividad econdmica a fin de que todo el proceso de tramite de la solicitud sea lo mas facil,

correcto y rapido posible.

La clasificacién es jerarquica, por lo que comenzaremos completando el Sector - Nivel 1,
seguiremos con el Sector - Nivel 2, en el que se desglosa de acuerdo a lo seleccionado en el

primer nivel, y asi sucesivamente hasta llegar a completar el nivel 4.

Nota: Los cuatro niveles son obligatorios y es nuestra responsabilidad afiadirlos
correctamente a fin de que el posterior andlisis y tramitacion de la solicitud sea

efectiva.

Una vez completados los datos, al menos los obligatorios, hacemos clic en el boton Siguiente.

Siguientes

También es posible guardar los datos aunque no hayamos terminado de completar la solicitud
mediante el botén Guardar.
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Nota: La accion de guardar implica so6lo el almacenamiento provisional de los
datos en la aplicacion.
3.2 Informaciéon Econémica

En esta segunda pestafia completaremos los datos relacionados con la informaciéon econémica de la
solicitud.

PasoD1 PasaD2 Pasa 03
Datos identificativos + | Informacidn econdmica Informacidn sclictud

La pestafia de la informacién econémica esta dividida en 3 secciones:

e Datos econdémicos de la empresa, en los que detallaremos los datos correspondientes a la
facturacion, exportacion e importacion de los tres afios anteriores a la solicitud. Los importes
se deben afadir en euros, no siendo necesario introducir separadores de miles, ya que la
aplicacion da el formato correcto a los datos.

DATOS ECONOMICOS DE LA EMPRESA

. Facturacién (€) Exportacidn (€) Importacién (€)
% 2020 £ €
Datos Econdmicos ™
2019 € €

2018 € €

e Productos / Servicios / Marcas, en esta seccion detallaremos los productos y/o servicios que
fabrica/comercializa nuestra empresa, asi como, nuestras marcas comerciales.

PRODUCTOS / SERVICIOS / MARCAS

+ Anadir

Mo se ha introducido ningidn servicio.

+ Asadir
Marcas”

Mo se ha introducido ninguna marca.

Tanto para Productos/Servicios, como para Marcas se puede incluir mas de un item.

. Mukacold + Afadir
Marcas* !
varcas H
i
1
GECK y »®
Abraxo ®
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Para ello bastara con introducir el texto del mismo y hacer clic sobre afiadir.

En Asociaciones a las que pertenece, incluiremos las asociaciones a las que pertenece
nuestra empresa. Es posible incluir mas de una, afiadiéndolas de manera analoga a la utilizada

en Productos/Servicios y Marcas.

ASOCTIACIONES EMPRESARIALES ALAS QUE PERTENECE

b + aadir

Mo se ha intreducido ninguna ascciacén empresarial.

Una vez completados los datos de la pestafia aremos clic en el boton Siguiente.

Siguiente @

3.3 Informacion solicitud

En esta pestafia detallaremos los datos correspondientes al establecimiento permanente.

Pazo 03

Faza 03 Paso 04
Detalle exportacidn Documentacisn adjunta @

Paso 01
Datos identificativas v

nformacion econdmica nformacian solicitud

En esta pestafa disponemos de cuatro secciones de informacién a completar:

e Datos establecimiento permanente
Seleccionamos el tipo de solicitud en funcion de si el establecimiento permanente para el que

se solicita la ayuda esta constituido en el momento de presentar la solicitud, o se encuentra en
fase de constitucion.

DATOS ESTABLECIMIENTO PERMANENTE

ﬁ Tipo solicitud *
Seleccione una opcién A

Establecimiento Seleccione una opcisn
Con establecimiento permanente ya constituido

‘Con establecimiento permanente en fase de constitucién

Dependiendo del tipo de solicitud que seleccionemos, los datos que debemos incluir seran de
caracter obligatorio o no.
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- Con establecimiento permanente ya constituido

DATOS ESTABLECIMIENTO PERMANENTE

ﬁ Tipo solicitud *
Con establecimiento permanente ya constituido v

Establecimiento permanente

Tipo establecimiento * Pais *
Seleccione una opcion ~ Seleccione una opcién ~
Filial / Establecimiento * NIF/NIE *
Direccién * Teléfono ®
Correo electronico N° Empleados *

Fecha Censtitucién *

= @ Borrar Fecha

Notas: El NIF no debe corresponder con el afiadido en la sede.
La fecha de constitucion debe ser igual o posterior al 01/05/2019.

- Con establecimiento permanente en fase de constitucion, es importante aportar toda la
informacion de la que dispongamos.

DATOS ESTABLECIMIENTO PERMANENTE

H Tipo solicitud *
v

Con establecimiento permanente en fase de constitucion

Establecimiento permanente

Tipo establecimiento* Pais*
Seleccione una opcion v Seleccione una opcian v
Filial / Establecimiento NIF/NIE
Direccién Teléfono
Correo electrénico N° Empleados

Fecha Constitucin

= @ Borrar Fecha

Notas: El NIF no debe corresponder con el afiadido en la sede.
La fecha de constitucién debe ser igual o posterior al 01/05/2019.

Es recomendable que se incluyan todos los datos de los que dispongamos, aunque no sean
de caracter obligatorio.

e Actividad del establecimiento permanente
En el campo Informe detallaremos brevemente la actividad que desarrolla nuestro
establecimiento permanente en el mercado de implantacién, con un méaximo de 2000

caracteres.

ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO PERMANENTE EN EL MERCADO DE IMPLANTACION

Informe *

v
Caracteres restantes: 2000
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Propuesta de actuacion

paralos proximos 3 afos

En esta seccion detallaremos cudl es nuestro plan estratégico para los proximos 3 afios, qué
objetivos persigue y qué actividades hemos previsto para llevarlo a acabo.

PROPUESTA DE ACTUACION PARA 1.OS PROXIMOS 3 ANOS

Objetivos *

Estrategia a seguir a corto y medio plazo *

Actividades Previstas en el pais en 2021 *

¢Utilizara Financiacion de Instituciones Multilaterales? *

D No®

£
Caracteres restantes: 2000

A
Caracteres restantes: 2000

V
Caracteres restantes: 2000

Presupuesto estimativo

En esta seccidn detallaremos cual es el presupuesto estimado para desarrollar las acciones
detalladas en la seccién anterior desglosado por conceptos de gasto.

PRESUPUESTO ESTIMATIVO

Concepto objeto de apoyo *

Seleccione una opcién

Descripcion del gasto *

No ha afiadido conceptos en el presupuesto estimativo.

Importe *

4
Caracteres restantes: 255

=+ Afadir

Para introducir un concepto de gasto procederemos a completar los tres campos asociados al
mismo. En el campo Concepto objeto de apoyo elegiremos uno de los siguientes elementos

disponibles:

Concepto ohjeto de apoyo *
Seleccione una opcidn

Seleccione una opcion

ACCIONES PROMOCIONALES

ASESORAMIENTO EXTERNO

COMPRA DOCUMENTACION

DEFENSA DE LAMARCA

ESTUDIO DE VIABILIDAD

GASTOS DE CONSTITUCION

HOMOLOGACION Y CERTIFICACION

INVESTIGACION DE MERCADOS

MATERIAL DE DIFUSION Y PROMOCION
PARTICIPACION FERIASY CONGRESOS INTERNACIONALES
PATROCINIOS COMERCIALES

PUBLICIDAD

REGISTRO DE PATENTES Y MARCAS

RELACIONES PUBLICAS

SERVICIOS PROFESIONALES

DESARROLLO DE APLICACIONES INFORMATICAS
POSICIONAMIENTO Y MARKETING EN REDES SOCIALES
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Nota: En caso de dudas de cada uno de los conceptos, puedes revisar la
convocatoria del Programa donde se detalla cada uno de ellos.

El campo importe siempre debemos introducirlo en euros. Y, por Ultimo, introduciremos una
breve descripcion del mismo en el campo Descripcion del gasto.

Los tres campos son obligatorios. Una vez completados hacemos clic en el boton Anadir.

== Afiadir
Descripcién Importe
COMPRA DOCUMENTACION
Compra de documentacion licitacion Defensa 500,00€ x
ASESORAMIENTO EXTERNO
Contratacion de abogado experto en comercio USA 1.000,00€ x
Total presupuesto: 1.500,00€

Con lo que se afadira dicho concepto de gasto a la seccién. Repetiremos el proceso por cada
concepto de gasto hasta dejar definido el presupuesto.

Una vez introducidos los distintos conceptos de gasto que componen nuestro presupuesto,
pasaremos a la siguiente pestafia mediante el botén Siguiente.

Siguiente @

3.4 Detalle exportacion

En esta pestafa describiremos brevemente cual ha sido la estructura de la exportacién del afio 2020:

Tenemos dos secciones de informacién a completar:
e Estructura de la Exportacion, incluiremos los datos de las exportaciones por paises

ESTRUCTURA DE LA EXPORTACION EN EL ANO 2020

: Pais * Exportacidn * Porcentaje

— Seleccione una opcién v € % o Afiadir
Datos exportaciones *

Pais Exportacidn Porcentaje
Bélgica 10.000,00 € 50,00 % b 4
Grecia 4.000,00€ 20,00% ®

Total Porcentaje: 70,00 %
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Bastara con introducir el pais y el montante total de Exportacion al mismo. El porcentaje lo
calcula automaticamente en base al total de la actividad exportadora introducida en la pestafia
Informacién econdmica. A continuacion, haremos clic en el boton Afadir.

=+ Afadir

Repetiremos la accion por cada pais al que hayamos exportado.

El porcentaje de exportacion total debe tener un minimo del 70% y no sobrepasar el 100%.

e En el campo Informe introduciremos una breve descripcion de nuestra actividad exportadora

en el aflo 2020, con un maximo de 2000 caracteres.

BREVE INFORME DE L.A EMPRESA EN EL EXTERIOR DURANTE EL ANO 2020

Informe *

e

Caracteres restantes: 2000

A continuacién, hacemos clic en Siguiente para completar el siguiente paso de la solicitud.

3.5 Documentacion adjunta

En esta pestafia incluiremos toda la documentacién requerida para solicitar el plan.

Paso 01 Paso 02

os identificativos +  Informacion econémica +

onsolicitud ~ +*

Paso 05
« | Documentacion adjunta €@

La documentacion solicitada es la siguiente:

e Memoria: Ultima memoria disponible de la empresa matriz solicitante.

e Copiadel NIF: Copia de la tarjeta de identificacion fiscal de la empresa que solicita la ayuda.

e Si se tratara de apoyo a filial ya constituida en el mercado objeto de la implantacion, la
escritura de constitucion de la filial objeto de apoyo o documentacion equivalente que
acredite el porcentaje que la matriz posea en la misma, con la correspondiente inscripcion en
el registro. Si se trata de una sucursal u oficina de representacion, se deberan presentar los
documentos acreditativos de haberse constituido dichas figuras. En el caso de compra
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de establecimientos ya creados en el mercado de implantacién; deberda presentarse la
documentacién acreditativa de la operacion de compra-venta por parte de la empresa
solicitante y potencial beneficiaria de la ayuda.

e Anexo |: Declaracién de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias
y con la Seguridad Social; declaracién de ser o no PYME; declaracion responsable de ayudas
Minimis; autorizacion para que la AEAT remita a ICEX informacién sobre el comercio exterior
de la empresa matriz solicitante y, en su caso, autorizacion para que ICEX obtenga los
certificados telematicos para comprobar que la empresa se encuentra al corriente de pagos de
la Agencia Tributaria y Seguridad Social.

e Plan de negocio de su filial en el exterior/Proyecto de implantacion en el exterior:
Descripcién de la estrategia disefiada por la empresa matriz solicitante para acceso y/o
consolidacion de su presencia en el mercado.

e Documentacion complementaria: Cualquier otra documentacién y/o informacion que se
estime necesaria para el estudio de la solicitud.

e Certificacién de la Oficina Comercial-Empresa: Certificado emitido por la Oficina Econémica
y Comercial correspondiente, asi como los datos identificativos del establecimiento, o en su
defecto, si no lo hubiera, de su interés o estrategia en ese mercado.

e Si el proyecto presentado para su ayuda incluye una filial, sucursal u oficina de
representacion en fase de constitucion, la empresa debera adjuntar a su solicitud
documentacion acreditativa de haberse iniciado este proceso.

e Certificacidn de la empresa solicitante donde queda constancia de que ha remitido a la Oficina
Econdmica y Comercial correspondiente su proyecto de internacionalizacién en el mercado de
implantacion en el que se recoge su estrategia de acceso al mismo, asi como los datos
identificativos de su establecimiento, en caso de existir.

e Anexo lll: Declaracion responsable de compatibilidad de ayudas

Para adjuntar estos documentos, en el campo Tipo de Documento seleccionaremos la
documentacién que vamos a adjuntar de la anteriormente resefiada.

LISTADO DE DOCUMENTOS

ﬁ Tipo de documento Documento

Listado de documentos .
- ! Descripcion: Copia dela tarjeta de identificacidn fiscal de laempresa que solicita la ayuda

No se han adjuntado documentos

A continuacion, hacemos clic en el botén Examinar, lo que abrir4 un proceso del Explorador
de archivos para que podamos buscar el archivo que deseamos subir desde nuestro ordenador.
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@ Abrir X
« v <« Manuales Oficina Virtual > Manual_Localiza ~ | ©  Buscar en Manual_Localiza P
Organizar v Nueva carpeta = - [ o
F o ~
W Este equipo echa de modifica. Tipo Tamarfio
& Descargas 17/06/2021 8:51 Adobe Acrobat D... 45K
|2 Documentos UL AL el 17/06/2021 8:49 Documento Adob. 13K
= Escritorio “X Menu_Documentacion.PNG 17/06/2021 8:38 Documento Adob 6K
S Imagenes "X Pantalla_informe_exportar.PNG 17/06/2021 8:35 Documento Adob. 7K|
» M X Pantalla_Estructura_Exportacion.PNG 17/06/2021 8:31 Documento Adob 16K
sica
x Menu_Exportacion.PNG 17/06/2021 8:25 Documento Adob. 6K
Objetos 3D
s ©b) " Ventana_Objeto_Apoyo.PNG 16/06/2021 16:31 Documento Adob... 36K
& Videos =L Pantalla_Presupuesto_estimativo.PNG 16/06/20211627  Documento Adob 12K
& SISTEMA (C) " Pantalla_Propuesta_Actuacion_Proximos_..  16/06/2021 16:26 Documento Adob... 16K
- DATOS (D) “L Pantalla_Actividad_Establecimiento_Perm.. 16/06/2021 1620 Documento Adob. 8K
= Formacion (\\ba “L Pantalla_Solicitud_Establecimiento_Perm..  16/06/2021 16:18 Documento Adob... 23K
v
B e e o e s - . .
b Red “le 4
Nombre: ~ ‘ Todos los archivos (**) =

Nota: Los formatos permitidos de los documentos son: Office/OpenOffice, PDF e
imagenes, aunque se recomienda subir los documentos en formato PDF. Con el
limite de 6Mb de tamafio.

Hacemos clic en el botén Subir y el documento quedara adjuntado a la solicitud.

Tipo de documento Documento
Copiadel N.LF. v Certificado_CIF.pdf T Borrar m

Descripcion: Copia de la tarjeta de identificacidn fiscal de la empresa que solicita la ayuda

Tipo documento Documento Acciones

Copiadel N.LF. Certificado_CIF.pdf x

Repetiremos la operacion hasta adjuntar todos los documentos que se nos requieren con
nuestra solicitud.
En Autorizaciones marcaremos la casilla dando nuestro consentimiento a la consulta de los datos de
nuestra empresa a la Seguridad Social y la Agencia tributaria a efectos de las comprobaciones
necesarias para la aprobacién de las ayudas

Autorizaciones

[ Autorizo al ICEX a obtener de la Seguridad Social y de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria certificados de encontrarse la empresa al corriente de pagos de las cuotas de la
Seguridad Social y de impuestos, a efectos de las comprobacicnes necesarias para el estudio de las aprobaciones de |as ayudas que otorga el Instituto dentro del mbito de sus Programas de
Empresa, al amparo de lo dispuesto en el articulo 6.2 b) de la Ley 11/2007 de 22 de junio de Acceso Electrénico de los ciudadanos a los Servicios Pblicos, asf como lo establecido en el
articulo 13 Capitulo V del Real Decreto 209/2003, de 21 de febrero que regula |a sustitucién de certificados en soporte papel por certificados telemdticos o por transmisiones de datos
entre Administraciones Piblicas.

A& Inicio @ Borrador © Anterior  Siguiente ©

Una vez marcada haremos clic en el botén Tramitar.

# Inicio @ Borrador © Anterioj

Se iniciara el proceso de tramitacion.
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Nos muestra un borrador de la solicitud en formato PDF. Es conveniente leer todo el documento

para asegurarnos de que todos los datos son correctos.

CONFIRMACION

g vissulirs comecismanis o pof en s piging e neesgadorn, pusds dew g o documents puhands sn ol gstents snlace ICTKPE LCE 2003081771108

N EFepB o= % [4] Herramientas | Firmar

ra | (=) o [ess -] | (2 =

Comentaria

3 Compes de frma detectides.

[l==— iczx
PLAN ICEX LOCALIZA 2021

IDENTIFICADDOR DE SOLICITUD:
DATOS DE EMPRESA
A EMPRESA
CIFINSF ik M Sosiial Mombie Comarsisl
(ARRRAREL] Emgrena pruehias Ofana Virtual FETEY
Vo be foress ]
S 50000 locOrpiiace o5
ek

B. DIRECCION SEDE SOCIAL

Tips Vi Dt Wt
Pases DE LA CASTELLANA Fip]
Complemests

Cadiga Postd | Pain |p._. [Ti—

2006 Espafa Madnd | Mackrid

A PERSOMA DE CONTACTO

Mambis Agmiiate

Bumdn da Formacadn ] Planes Empresa

Carge Teletorm il
Gasreribe SEsEaLEE I mnimmm
[

buzon formacon planesice es

& Arderior

|7 ta el paned e frrma

A Firmary enviar

Si todo es correcto haremos clic en el botén Firmar y Enviar.
[ armers v

Al hacerlo, la aplicacién nos solicitara el certificado digital para firmar la solicitud.

Diélogo de Seguridad X

(W) )
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Seleccione un certificado

SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPANOL ESPANOL

Emisor: ANCERT Certificados Notariales Personales V2. Uso: Autenticadi...
Valido desde: 02/05/2019 hasta 01/05/2022

Haga dlic aqui para ver I3s pr del certificado

Cancel ]
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Tras seleccionar el certificado y hacer clic en Ok, se completara el proceso de solicitud, mostrandonos
la aplicacion, el siguiente acuse de recibo, en el que se confirma la tramitacion, y el pdf definitivo de la
solicitud, que podremos guardar en nuestro ordenador o imprimir.

Planes de Empresa
CONFIRMACION

Su solicitud se ha tramitado correctamente. En breve recibird un correo electrénico de confirmacién en la direccién de contacto indicada. La oficina receptora ha aceptado su solicitud,
registrandala con Numero de registro: REGAGE21e00000327393 y Fecha: 17/06/2021 09:14:26

Si no visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el el sigui lace ICEXPE_LCZ_20210617231.pdf

Adicionalmente, la aplicacion remite un correo del estilo al correo que se muestra a continuacion:

PRE PE - ICEX - Solicitud Localiza Tramitada

o . G > e
coordinacionDGIE@icex.es R

Para Buzdn lcex Mantenimiento Aplicaciones Corporativas ju. %14
ICEXPE_LCZ_20210617231.pdf o Justificante_REGAGEZ21e00000327393.pdf o
we ] 62 KB we ] 91KB

| Espana
m mmm l Exportacion
TTURISHO | e Inversiones

Estimado solicitante:

Le informamos que su solicitud al Plan ICEX LOCALIZA ICEXPE_LCZ_20210617231 ha sido completada
correctamente. Adjuntamos copia de la solicitud.

El acuse de recibo generado por GEISER para la Solicitud ICEXPE_LCZ_20210617231 es la siguiente:

¢ NOmero de asiento en GEISER: REGAGE21e00000327393
* Fecha y hora de Entrega: 17/06/2021 09:14:26
e Organo: Icex Espaiia Exportacién e Inversiones, E.P.E., M.P.

Puede consultar todos los tramites realizados en la Oficina Virtual de ICEX en Mi Carpeta.

Puede consultar el estado de su solicitud en la siguiente direccién oficinavirtual.icex.es seleccionando la
opcitn de "Consulta de expedientes” del ment "Planes de Empresa".

Si tiene cualguier duda, podngase en contacto con el servicio de Ventana Global (Tfno.: (+34) 913 497
100), por correo electrénico escribiendo a informacion@icex.es.
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Desde la pestafia de Expedientes que se encuentra en la pagina
expedientes para consultarlos.

Planes de Empresa

Expedientes

Convocatorias abiertas Pendiente de Registro Expedientes Otrousuario

Plan ICEX Localiza

Filial o establecimientoen
Codigo Pais. Ano pais seleccionado Estado

ICEXPE_LCZ_ 20210617231 Djibouti 2021 Establecimiento En Estudio

Q Consultar

Para cualquier duda o consulta, contactar con el S
Estado de Comercio Exterior, a través de:

Teléfono 913 497 100

Correo electrénico | informacion@icex.es

Formulario Puedes encontrarlo en la pa
https://oficinavirtual.icex.es/



mailto:x_informacion@icex.es
http://www.icex.es/icex/es/navegacion-principal/que-es-icex/contacto/formulario-de-contacto/index.html
https://oficinavirtual.icex.es/planesempresa

