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1. Introduccion

Este manual corresponde exclusivamente al uso del programa informatico mediante el cual pueden
presentarse las solicitudes de ayuda y consultar el estado de las mismas.

Las explicaciones generales sobre las ayudas, los tipos de proyectos, los conceptos objeto de apoyo,
la documentacioén a adjuntar, etc. estan descritas en las bases del programa que se podra consultar en
el apartado de Programas y servicios de Apoyo en el siguiente enlace

http://www.icex.es/icex/es/navegacion-principal/todos-nuestros-servicios/index.html

2. Acceso a la Oficina Virtual/ Planes de Empresa

Para acceder a la Oficina Virtual, en primer lugar se debe acceder al portal de ICEX a través de un
navegador web mediante la direccion URL:

http://www.icex.es

= ic=x =

QUIENESSOMOS ~ TODOS NUESTROS IMPLANTACION E INVEST IN SPAIN
SERVICIOS INVERSION EXTERIOR

WEBINARIO

Estrategia de Desarrollo Sostenible
para la region amazonica

Oportunidades para las empresas espanolas y networking institucional

27 de octubre de 2021

Contffa en tu idea, confia en ICEX

DIRECTO A UN PAIS O SECTOR

SECTOR @ PAIS Elija sector é BUSCAR

En la parte inferior de la pagina de inicio del portal, a través del mena, se accede a la oficina virtual:

{ C - X Senvicios Empleo Responsabilidad Siguenos
-_—

W Visitantes internacionales Empleo publico Cadigo Etico y lucha contra el | f | w ‘ ©linl @ |

Oficina Virtual

o oo o tnte Sostenibilidad

prs Empleo internacional fraude
Transparencia en ICEX

= | nwoovsurSPA

Videos

Revista El Exportador
Libreria ICEX

Sala de Prensa

Alertas ICEX

Red de Portales ICEX
Ayudas concedidas por ICEX
Agenda
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También se puede acceder directamente mediante la URL: https://oficinavirtual.icex.es

Virtual (+34) 913497 100
Siguenosen [l [ B

[#==— ic=x=

FACTURACION PLANES DE EMPRESA JUSTIFICACKON DE AYUDAS ~ EMPLEO PUBLICO ~ OTROS TRAMITES + v MICARPETA AYUDA

Bienvenido a la Oficina Virtual del ICEX

Deesde esta Oficing Virtual podrs utilizar los servicios de Administracion Electrénica para realizar diversos tramites administrativos que agilizarsny facilitarsn en gran medida su relacién
con el ICEX. Para garantizzr el correcto funcionamiento de las aplicadiones, es necesario cumplir una serie de Requisitos Técnicos.

Parautilizar |as operaciones que requieren de firma electrénica, debers estar en posesion de un Certificado Digital vilido, entre los que se encuentra el DNI electrénico.

SERVICIOS MI CARPETA

Desde el servicio Mi Carpeta, podri

Facturacidn Electrénica Planes de Empresa Justificacion de Ayudas acceder aconsultar los expedientesy
notificaciones que ha rezlizadoenla
Los proveedores de ICEX Desde aqui podra solicitar Unavez finzlizadz la Oficina Virtual de ICEX
podran realizar, mediante las ayudas tanto de actividad objeto de . Misexpedientes
el uso de este servicio, el primer aficcomo |as 3poyo, y Ccomo paso
envioelectrdnico de facturas asi renovaciones, si las contempla el previo 2 la liquidacidn dela ayuda, &l
como consultar el estado de programa especifico, asi como perceptor deberd justificar los I l_
tramitacién de |as mismas. consultar el estado de sus gastos presentandola = —
expediertes. documentacisn solicitada e
-
Empleo Publico Redamaciones Cédigo Segura de Verificacion
Le ofrecemos |2 Si desea presentar .05 W Este servido permite |2
pasibilidad de trabajar cuzlquier tipo de F%EI verificacion de la
con nosotros. Conozca los reclamacion 2 ICEX, " integridad y autenticidad
concursos disponibles enla puede hacerlo cumplimentando este de documentos electranicos a través
actualidad. formulario, yserd atendido ala de su cidigo seguro de verificacion
mayor brevedad posible. (C5W), 25l como |a obtencién de

roming slertedntens Az lae misene 2

Al hacer clic en Planes de empresa, se muestra una ventana en la que se solicitan los datos de acceso,
gue corresponde al usuario del portal de ICEX, asi como, se explican brevemente los diferentes
programas de ayudas que se pueden solicitar desde el enlace Programa y Servicios de Apoyo, y en
el caso de necesidad, se dispone de los datos de contacto de ICEX para solicitar asistencia:

Planes de Empresa

Informacion de acceso

El objetivo fundamental de los Planes de Empresa es apoyar los proyectos de inversién, promocién o establecimiento en el
exterior de las empresas espafiolas.

Desde esta Oficina Virtual podré presentar sus solicitudes, tanto para nuevos proyectos como para renovaciones, asf como
consultar el estado de sus expedientes.

BT =2

Olvidé mi contrasefa

AN no eres usuario de ICEX.es? Registrate ahora

Los programas de ayudas que puede solicitar desde esta Oficina Virtual, se encuentran publicados en la web de ICEX en el
apartado de Programas y Servicios de Apoyo.

Para obtener més informaci6n sobre manuales de usuario, certificados reconocidos por la plataforma, requisitos minimos y
documentacion de interés sobre la aplicacion de Planes de Empresa, puede visitar el siguiente enlace (5

Si tiene cualquier duda, pngase en contacto con servicio de Ventana Global (Tfno.: (+34) 913 497 100), por correo
electrénico escribiendo a informacion@icex.es o mediante este formulario.

&

Se deben introducir los datos de acceso, en el caso de no disponer de ellos, se debe registrar a través
del enlace Registrate ahora, y si no se recuerda la contrasefia, se puede obtener una nueva desde el
enlace Olvidé mi contrasefia.

Nota: En caso de dudas o problemas técnicos, contactar con el teléfono 913 497 100.
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Una vez introducidos los datos de login, se muestra la siguiente ventana:

FACTURACION  PLANES DE EMPRESA  JUSTI MPLEO PUB ) MITES » C5¥ MICARPETA AYUDA

Planes de Empresa

Convocatorias abiertas

Convocatorias abiertas Pendiente de Registro Expedientes Otro usuario
Plan ICEX Localiza #" Continuar
Programa Innova Invest in Spain B Nuevo
Plan ICEX TARGET USA # Continuar
Programa I+D de Invest in Spain B Nuevo

En la misma, se muestran las convocatorias de ayudas abiertas. Desde el boton Nuevo, se comienza
a tramitar la solicitud deseada.

En el caso de que ya se disponga de una convocatoria abierta, y se quiera continuar con ella, se debe
hacer clic en Continuar.

3. Solicitud del Plan ICEX Innova Invest in Spain

Se muestra el formulario de la solicitud Plan ICEX Innova Invest in Spain.

Planes de Empresa

Plan Innova Invest

Paso 01 Paso 02 Paso 03 Paso 04 Paso 05
Contacto ©  Empresa beneficiaria Datos del proyecto Documentacion Confirmacién [:]

Los campas marcados con ( * ) son obligatorios.

DATOS DE CONTACTO

. Tipo de documento * Documento *
Seleccione una opcién v
1.1 Personade contactode la
solicitud Nombre * Apellidos *
Buz6n de Formacion Planes Empresa
Teléfono * Moavil

918888888

En la cabecera del mismo, se observa que la solicitud estad compuesta de cinco pestafias que se deben
cumplimentar:
e Contacto
Empresa beneficiaria
Datos del proyecto
Documentacion
Confirmacion

Se puede navegar y cumplimentar los diferentes pasos de forma independiente, haciendo clic sobre
cada uno de ellos.
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Visualmente, se sabra si un paso se encuentra correctamente cumplimentado o no, mediante los

siguientes iconos:

e Correcto «
e Incorrecto )

Existe la posibilidad de ir teniendo una Vista Preliminar del documento a medida que se van
cumplimentando los pasos. Para ello se debe pulsar el botén Borrador.

3.1 Contacto

La pestafia de Contactos esta dividida en dos secciones:

# Inicio

@ Borrador

e Datos de Contacto: incluye los datos correspondientes al contacto.

DATOS DE CONTACTO

1.1 Persona de contacto de la
solicitud

A tener en cuenta:

Tipo de documento *
Seleccione una opcién
Nombre *
Buzon de Formacion
Teléfono *
918888888
Email *
buzon.formacien.planes@icex.es
Tipo via
Paseo
Numero via
278
Pais *
Espafia
Municipio € *

Madrid

Documento *

Apellidos *

Planes Empresa

Mévil

Cargoen laempresa

Nombre via*®

DE LA CASTELLANA

Complemento direccién

Provincia®

Madrid ¥

Cédigo postal *

28046

- Por defecto, se cumplimentan los datos con los correspondientes a los incluidos en el perfil

de usuario del portal.

- Los que se muestran en gris, no son editables, el resto si.
- Los campos que se muestran con un *, son de obligatorio cumplimento.

Prestar especial atencion al campo Municipio, al comenzar a escribir dicho dato, se muestra un
listado con los nombres que contengan el texto escrito, siempre y cuando se encuentre dentro de
la provincia seleccionada previamente.
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Municipio €@ *

e

Madrid
Rivas-vaciamadrid
Humanes De Madrid
Rozas De Madrid, Las

e Datos de Empresa: En el apartado Descripcion, se introducen los datos generales de la sede
social de la empresa.

DATOS DE LA EMPRESA

E CIF/NIF/NIE* Razén social @
11111111H

Empresa pruebas Oficina Virtual

1.2 Descripcion
Nombre comercial @+ Pagina web
W
Tipo via Nombre via *
Paseo b DE LA CASTELLANA
Numero via Complemento direccién
278
Pais* Provincia
Espafa v Madrid v
Municipio € * Cédigo postal *
Madrid 28046
Teléfono * Email *
913490000 mtocorp@icex.es @
(\ Sector - Nivel 1* Sector - Nivel 2
J Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v
1.3 Sector principal
Sector - Nivel 3* Sector - Nivel 4
Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v
C.N.AE

Al igual que en los datos de Contacto, se debe tener en cuenta que:
- Por defecto, se cumplimentan los datos con los correspondientes a los incluidos en el perfil
de usuario del portal.
- Los que se muestran en gris, ho son editables, el resto si.
- Los campos que se muestran con un *, son de obligatorio cumplimento.
- Y el campo Municipio, actia de la misma forma que en los datos de contacto.

En el apartado Sector Principal, es muy importante completarlo correctamente y clasificar bien
la actividad econémica a fin de que todo el proceso de tramite de la solicitud sea lo mas facil,
correcto y rapido posible.

La clasificacion a través del sector es jerarquica, por lo que se debe comenzar a cumplimentar
el Sector - Nivel 1, a continuacidn, el Sector - Nivel 2, en el que se desglosa de acuerdo a lo
seleccionado en el primer nivel, y asi sucesivamente hasta llegar a completar el nivel 4.

Nota: Los cuatro niveles son obligatorios y es nuestra responsabilidad afiadirlos
correctamente a fin de que el posterior analisis y tramitacion de la solicitud sea
efectiva.
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Adicionalmente, se puede afiadir CNAE (Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas),
el cual, es un cédigo compuesto por un total de 4 digitos que identifica la actividad econémica
concreta, pudiendo acceder al listado de las Actividades Econdmicas en formato web o Excel,
a través del icono correspondiente:

Ayuda - Link &
Fichero excel @

CNAE®

Una vez completados los datos, al menos los obligatorios, hacer clic en el boton Siguiente.

Siguiente @

También es posible guardar los datos aunque no se haya terminado de completar la solicitud

mediante el boton Guardar.
=

Nota: La accion de guardar no implica la tramitacién de la solicitud incompleta, sino
so6lo el almacenado provisional de los datos en la aplicacion.

3.2 Empresa Beneficiaria

Esta segunda pestafia contiene los datos relacionados con la empresa beneficiaria de la solicitud.

Paso 01 Paso 02 Paso 03
Contacto | Empresa beneficiaria © | Datosdel proyecto

La pestafia de la empresa beneficiaria esta dividida en 7 secciones:

e Datos de laempresa beneficiaria, retine los datos correspondientes a la empresa beneficiaria
del plan.
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DATOS DE LA EMPRESA BENEFICIARIA CONSTITUIDA EN ESPANA

H Nombre de empresa * NIF/NIE
Establecimiento 5666660888

2.1 Datos de laempresa

beneficiaria Tipovia Nombre via*
Seleccione una opcion ~
Nimero via Complemento direccion
Pais* Provincia *
Espaia ~ Seleccione una opcidn ~
Municipio @ Cédigo postal
Nombre del municipio
Teléfono * Correo electrénico *
N° Empleados Fecha Constitucién
15 02/03/2020 = < Borrar Fecha
Capital Social Tamafio de |la empresa @ *
100.00000 | € Pequefia ~

Al igual que en los datos de Contacto, se debe tener en cuenta que:
- Los que se muestran en gris, no son editables, el resto si.
- Los campos que se muestran con un *, son de obligatorio cumplimento.
- Y el campo Municipio, actla de la misma forma que en los datos de contacto.

e Origen del capital social, se debe detallar el tanto por ciento del capital extranjero y del
nacional.

u Capital Extranjero * Capital Nacional *
= [=] | [%]

2.2 Origen del capital social

GID

Nota: La suma del capital extranjero y nacional debe de ser de 100%.

e Relacién de principales accionistas, en esta seccion se incluyen los datos correspondientes
a los accionistas.
Segun se afiadan los diferentes accionistas, se irdn mostrando en la parte inferior del
correspondiente apartado.

Nombre o razén social * % Participacion Nacionalidad *

L % Seleccione una opciér v
2.3 Relacian de principales
accionistas

Nombre o razén social % Participacion Nacionalidad
Accionista 1 15,00 Andorra b 4
Accionista 2 36,00 Dinamarca b4

Porcentaje total 51,00 %

Se debe tener en cuenta que:
- Se puede incluir mas de un accionista.
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En el caso que se desee elminar un accionista, hacer clic en el aspa correspondiente en la
tabla resumen.

Nota: Al eliminar un accionista, también se elimina la relacién de accionistas
correspondiente (apartado 2.6. Relacién de accionistas).

- En el caso de que se trate de una empresa pequefia 0 mediana, se debe incluir, al menos,
un accionista con una participacion igual o superior al 51%.

- La relacion total de los principales accionistas tendr4 un maximo del 100%, mostrandose
el total al final de la tabla.

- Para aquellos accionistas que cuenten con una participacion directa o indirecta igual o
superior al 25%, se debe completar adicionalmente la seccion 2.6. Relacion de accionistas.

Notas:
- La suma del % de la participacion de los paises diferentes de Espafia no puede
ser superior a lo indicado como capital extranjero en la seccion 2.2. Origen de

capital social.

- La suma del % de la participacion con nacionalidad de Espafia no puede ser
superior a lo indicado como capital nacional en la seccion 2.2. Origen de
capital social.

e Empresas filiales o participadas, en esta seccién se incluyen los datos correspondientes a
las empresas filiales o participadas.
Segun se afiadan las diferentes filiales o participadas, se iran mostrando en la parte inferior del
correspondiente apartado.

E Nombre o razén social * % Participacion Nacionalidad *

% Seleccione unaopcién v
2.4 Empresas filiales o
participadas

= Afadir

MNombre o razén social % Participacién Nacionalidad

Empresa A 20,00 Austria x

Empresa B 90,00 Eslovenia b 4

Se debe tener en cuenta que:
- Se puede incluir mas de una empresa filial o participada.
En el caso que se desee elminar una filial o participada, hacer clic en el aspa
correspondiente en la tabla resumen.

Nota: Al eliminar un accionista, también se elimina la relacién de accionistas
correspondiente (apartado 2.7. Relacion de empresas filiales o participadas).

- Para la relacion de empresas filiales o participadas, no hay limite de % de participacion,
pudiendo tener una relacidn total de participacion total superior al 100%.

- Para aquellas filiales/participadas que cuenten con una participacién directa o indirecta
igual o superior al 25%, se debe completar adicionalmente la seccién 2.7. Relacién de
empresas filiales o participadas.

e Datos sobre la realizacion de actividades innovadoras, en esta seccion se deben describir
las actividades realizadas, indicando el nombre y las fechas de inicio y fin de cada una de las
ellas, siempre y cuando se trate de actividades 1+D y que se hayan realizado en Espafia.
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Segun se afiadan las diferentes actividades, se irdn mostrando en la parte inferior del
correspondiente apartado.

9 Descripcién del proyecto * Inicio * Fin@
2.5 Realizacion de actividades = =
innovadoras
= Afadir
Descripcidn del proyecto Inicio Fin
Actividad 1 22/11/2021 26/11/2021 b4

Se debe tener en cuenta que:
- Se puede incluir mas de una empresa filial o participada.
En el caso que se desee elminar una filial o participada, hacer clic en el aspa
correspondiente en la tabla resumen.

e Datos sobre la relacion de accionistas, en esta seccion se debe incluir la relacién de los
accionistas que tengan una participacién directa o indirecta, igual o superior al 25%,
introducidas en el apartado 2.3. Relacién de principales accionistas, siempre y cuando el
tamafio de la empresa beneficiaria sea pequefia 0 mediana.

Los solicitantes gue sean grandes empresas segin lo declarado en la casilla "Tamafio de empresa” del apartado 2.1, no se requiere que
B rellenen este apartado

4 Relacid _— Nomb: 6n social *
2.6 Relacion de accionistas ombre o razonsocia
Seleccione una opcion

Numero total de empleados * Volumen de negocios * Balance General Anual *
2019 £ £
2020 £ £
Nombre o razén social b 4
Accionista 2 (Dinamarca)
Numero total de empleados Volumen de negocios Balance General Anual
2019 25 50.000,00€ 55.00000€
2020 30 58.000,00€ 62.00000€

e Datos sobrelarelacion de empresas filiales o participadas, en esta seccién se debe incluir
la relacién de las filiales en las que tengan una participacion directa o indirecta igual o superior
al 25%, introducidas en el apartado 2.4. indicando de la filial los datos solicitados a 31 de
diciembre de cada uno de los afios solicitados.
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x Nombre o razén social *

Seleccione unaopcién ~
2.7 Relacion de empresas filiales
o participadas Nimero total de empleados * Volumen de negocios * Balance General Anual *
GED 2019 . .
2020 £ £
+ Afadir
Nombre o razén social b 4

Empresa A (Austria)

Nimero total de empleados Volumen de negocios Balance General Anual
2019 120 120.00000€ 100.000,00 €
2020 125 125.00000€ 110.000,00 €

3.3 Datos del proyecto

En esta tercera pestafia se incluyen los datos correspondientes a los datos del proyecto de la solicitud.

Paso 01 Paso 02 Paso 03 Paso 04 Paso 05
Contacto +  Empresa beneficiaria + | Datosdel proyecto © | Documentacion Confirmacign o

La pestafia de datos del proyecto esta dividida en 6 secciones:

e Datos del proyecto, detallar los datos correspondientes al proyecto.

E Titulo del proyecto *

3.1 Datos del proyecto

Lugar de realizacién del proyecto *

I l

Breve descripcion del proyecto *

A
Caracteres restantes: 500

e Presupuesto estimativo, en esta seccion se debe detallar el presupuesto estimado para
desarrollar las acciones detalladas en la seccion anterior desglosandolo por conceptos de
gasto.
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E Concepto subvencionable * Importe *

GASTOS DE CONSTITUCION ~ €
3.2 Presupuesto estimativo

Descripcién *
G2

Gastos de constitucion y/o servicios equivalentes: puesta en marcha, consultoria, etc. para la realizacion del proyecto de 1+D
cofinanciado

Descripcion del gasto *

7
Caracteres restantes: 255

= Afadir
+ Debe incluir al menos un concepto en el presupuesto estimativo.

No haintroducido datos

Para introducir un concepto de gasto, se debe proceder a completar los tres campos asociados
al mismo. Desde el campo Concepto subvencionable, se selecciona uno de los siguientes
elementos disponibles:

Concepto subvencionable *

| Seleccione una opcidn A

GASTOS DE COMSTITUCION

REGISTRO DE PATENTES ¥ MARCAS

SUELDOS Y SALARIOS

SERVICIOS PROFESIONALES

INVER. Y/O ALQUIL.EDIFY TERRENOS{IIS)

GASTOS DE PERSONAL AUTONOMO (11S)

GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS (115)
GASTOS DE FUNCIONAMIENTCH 11S)

INVER. Y/O ALQUILINSTRUMENTAL/MATERIAL{IIS)

Para cada gasto seleccionado, se muestra una pequefa descripcion del mismo.

El campo importe siempre se debe introducir en euros. Y por ultimo, introducir una breve
descripcion del mismo en el campo Descripcién del gasto.

Los tres campos son obligatorios. Una vez completados. hacer clic en el boton Afadir.

+ Afadir

Con lo que se afadira dicho concepto de gasto a la seccion.

Descripcién Importe
GASTOS DE CONSTITUCION
Contempla los gastos de Canstitucidn 10.000,00€ b4

GASTOS DE PERSONAL AUTONOMO (ns)
Traductor 2.000,00€ b 4

Total presupuesto: 12.000,00€

Repetir el proceso por cada concepto de gasto hasta dejar definido el presupuesto.

e Financiacién del proyecto, en esta seccion se debe desglosar toda la informacion
correspondiente a la financiacién del proyecto.
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Financiacién propia *

Préstamos privados *

Subvenciones

« Solicitadas al programa *

« Subvenciones de otros organismos *

« Préstamos*

Total financiacién
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Impacto y/o resultados previstos debidos alarealizacion del proyecto, en esta seccién se
debe detallar toda la informacidn correspondiente al impacto y/o resultados que se prevean en
la realizacion del proyecto.

Previsién en la empresa de nuevas actuaciones de 1+D debido a los resultados del proyecto @ *

Previsién del impacto del proyecto en otras actuaciones de laempresa @~

Prevision de inversiones industriales inducidas en la empresa como resultado del proyecto ©*

s
Caracteres restantes: 500

e
Caracteres restantes: 500

g
Caracteres restantes: 500

Datos sobre empleo, en esta seccion se debe indicar la prevision de los trabajadores
correspondiente al afio posterior a la convocatoria, especificando el nimero de mujeres y
hombres por cada uno de los epigrafes.

[ )
)

3.5 Datos sobre empleo

Previsién del n° de trabajadores de plantilla de |2 empresa vinculados directzmente con lz
ejecucion del proyecto 1+D ~

Previsién de nuevos trabajadores de plantilla contratados por |2 empresa para la ejecucion
del proyecto I+D (no incluidos en el punto anterior) con contrato indefinido *

Previsicn de nuevos trabajaderes de plantilla contratados por |2 empresa para la ejecucion
del proyecto I+D (no incluidos en el punto anterior) con contrato temporal *

Previsién de nuevos trabajadores de plantilla contratados por la empresa para otraséreas
con contratoindefinido

Previsién de nuevos trabajadores de plantilla contratados por |2 empress para otrasdreas
con contrate temporal *

Prevision de trabajadores autcénomos que trabajaran para la empresa en la ejecucion del
proyecto I+D [ne incluidos en los puntos anteriores) *

Previsién del n° de trabajadores por subcontrataciones, indicando |2 empresa, ubicacidny

el sector, vinculados con la ejecucion del proyecto 1+D (no incluidos en los puntos
anteriores) *

2022
Mujeres Hombres

Informacién de trabajadores en la medida en que estén dedicados al proyecto, en esta

seccién se debe detallar todo lo referente a los trabajadores que estan dedicados al proyecto.
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Seindicara: N° trabajadores y sus perfiles, las actividades en que se prevé gue participen, horas totales que se estime de dedicacién al
proyecto
sueldos y salarios implantacion (mujeres) @

£
Caracteres restantes: 500
Sueldos y salarios implantacién (hombres) ©°

y
Caracteres restantes: 500

Se indicara: N° trabajadores y sus perfiles, |as actividades en que se prevé que participen, horas totales que se estime de dedicacion al

proyecto

Personal auténomo (mujeres) @~

s
Caracteres restantes: 500
Personal auténomo (hombres) ©*

gl
Caracteres restantes: 500

Una vez completados los datos de la pestafia hacer clic en el boton Siguiente.

Siguiente @

3.4 Documentacion
En esta pestafia se debe incluir toda la documentacion requerida para solicitar el plan.

Paso 01 Paso2 Paso 03 Paso 04 Paso 05
Contacto + | Empresa beneficiaria « | Datosdel proyecto « | Documentadién « | Confirmacién v

La documentacion solicitada es:

Memoria del Proyecto

Datos Financieros del Proyecto

Modelo declaracion responsable DNSH

Plan de igualdad

Otra documentacién adicional del proyecto: Cualquier otra documentacion y/o informacion
que se estime necesaria para el estudio de la solicitud.

Tipo de documento

Seleccione una opcidn W

Seleccione unz opcidn
AMNEXD A - MEMORLA DEL PROYECTO

AMEXC B - DATOS FINAMCIEROS DEL PROYECTO

AMEXC C - MODELD DECLARACION RESPONSABLE DNSH
AMEXD D - PLAN DE IGUALDAD

OTRA DOCUMENTACION ADICIONAL DEL PROYECTO

Para adjuntar estos documentos, en el campo Tipo de Documento se debe seleccionar el tipo de
documento a afadir.
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LISTADO DE DOCUMENTOS

n Tipo de documento Documento

Seleccione una opcidn ~ = Examinar

Listado de documentos

Mo se han adjuntado documentos

A continuacion, hacer clic en el botdn Examinar, se muestra un cuadro de dialogo con la ventana abrir
para poder buscar el archivo a subir.

@ Abrir X
« v o <« Manuales Oficina Virtual > Manual_Localiza ~ Q| | Buscar en Manual_Localiza P
Organizar ~ Nueva carpeta =~ m @
. Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio  *
" Este equipo
# Descargas 17/06/2021 851 Adobe Acrobat D. 45 K]
& Documentos 17/06/2021 8:49 Documento Adob.. 13K
= Escritorio 17/06/2021 8:38 Documento Adob.. 6 K|
. ntalla_informe_exportar| 7/06/ 3 ocumento Adob... 7
_ Imagenes “X Pantalla_inf PNG 17/06/2021 8:35 D« Ad TK|
Pantalla_Estructura_ExportacionPNG 17/06/2021 831 Documento Adob.. 16 K
B M x P
usica
"X Menu_Exportacion.PNG 17/06/2021 8:25 Documento Adob.. 6K
» Objetos 3D _ N N
“X Ventana_Objeto_Apoyo.PNG 16/06/2021 16:31 Documento Adob. 36K
& Videos L Pantalla_Presupuesto_estimativo. PNG 16/06/2021 1627 Documento Adab. 12K
& SISTEMA (C) x Pantalla_Propuesta_Actuacion_Proximos_..  16/06/2021 16:26 Documento Adob... 16K
w DATOS (D) “L Pantalla_Actividad_Establecimiento_Perm. 16/06/2021 16:20 Documento Adob.. 8K
=~ Formacion (\\ba “X pantalla_Solicitud_Establecimiento_Perm..  16/05/2021 16:12 Documento Adob... 23K
v
B e e A e e s ~ - .
wd Red a5 ¥
Nombre: v ‘ Todos los archivos (+.%) v

Nota: Los formatos permitidos de los documentos son: Office/OpenOffice, PDF e
iméagenes, aunque se recomienda subir los documentos en formato PDF. Con el
[imite de 6Mb de tamafio.

Hacer clic en el botén Subir

Tipo de documento Documento
| ANEXO A-MEMORIADELPROY]  w | Memoria_Proyecto.pdf i Borrar w

y el documento quedara adjuntado a la solicitud

Tipo documento Documento Acciones
AMEXO A - MEMORIA DEL PROYECTO Memaoria_Proyecto pdf b 4
Repetir el proceso hasta adjuntar todos los documentos que se requieren en la solicitud.

En Autorizaciones, se debe marcar la casilla para dar el consentimiento a la consulta de los datos de
la empresa a la Tesoreria General de la Seguridad Social y la Agencia tributaria a efectos de las
comprobaciones necesarias para la aprobacion de las ayudas.

Autorizaciones

M Autorizo 2 ICEX 2 obtener de |2 Tesareria General de la Seguridad Social v de la Agencia Estatal de Administracion Tributariz certificadas acreditatives de que [a empresa con CIF/MIF/MIE
11111111+ dela que soy representznte legal estd al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente 2 |2 Seguridad Secial y que, de esta forma, se pueda proceder al
estudio de las aprobaciones delas ayudas que otorga ICEX, al amparode los dispuesto en el articulo 6.2.b) de la Ley 112007 de 22 de junio de Acceso Electronico delos ciudadanos 2 los
Servicios Publicos, 257 como de lo establecido en el articulo 13, Capitulo V del Real Decreto 208/2003, de 21 de febrero que regulz |2 sustitudidn de certificados en soporte papel por
certificados teleméticos o por transmisiones de datos entre Administraciones Pablicas. Esta autorizacién puede ser revocada en cualquier momento mediante escrito dirigido al Area de
Control Presupuestario de ICEX.
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En Declaraciones, se debe marcar la casilla indicando nuestra declaracion responsable.

Declaracién responsable del solicitante

Declzro:

3} Que no s ha obtenido otras ayudas procedentes de cuzlquier Administracion o Ente pdblice, nacional o internacional, con desting a la realizacidn del proyecta objeto de esta solicitud v
que, en caso de haberse recibido, se comgromete a comunicarlo por escrito 2 |CEX EXPANA EXPORTACION E INVERSIONES. Cualquier modificacién sobre la financiacién pablicz
solicitada o recibida se notificard en el plazo méximo de 15 dias a partir de |z fecha de recepcidn.

b) Que se cumple con todos los requisitos indicados en las Bases Reguladoras y Convocatoria necesarios para obtener 2 condicién de benefidario
) Que de acuerdo 2 lo establecido en |as Bases Reguladoras, |2 ayuda tendré efecta incentivadar.

d) Que se autoriza 2 |CEX, con domiilic en Pasec de |2 Castellana 278, 26046 de Madrid, 2 que los datos fadlitzdos por |a participacidn en la convocatoria sean incorporades aun fichero de
su titularidad con |z finalidad de gestionar |as solicitudes redbidas parz el Programa "PROGRAMA DE INVERSIONES DE EMPRESAS EXTRANJERAS EM ACTIVIDADES DE 140

Esta gestidn, entre otras acciones, implica |a publicacidn en las péginas web de ICEX y de Invest in Spain de las relaciones provisionales y definitivas del proceso de concesion de ayudas,
donde se incluirdn los datos de la empresa, los nombres de los proyectos, asi como las cantidades asignadas 2 los proyectos benefidiarios. Que se puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion v oposicidn enviando una comunicacion escrita a ladireccion anteriormente indicada.

3.5 Confirmacién

En esta Gltima pestafia, se indica la forma de tramitacion de la solicitud.

Paso 01 Paso(2 Paso 03 Paso 04 Paso 05
Contacto + | Empresa beneficiaria « | Datosdel proyecto « | Documentadién « | Confirmacién v

La tramitacion de la solicitud se puede realizar de dos formas diferentes, bien con certificado digital, o
bien, sin él.

Tramitacion con certificado digital, en el caso de que se vaya a realizar la tramitaciéon con
un certificado digital, seleccionar la opcién correspondiente y hacer clic en Tramitar.

CONFIRMACION

Seleccione |2 forma en que desea tramitar su solicitud pulsando en el botén correspondiente, v siga las instrucdones que se leindicarén a continuacién:

® Tramitacion con certificado digital

Mecesitard un certificado digital reconocide por ICEX (cuzlquiera adherido a la plataforma @firma del MAP)y |2 recepcidn de su salicitud en ICEX serd instantdnea.

O Tramitacion sin certificado digital

Debers imprimir |2 solicitud, firmaria, sellarlz y presentarla en ICEX, junto con todz |2 documentacion anexa, dentro de los plazos dela convocatoriz. De igual forma, la solicitud podra
presentarse también por cuzlquiera de |2s formas ordinarizs de presentar documentadion en |2 Administracion. Sila solicitud se presenta 2 través de las Oficinas de Correos deberdiren
sobre abierto para ser fechada v sellada antes de ser certificada.

En ambos casos, deberd confirmar |z solicitud y obtener asi un ndmero 1D Solicitud. Sineste ndmero su solicitud no serd aceptada.

A inicio M ReT=l g @& Borrador & Anteriof

Se inicia el proceso de tramitacion.

Se muestra un borrador de la solicitud en formato PDF. Es conveniente leer todo el
documento para asegurarse de que todos los datos son correctos.
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DE ESPANA- DE INDUSTRIA, COMERCIO
YTURSMO.

CONFIRMACION

Antes de firmar y enviar revise el documento pdf. Si los datos son correctos, pulse sobre "Firmar y enviar” y si no pulse en "Volver" para realizar las correcciones necesarias.

Si no visualiza correctamente el pdf en la pigina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace ICEXPE_INI_20211022251.pdf

Em s s (CZX . PLAN INNOVA INVEST 2021

IDENTIFICADOR DE SOLICITUD:

DATOS DE CONTACTO

1.1 Persona de contacto de la solicitud

NIF Nombre Apellidos
02898626M Buzon de Formacion Planes Empresa
Teléfono Movil Email
918888888 buzon.formacion.planes@icex.es
Cargo
Tipo Via Nombre Via Namero
Paseo DE LA CASTELLANA 278
Complemento
Cédigo Postal Pais Provincia Municipio
28046 Espafia Madrid Madrid

DATOS DE EMPRESA

1.2 Descripcion

CIFINIFINIE Razoén Social Nombre Comercial
11111111H Empresa pruebas Oficina Virtual Nombre comercial
Pagina Web
Tipo Via Nombre Via Numero
Paseo DE LA CASTELLANA 278
Complemento

Si todo es correcto, hacer clic en el botén Firmar y Enviar.

===

Al hacerlo, la aplicacién solicita el certificado digital para firmar dicha solicitud.

Dialogo de Seguridad X

Seleccione un certificado Q ﬁ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

( .| SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPANOL ESPANOL

Emisor: ANCERT Certificados Notariales Personales V2. Uso: Autenticadi...
valido desde: 02/05/2019 hasta 01/05/2022

Haga dlic aqui para ver las pr del certificado

.

Cancel

Tras seleccionar el certificado y hacer clic en Ok, se completa el proceso de solicitud,
mostrando el siguiente acuse de recibo, en el que se confirma la tramitacion, y el pdf definitivo
de la solicitud, el cual se puede guardar en el ordenador o imprimir.
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Planes de Empresa
CONFIRMACION

Susolicitud se ha tramitado correctamente. En breve recibird un correo electrdnico de confirmacion en la direccidn de contacto indicada. La oficina
receptora ha aceptado su solicitud, registrindola con Namero de registro: REGAGE2 1200000519214 v Fecha: 22/10/2021 10:08:26

5i no visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace
ICEXPE_INI_20211022251.pdf

Adicionalmente, la aplicacion remite un correo del estilo al correo que se muestra a
continuacion:

PRE PE - ICEX - Solicitud Innova Invest Tramitada
I

Buzon INVEST IN SPAIN Financiacion y Relaciones con Inversc

Para Buzdn lcex Mantenimiento Aplicaciones Corporativas mi. 16:33
ICEXPE_INI_20211020275. pdf " Justificante_REGAGE21e00000515543.pdf |
] 55KB e | 60 KB
-g-l-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-8-|-9-|-1ll-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|EG-

| Espana
D€ ESPARA DE DUSTIA, COMELEIO: | Exportacian
Th—G | & Inversiones

Estimado solicitante:

Le informamos que su solicitud al Plan ICEX Innova Invest ICEXPE_INI_20211020275 ha sido
completada comrectamente. Adjuntamos copia de la solicitud.

El acuse de recibo generado por GEISER para la Solicitud ICEXPE_INI_20211020275 es la siguiente:
« Namero de asiento en GEISER: REGAGE21e00000515543
# Fechay hora de Entrega: 20010/2021 16:34:54

. Organo: Icex Espaiia Exportacion e Inversiones, E.P.E., M.P.

Puede consultar todos los tramites realizados en la Oficina Virtual de ICEX en Mi Carpeta.

Puede consultar el estado de su solicitud en la siguiente direccion oficinavirtual.icex_es seleccionando la
opcion de "Consulta de expedientes” del meni "Planes de Empresa”

e Tramitacion sin certificado digital, en el caso de que se vaya a realizar la tramitacion sin un
certificado digital, seleccionar la opcion correspondiente y hacer clic en Tramitar.

CONFIRMACION

Seleccione laforma en que desea tramitar su solicitud pulsando en el botén correspondiente, y siga las instrucciones que se le indicardn a continuacion:

© Tramitacion con certificado digital

Necesitard un certificado digital reconocido por ICEX (cualguiera adherido a la plataforma @firma del MAP) y la recepcion de su solicitud en ICEX serd instantdnea.

® Tramitacion sin certificado digital

Deberd imprimir la solicitud, firmarla, sellarlay presentarla en ICEX, junto contoda la documentacién anexa, dentro de los plazos de la convocatoria. Deigual forma, la solicitud podra
presentarse también por cualquiera delas formas ordinarias de presentar documentacion en la Administracion. Si la solicitud se presenta a través de las Oficinas de Correos deberd iren
sobre abierto para ser fechada y sellada antes de ser certificada.

En ambos casos, deberd confirmar la solicitud y obtener asi un ndmero ID Solicitud. Sin este nimero su solicitud no serd aceptada.

# Inicio @® Borrador © Anteriol
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Se inicia el proceso de tramitacion.

Se muestra un borrador de la solicitud en formato PDF. Es conveniente leer todo el
documento para asegurarse de que todos los datos son correctos.

CONFIRMACION

Ahora puede confirmar su solicitud. Una vez confirmada, se le asignara un cédigo de solicitud, y podra imprimir su copia (IMPORTANTE: Si no entrega en
ICEX el formulario firmado y sellado, dentro del plazo, su solicitud no serd admitida).

Si no visualiza correctamente el pdf en la pigina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace

ICEXPE_INI_20211022278.pdf

E = e (CTX

PLAN INNOVA INVEST 2021

IDENTIFICADOR DE SOLICITUD:

DATOS DE CONTACTO

1.1 Persona de contacto de la solicitud

NIF Nombre Apellidos
02898626M Buzon de Formacion Planes Empresa
Teléfono Movil Email
918888888 buzon.formacion.planes@icex.es
Cargo
Tipo Via Nombre Via Numero
Paseo DE LA CASTELLANA 278
Complemento
Cédigo Postal Pais Provincia Municipio
28046 Espafia Madrid Madrid

DATOS DE EMPRESA

1.2 Descripcion

CIFINIFINIE Razon Social Nombre Comercial
11111111H Empresa pruebas Oficina Virtual Nombre comercial
Pagina Web
Tipo Via Nombre Via | Namero

Si todo es correcto, hacer clic en el botén Confirmar.

Una vez confirmada la solicitud, se genera el documento con un co6digo de solicitud. Es
muy importante que se imprima dicha solicitud y se entregue firmada y sellada, junto
con ladocumentacion anexa, dentro del plazo establecido. En caso contrario, la solicitud
no sera admitida.

CONFIRMACION

Recuerde que debers presentar, antes de la finalizacion del plazo de convocatoria, su copia firmada y sellada, junto con la documentacion anexa.

5ino visualiza correctamente el pdf en la pagina del navegador, puede descargar el documento pulsando en el siguiente enlace
ICEXPE_INI_20211022278.pdf
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4. Pendientes de Registro

Desde la pestafia de Pendientes de Registro, que se encuentra en la pagina principal, se puede acceder
a las solicitudes que hemaos tramitado sin certificado electronico y que todavia no estan presentadas.

Planes de Empresa

Pendiente de Registro

Convocatorias abiertas Pendiente de Registro Expedientes Otro usuario

Plan Innova Invest

Codigo Pais Ao

ICEXPE_INI_20211022278 Espafia 2021 Q Consultar

5. Expedientes

Desde la pestafia de Expedientes que se encuentra en la pagina principal se puede acceder a los
expedientes para consultarlos.

Planes de Empresa

Expedientes

Convocatorias abiertas Pendiente de Registro Expedientas Otro usuario

Plan Innova Invest

Filial o

establecimiento en
Cadigo Pais Afio pais seleccionado Estado
ICEXPE_LCZ_20210617231 Djibouti 2021 Establecimiento En Estudio Q Consultar

6. Contacto de dudas y consultas

Para cualquier duda o consulta, contactar con el Servicio de Ventana Global de la Secretaria de
Estado de Comercio Exterior, a través de:

Teléfono 913 497 100

Correo electrénico informacion@icex.es

Formulario Puedes encontrarlo en la pagina web de inicio de Planes de Empresa
https://oficinavirtual.icex.es/planesempresa
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