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PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE BECARIOS 2018

En este documento se detalla la funcionalidad de la aplicacion de Seleccién de becarios del Sistema de
Becas, detallando tanto las pantallas como el detalle de los pasos a seguir para realizar seleccion.

1) COMO ACCEDER A LA WEB DE BECAS

Para acceder a la web de Becas debemos seguir los siguientes pasos:

1) Acceder alaweb de ICEX
2) Introducir la direccion de la pagina de Becas becas.icex.es en el navegador y activar INTRO.
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Tras introducir la direccién becas.icex.es en el navegador se mostrara la informacion de la pagina web
de Becas.
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2) PANTALLA DE LOGIN

Para acceder al area privada de empresa se solicita que el usuario introduzca su clave de usuario y
contrasefia. Para introducir el usuario y contrasefia se debera activar el icono gque dara acceso a la
pantalla de login:
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3) COMO VER MIS SOLICITUDES

Una vez logado el usuario puede acceder al listado de sus solicitudes. Para ello debe activar la opcion “Mis
solicitudes”.
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Tras activar la opcion “Mis solicitudes” se mostrara el listado de solicitudes admitidas. Para enviar una oferta a
un becario se debe activar [Enviar oferta].
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4) COMO REALIZAR BUSQUEDAS DE BECARIOS

Tras activar una oferta se accede al “Buscador de becarios” en el que se podra introducir criterios de
seleccion que filtren la informacién.

NICIO > TODOSNUESTROSSERVICIOS > FORMACION Y CAPACITACION EMPRESARIAL BECAS > AREADEEMPRESA > MISSOUCITUDES
OFERTASACTIVAS > BUSCADOR DE BECARIOS
BUSCADOR DE BECARIOS ACTUALIDAD Y NOTICIAS
ConocelasbecasICEX  Destinosenelexterior  Nuestrasbecas  Preguntas frecuentes Arranca el master universitario que
Novedades ¢Eres una empresa? Areade empresa 40 Aniversario Becas ICEX forma a los futuros becarios de ICEX
4 de octubre de 2016
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Una vez establecidos los criterios de busqueda se mostrara un listado de los becarios que cumplen los
requisitos establecidos. El resultado de la busqueda, ademéas del nombre y apellidos del becario, muestra
la Oficina Comercial de destino en Fase |, su titulaciéon y los idiomas que conoce. De la relaciéon de
becarios obtenida a través del buscador, las empresas pueden descargar directamente el CV del becario
haciendo clic en el enlace ‘Curriculum’ o ‘Curriculum en ingles”.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA

NOMBRE z_gmonrm DE TITULACION IDIOMAS  CV
OFICINA
£ & C sum
BECARIO Francés m
PRUEBA-1 Chino Curriculum
Ingeniero de
OFICINA Minas
ECONOMICAY Inglés Curriculum
: BECARIO  oumenciaiof  tngeniers Arabe m
- PRUEBA-2 (amBAIADA Industrial Francés  Curriculum
DE ESPARAEN Alemin Inglés
TELAVIV Ingeniero deo
Minas
uluen
> PRUEBA-3 LAEMBAJADA lal culum
DE ESPARAEN
ACCRA
OFICINA
C OMICAY Curriculur
BECARIO E ,L}\lu-ﬂ\.A A ingiés urriculum
. COMERCIALDE  Ingenieco 7 m
- eman
PRUEBA-4 LA EMBAJADA Industrial [J;‘ X Curriculum
= maa s s usker 2

e En caso de no introducir ningun criterio de seleccién se obtendra la relacién completa de becarios
disponibles.

5) COMO PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION DE BECARIOS Y ENVIAR LA
OFERTA AL BECARIO SELECCIONADO

Una vez que la empresa haya identificado los curricula de candidatos mas idoneos para el puesto, se inicia
la fase de contactos y de entrevistas, que culminard con la seleccion del candidato finalista, y la
aceptacion verbal por parte de éste de la oferta de la empresa.

Para enviar formalmente la oferta al candidato seleccionado debe hacer clic en el boton rojo [Enviar ofertal.
Esta accién formaliza la seleccion del becario finalista por parte de la empresa, su vinculacion a un perfil, y
registra la fecha del dia en que se ha producido la grabacién de la oferta de la empresa.
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BECARIO
PRUEBA-4

Al pulsar esta opcion, el sistema genera un mensaje confirmando que la oferta se ha realizado
correctamente. Ademas, y de manera simultanea, el becario seleccionado recibe en su area privada de
becario la identificacion de la empresa que le ha enviado la oferta y el perfil al que ira adscrito.
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Al volver a visualizar al listado de solicitudes, se mostraran las ofertas enviadas y los criterios
establecidos:

OFERTAS ACTIVAS

Conooe las becas ICEX Dstings en of exterior Noastras becas Propurtas Srecuentes
Novedades (Eres una emgvesa? Asea de emgeesa 40 Ariversario Becas ICEX
Ofertas activas Histérkco

PRACTICAS EN EMPRESAS 2018
w DESCRINON DE OFETA FORMATIVA PAls  ESTADO

Empresa de prueba-1 Fioafa  Ofertss anvisdx m

Plan de formacién

Ofertas enviadas

BECARIO
PRUEBA-1

L2 Empresa de prueba-2 Espafa Admitida m

Para conocer si el becario ha aceptado la oferta, la empresa debe acceder de nuevo a la pagina “Mis
solicitudes” y comprobar que la oferta se encuentra en estado “Aceptada” y que figura la “Fecha de
aceptacion”.

No obstante lo anterior, hemos creado un sistema automatico de comunicados por e-mail para avisar a
los becarios de las ofertas que reciben de las empresas a través del Portal de ICEX, y de aviso a las
empresas para comunicarles si el becario ha aceptado o rechazado la oferta a través de esa via.
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En el momento que el becario acepta la oferta a través de
la empresa y deja de estar visible para el resto de emp

En el caso de empresas que tienen concedidas vari ecesario repetir los
para cada una.

Ante cualquier incidencia técnica que
seleccién rogamos contacten directame

surgir durante el procedimiento
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