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1. OBJETO:

El presente documento detalla el procedimiento de justificacion de la ejecucién de las ayudas concedidas por
ICEX para la convocatoria 2025 del “Programa Innova Invest”, desde el inicio del periodo de justificacion de la
ayuda percibida, hasta el momento del abono de la misma.

2. NORMATIVA APLICABLE Y REGIMEN DE RECLAMACIONES:

Estas ayudas, ademas de estar reguladas por lo dispuesto en sus bases reguladoras, en su convocatoria, en
la resolucion de concesion y en la normativa interna de ayudas de ICEX, estan sujetas a cuantas normas vigentes
resulten de aplicacion.

En particular, por lo previsto en la reglamentaciéon comunitaria:

- Reglamento (UE) n° 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014, por el que se declaran
determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacién de los articulos
107 y 108 del Tratado.

- Reglamento (UE) 2021/1237 de 23 de julio de 2021 por el que se modifica el Reglamento (UE) n.°
651/2014, por el que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado
interior en aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado.

- Reglamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, relativo
al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo de Cohesién.

- Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, por el
que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesion, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el
Fondo de Asilo, Migracién e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo
Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados.

En lo no previsto en este Manual, asi como en los Reglamentos comunitarios de aplicacién, regiran las

previsiones de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, con caracter supletorio y con
las necesarias adaptaciones derivadas de la naturaleza juridica de ICEX-Invest in Spain.

3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD PERCEPTORA DE LA AYUDA:

Ademas de las establecidas en la normativa aplicable para la concesion de la ayuda, en el periodo de
justificacion de la misma las obligaciones que, con caracter general y al margen de otras obligaciones
especificas descritas en este Manual, debe cumplir el perceptor de la ayuda son las siguientes:

1. Justificar documentalmente a ICEX dentro del plazo establecido, del 1 de enero hasta el 31 de marzo de
2027 en el caso de pago Unico, y del 1 al 31 de enero de 2026 y del 1 de enero al 31 de marzo de 2027,
en caso de pago parcial, la realizaciéon del citado proyecto.

2. Permitir las actuaciones de comprobacion y auditoria que se estimen necesarias por parte de ICEX, bien
directa o indirectamente a través de firmas auditoras u otros medios. Asi como al control financiero de la
Intervencién General de la Administracion del Estado y al control fiscalizador del Tribunal de Cuentas y a
lo establecido en la normativa aplicable a la gestién de las ayudas financiadas por la Union Europea (en
particular en lo que se refiere a al sometimiento a las actuaciones de control de las instituciones de la
Unién Europea, en virtud del articulo 22.2e) del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 12 de febrero.

3. No tener créditos vencidos y pendientes de pago con ICEX.

4. Cumplir con las condiciones y obligaciones de las ayudas establecidas en el Comunicado de Aprobacioén
de Ayuda.
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4. INCUMPLIMIENTOS:

Con caracter general y conforme a lo dispuesto en la normativa aplicable, la pérdida de los requisitos exigidos
y/o el incumplimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en la convocatoria, en las normas
aplicables, asi como en el correspondiente Comunicado de Aprobacién de Ayuda, dara lugar, previo el oportuno
procedimiento, a la pérdida de la ayuda concedida y a la obligacidon de su devolucién en el caso de que se
hubiera percibido.

Asimismo, ICEX podra no considerar, a efectos del célculo de la cuantia de la ayuda a liquidar, aquellos gastos
que, cumpliendo los requisitos formales establecidos en el presente Manual, no se ajusten o no sean
considerados adecuados a la naturaleza de los conceptos de gastos aprobados por los que se concedio la
ayuda. En estos casos, se comunicara expresamente al perceptor de la ayuda los motivos que originen tales
invalidaciones.

En los casos de incumplimiento de las condiciones y obligaciones impuestas con motivo de la concesion de las
ayudas, dard lugar a su anulacion, entre otras, por:

e Elincumplimiento de los fines para los que se concedi6 la ayuda.

e La no ejecucion de la cuantia de la inversion financiable.
No obstante, cuando el cumplimiento por parte de la empresa beneficiaria se aproxime de modo
significativo al cumplimiento total y acredite una actuacion inequivocamente tendente a la satisfaccion de
los compromisos adquiridos y de las condiciones exigidas en el otorgamiento de la ayuda concedida, la
cuantia de la ayuda vendra determinada exclusivamente por la cantidad correspondiente al importe
justificado aceptado.

e Elincumplimiento de la obligacién de justificaciéon documental en la Oficina Virtual o su presentacion fuera
de plazo.

e No estar al corriente de las obligaciones fiscales y de cotizacion a la Seguridad Social.

e No permitir las actuaciones de comprobacion y de auditoria.

La realizacion de modificaciones no autorizadas en el presupuesto financiable aprobado supondra la pérdida
de las cantidades desviadas. No obstante, sin alterar la cuantia total de la ayuda aprobada, se permitiran, sin
solicitar a ICEX autorizacién previa, la desviacién entre conceptos de gastos aprobados hasta un 20% del
importe de la ayuda autorizada para cada concepto de gasto, siempre que se cumplan el resto de las
condiciones impuestas por el programa para cada concepto de gasto.

Asimismo, como maximo hasta el 31 de diciembre de 2026 y siempre que no se altere el importe total de la
ayuda concedida, se puede solicitar de forma expresa autorizacién para incorporar un concepto de gasto no
aprobado o para realizar modificaciones presupuestarias entre conceptos aprobados que impliquen un
incremento superior al 20% de la cuantia inicialmente autorizada. ICEX podré autorizar dicha solicitud de
creacion o de incremento, compensandolo con una disminucion igual en otro u otros conceptos de gasto, una
vez comprobado que las modificaciones permiten la consecucién o mejora de los objetivos previstos en el
proyecto.

En el caso de acogerse el pago parcial, como las facturas que se presenten para ese pago deben tener como

fecha méxima el 31 de diciembre de 2025, la fecha limite para solicitar las posibles modificaciones indicadas
en el parrafo anterior que puedan afectar a los gastos a justificar del 2025, sera el 30 de noviembre de 2025.

5. MEDIO DE JUSTIFICACION

Con objeto de facilitar y reducir los plazos, se establece la Oficina  Virtual
http://oficinavirtual.icex.es/GestionAyudas como medio de justificacion de las actividades objeto de esta ayuda
de ICEX.

La documentacion ser revisada por la entidad auditora designada por ICEX a tal efecto. Ademas de aportar y
cumplimentar toda la informacién solicitada en la Oficina Virtual, los justificantes y documentos originales
deberan estar en poder de la empresa perceptora de la ayuda y seran puestos a disposicion de la entidad
auditora, que elaborara un informe en el que se haran constar los gastos presentados y los aceptados.

4
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A estos efectos, la revision se cefird exclusivamente a los gastos objeto de apoyo, no revisandose ni
aceptandose en consecuencia aquellos que no figuren expresamente o que no se ajusten a la naturaleza del
concepto de gasto indicado en el Comunicado de aprobacién.

6. JUSTIFICACION:

6.1. CONSIDERACIONES PREVIAS:

En la Oficina Virtual de ICEX https://oficinavirtual.icex.es/oficinavirtual/ayuda, en los diferentes apartados, se
puede acceder a los siguientes manuales:

* Manual de usuario, que detalla el uso de la aplicacion informéatica mediante la cual se realiza el
proceso de justificacion de ayudas concedidas por ICEX.

* Procedimientos de justificacién, que detallan, para cada tipo de ayuda, el procedimiento que debe
seguir la empresa para la correcta justificacion de los gastos objeto de apoyo.

Tanto para el acceso al sistema como para la firma digital de los envios de documentacion, el perceptor de la
ayuda debera cumplir los siguientes requisitos:

e Poseer un certificado digital valido.
Se considera valido cualquier certificado digital emitido para la empresa por una Autoridad de
Certificacion adherida a la plataforma del Ministerio de Administraciones Publicas. La relacion de estas
entidades puede ser consultada en la siguiente direccion:
http://administracionelectronica.gob.es/ctt/afirma

e Tener instalado el software de firma digital en el ordenador. Dispone de un manual de ayuda para
la instalacion del software de firma digital en el apartado Ayuda, seleccionando Certificados Digitales
y Manual, de la Oficina Virtual de ICEX en la siguiente direccion:
https://oficinavirtual.icex.es/oficinavirtual/ayuda

IMPORTANTE: En el caso de que la empresa perceptora de la ayuda quisiese autorizar / otorgar la
representacion a un tercero para que realizase la justificacién de la ayuda en su nombre, debera remitir por
correo ordinario (A77: Dpto. Control Presupuestario. Paseo de la Castellana, 278. CP 28046 Madrid)
correctamente cumplimentado y con anterioridad al inicio del proceso de justificacion el Anexo “Modelo de
autorizacién para procesos teleméticos de la Oficina Virtual de ICEX” que podra descargarse en el enlace
Formulario de la direccion http://oficinavirtual.icex.es/GestionAyudas. Es obligatorio que el autorizado
disponga de un certificado digital para poder realizar los tramites de justificacion.
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6.2. PLAZO DE JUSTIFICACION:

Como regla general, siempre que el Comunicado de Aprobacion de Ayuda no recoja otra fecha, la presentacion
de la documentacion justificativa se realizara desde el 1 de enero hasta el 31 de marzo de 2027 en el caso de
pago unico, y del 1 al 31 de enero de 2026 en caso de pago parcial (que conlleva, necesariamente, los mismos
plazos para la justificacién final -del 1 de enero al 31 de marzo de 2027- que los supuestos de pago Unico).

La empresa que se acoja al pago parcial, con la presentacion en enero de 2026 de la documentacion justificativa
de los gastos realizados hasta el 31 de diciembre de 2025, debera cerrar la liquidacion del ejercicio 2025, no
pudiendo presentar en la justificacion final del proyecto gastos del afio 2025. En la justificacién final solo podra
presentar por tanto gastos correspondientes al ejercicio 2026. No obstante, en el caso de que ICEX, tras las
comprobaciones correspondientes, considerase improcedente la realizacion del pago parcial, la justificacion se
podra realizar al término del periodo subvencionable por el total del conjunto de gastos subvencionables.

6.3. PROCESO DE JUSTIFICACION:

e Antes del 31 de marzo de 2027 en caso de pago Unico, o del 31 de enero de 2026 y del 31 de marzo
de 2027 en caso de pago parcial (finalizacion del plazo de justificacion), la empresa perceptora de la
ayuda debe aportar en la Oficina Virtual la documentacion justificativa solicitada para cada expediente.

e Laentidad auditora encargada de la revision de la documentacion, previo aviso a ICEX, concertara con
la empresa beneficiaria (via correo electrénico) la fecha para realizar la visita de revision, la cual debe
realizarse en la sede de la empresa receptora de la ayuda o via telematica en un plazo maximo de 20
dias naturales.

e La firma auditora revisara la documentacion original de gasto y pago, asi como la de su contabilizacién.

e Lafirma auditora elaborara un Informe Provisional, en base a la revision de la documentacion justificativa
recopilada, en un plazo maximo de 15 dias naturales a partir del dia siguiente al de la fecha de la visita.
Dicho Informe estara disponible en la Oficina Virtual de ICEX.

e El Informe Provisional contendrd, por conceptos de gasto, la inversién financiable aprobada, el importe
de la ayuda concedida, la cuantia neta de la ayuda correctamente justificada y las incidencias detectadas.

e Una vez emitido el Informe Provisional y comunicado al perceptor de la ayuda, éste tiene un plazo de 10
dias naturales para subsanar las incidencias que hayan podido ser reflejadas en el Informe Provisional.
La subsanacion se realizard mediante la presentacion de documentacion adicional o la redaccién de un
escrito de alegaciones, que se debera adjuntar en la Oficina Virtual de ICEX, para su posterior revision
por la firma auditora.

o No se admitirAn nuevos comentarios 0 documentacion una vez haya finalizado el plazo de alegaciones.
Aquellas incidencias que no hayan sido alegadas o subsanadas no podran ser consideradas a efectos
de su posible levantamiento en la valoracion final. La firma auditora revisara las alegaciones recibidas vy,
en un plazo maximo de 5 dias naturales desde su recepcion, las contestara.

e Una vez finalizado este plazo, la entidad auditora procedera a elevar el Informe Provisional a Informe
Definitivo, que esta disponible en la Oficina Virtual de ICEX. El Informe Definitivo no admite ninguna
alegacion adicional ni la presentacion de documentacion adicional.

e |ICEX emitird una valoracion final del Informe Definitivo, validando el importe final de la ayuda concedida.

v Si como resultado de la valoracion final del Informe Definitivo se dedujera que la inversion
financiable ha sido inferior a la aprobada o que se han incumplido, total o parcialmente, los
fines para los que fue concedida la ayuda, se comunicar tal circunstancia al interesado junto
a los resultados de la verificacion efectuada y se procedera a la reduccion de la ayuda
concedida, ajustando su cuantia a las inversiones efectivamente justificadas que hayan sido
aceptadas.

7. DOCUMENTACION A PRESENTAR A TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL

A continuacion, se detalla la documentacion que debe presentar a los auditores, y subir a la Oficina Virtual de
ICEX, con caracter general la empresa perceptora de la ayuda, si bien debe tenerse en cuenta que, en cualquier
momento del proceso de justificacion, ICEX o la firma auditora que éste designe, podran solicitar la informacion
adicional que estime necesaria para realizar la valoracion de la ejecucion del proyecto objeto de la ayuda
concedida.
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7.1. DOCUMENTACION DE CONTENIDO TRIBUTARIO Y JURIDICO:

7.1.1. CERTIFICADOS:

1.1. Certificaciones, con vigencia minima de cuatro meses a partir de la fecha de justificacién, de que la
entidad perceptora de la ayuda esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
o cumplimentar el apartado correspondiente en el Anexo B1l: “Declaraciones responsables y
autorizaciones”.

1.2. Certificaciones de la Tesoreria General de la Seguridad Social, con vigencia minima de cuatro
meses a partir de la fecha de justificacion, acreditativas de estar al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones de cotizacion a la Seguridad Social o cumplimentar el apartado correspondiente en
el Anexo B1: “Declaraciones responsables y autorizaciones”.

Si en el momento de la presentacion de la justificacion, la empresa beneficiaria no se encuentra al corriente
de las obligaciones tributarias o de cotizacién a la Seguridad Social, de forma previa a la emision del
Informe Definitivo, deberé acreditar que esta circunstancia ha sido subsanada.

El informe de verificaciones de gastos, emitido por la empresa auditora, reflejara como incidencia especifica
el hecho de que no se haya acreditado estar al corriente de las obligaciones fiscales y de cotizacion a la
Seguridad Social, siendo nula la cuantia de la ayuda para la entidad beneficiaria que no lo haya acreditado.

La acreditacion de la subsanacion deberd realizarse inexcusablemente mediante entrega del certificado
correspondiente, incluso en el caso de aquellas empresas que hayan autorizado con anterioridad a ICEX
la consulta telematica. De no ser asi, se procedera a la anulacion de la ayuda correspondiente.

7.1.2. DECLARACION JURADA de ayudas que se hayan solicitado u obtenido de otros organismos
publicos o privados para este mismo proyecto, de acuerdo con el Anexo B1: “Declaraciones responsables y
autorizaciones”. Deben detallarse claramente los conceptos de gasto para los que se ha solicitado u obtenido
ayuda, asi como el importe de cada uno de ellos y su porcentaje de financiacion.

7.1.3. DECLARACION DE LLEVAR CONTABILIDAD o codificacién contable separada para la
gestion de las ayudas concedidas por ICEX. (Anexo B).

7.1.4. DECLARACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LA AYUDA (Anexo N) de NO encontrarse
incursos en ninguna de las circunstancias detalladas en el Anexo.

7.1.5. DECLARACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LA AYUDA (Anexo N) de NO haber
realizado la subcontratacién con personas o entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias
detalladas en el Anexo.
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7.2. DOCUMENTACION DE CONTENIDO ECONOMICO:

7.2.1. RELACION DE GASTOS: (Ver Anexo C - Relacion de Gastos):

La Memoria Econdmica Justificativa del coste econémico de las actividades realizadas para la ejecucién
del proyecto contendra una descripcion detallada y comprensiva de los conceptos de gasto imputados
relacionados en las fichas normalizadas, haciendo referencia a su naturaleza, motivo de imputacion y
vinculacién con el proyecto, asi como sus posibles desviaciones respecto a lo presupuestado inicialmente
aprobado:

a) Hoja-resumen con el presupuesto aprobado para la actividad y su comparacién con el ejecutado, con
especificacion de los gastos por anualidades y por los conceptos que figuren en la resolucién de
concesion. (Ver Anexo C - Relacién de gastos).

b) Una relacion numerada de los gastos e inversiones de la actividad con todos los justificantes oportunos
y cantidades pagadas con la suma total incluyendo la identificacion del acreedor y del documento, su
importe total y la parte aplicada al proyecto, fecha de emision y fecha de pago, en la que se haga referencia
a posibles desviaciones en relacién con el presupuesto aprobado y sus causas.

c) Informe sobre el cumplimiento de los contratos, convenios, acuerdos, etc., suscritos con los
subcontratados y, en especial, con los Centros Publicos de Investigacion.

d) En caso de no haberse presentado previamente, los tres presupuestos para cuando la cuantia del gasto
subvencionable supere 15.000 euros que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, deba de haber solicitado el beneficiario.

e) En el supuesto de que no se hubiera autorizado a ICEX en la solicitud a realizar la consulta sobre el
estado frente a la Tesoreria General de la Seguridad Social y la Agencia Tributaria, los certificados
acreditativos de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la
seguridad social, de conformidad con lo establecido en el articulo 14.1.e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

f) Certificacion de la empresa, (Anexo P) firmada por persona con poder suficiente, de gastos de personal
interno dedicado al proyecto (con medicion de personas, categoria profesional, horas de dedicacién y
coste/hora), adjuntando copia de néminas y documentos RLC y RNT -antiguos TC1 y TC2- (solo la hoja
correspondiente a la persona o personas dedicadas al proyecto). Asimismo, deberan presentarse los
partes horarios firmados por los trabajadores que acrediten los trabajos realizados.

g) En el supuesto de contrataciéon de personal altamente cualificado, certificado de vida laboral emitido por
la Seguridad Social del personal contratado junto a la documentacién descrita en el punto anterior.

h) Cualquier otro tipo de documentacién que el instructor del procedimiento estime necesario requerir cara
a la correcta justificacion del coste de las actividades realizadas.

7.2.2. DOCUMENTOS DE GASTOS Y DE PAGOS:
La justificacion de la ayuda ante la firma auditora se realizard aportando siempre justificantes originales,
salvo aquellas ayudas en las que se establezca la posibilidad de un procedimiento alternativo previamente
solicitado y autorizado.

Sélo se apoyaran por ICEX los gastos autorizados segun el Comunicado de Aprobacion de Ayuda, (o en
modificaciones aprobadas por ICEX posteriormente), efectivamente pagados y justificados.
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1. Documentos justificativos de gasto

¢ Originales fisicos o digitales de los justificantes que soporten la realizacién efectiva del gasto,
(facturas, contratos de prestacion de servicios, escrituras de constitucion, etc.), asi como
documentacién bancaria original (fisica o digital) de los pagos (excepcion hecha de aquellos
documentos de los que la empresa no custodia originales —cheques entregados-). Esta
documentacion se custodiara ordenada por conceptos de gasto, acompafiada de una relacion de
los justificantes, agrupados segun el mismo orden y criterio que se indique en el Anexo C.

¢ Se admitiran los documentos de gastos electrénicos o facturas electrénicas, siempre y cuando las
mismas cumplan la normativa establecida en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

e Las facturas deben contener suficiente informacion de detalle que permita relacionarla con el gasto
justificado. En aquellos casos en los que dicha informacién no sea suficiente, el gasto realizado
habra de detallarse por otros medios.

e La justificacién de gastos debe ser tal que haga posible, sencilla y transparente la demostracion de
los mismos, dejando para ello una pista de auditoria sobre su justificacion, contabilizaciéon y pago.

¢ El periodo de devengo de los servicios/gastos soportados de las facturas justificantes de los gastos
correspondientes a los diferentes conceptos del presupuesto financiable, debe encontrarse dentro
del plazo de realizacién o ejecucion.

e Las facturas justificativas de gastos incurridos en Espafia presentadas por las entidades perceptoras
habran de incluir la siguiente informacion:

v Fecha de emisién de la factura

Numero de la factura

Razén social y NIF del emisor y de la entidad beneficiaria

Descripcion de los bienes o gastos incurridos en la factura

Importes unitarios por articulo/concepto de gasto.

v Detalle del IVA o del IRPF en su caso, etc.

e Si las facturas estan en idioma distinto del espafiol, inglés, francés, italiano o portugués, debera
adjuntarse traduccion de la descripcién del servicio, suministro u otro tipo de gasto que
corresponda.

e Silas facturas corresponden a gastos incurridos en otro pais, deberan ajustarse a los requisitos que
exija la legislaciéon de cada uno de ellos.

e En ningun caso seran susceptibles de apoyo los siguientes tipos de gasto:

v Gastos financieros y fiscales.
v Multas, sanciones financieras y gastos de procedimiento legales.
v Los impuestos, tasas y sanciones.

e Los Gastos se referiran exclusivamente a los epigrafes aprobados detallados en el Comunicado de
Aprobacién de Ayuda.

e No seran validos a efectos de justificacion los gastos e inversiones siguientes:

v Los gastos que hayan sido realizados fuera del periodo subvencionable (1 de marzo de
2025 a 31 de diciembre de 2026) o antes de la fecha de presentacién del proyecto.

v Los gastos cuyo pago no haya quedado debidamente acreditado segun las instrucciones
de justificacion.

v Los gastos asociados a tareas cuya realizaciéon no pueda ser debidamente acreditada
segun las instrucciones de justificacion.

AU N NN

2. Documentos justificativos de pago

e Se presentaran adjuntos a cada documento de gasto su/s correspondiente/s documento/s de
pago:
v Pago por medio de cheque bancario. Fotocopia del cheque y del extracto bancario donde
figure el cargo del cheque.

v Pago por medio de transferencia. Copia de la transferencia y fotocopia del extracto bancario
donde figure el cargo por la misma.
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v Pago por medio de efectos (letras, pagarés, etc.). Copia de los efectos por medio de los
cuales se realiza el pago, asi como copia de los extractos bancarios donde figure su cargo.

v Otras formas de pago. Documentacion soporte (contrato) justificativo de la forma de pago
acordada, asi como copia de los extractos bancarios donde figure el cargo por el pago.

o La fecha de los documentos relativos a los gastos (facturas) o compromisos de gasto imputados,
tendrd, con caracter general, como fecha limite el 31 de diciembre de 2026 en caso de pago Unico
0 31 diciembre de 2025 en caso de pago parcial.

e En el caso de que exista un mismo documento de pago para varios documentos de gasto, éste se
fotocopiara tantas veces como documentos de gasto a los que haga referencia, y se adjuntara a
cada uno de los documentos de gasto una copia de dicho documento de pago.

¢ No se admiten los pagos en efectivo, excepto para la compra de pequefio material, siempre con la
acreditacion de factura y/o recibi, y siempre que no se superen los 600 euros. Se recomienda que
todos los pagos se efectiien mediante un medio bancario, cheque o preferiblemente transferencia
bancaria. En caso de realizarse pagos en efectivo se debera remitir un recibi sellado por el proveedor
especificando el numero de factura y la fecha en la cual el pago se ha hecho efectivo.

e Los justificantes bancarios de pago deben coincidir exactamente con el importe de la factura, IVA
incluido. En el caso de que el importe reflejado en el documento bancario no coincida con el importe
del documento de gasto (pago agrupado), se debera remitir un desglose de los pagos efectuados
donde pueda identificarse el documento de gasto en cuestion. Dicho desglose debera estar sellado
por el banco (la suma del desglose bancario debera coincidir con el importe reflejado en el pago
agrupado).

e Un gasto no serd susceptible de apoyo si no ha sido aprobado y efectivamente pagado por la
empresa.

e Los pagos deben ser dinerarios. En el caso de que el pago se realice por compensacion de deudas,
deber4 acreditarse el mismo mediante escrito del proveedor aceptando dicha forma de pago.

7.3. REGISTROS CONTABLES:

A los efectos del seguimiento y control de las actividades financiadas, los beneficiarios deberan disponer de los
libros contables, registros diligenciados y demas documentos en los términos exigidos por la legislacién
aplicable al beneficiario, asi como las facturas 0 documentos de gasto de valor probatorio equivalente y los
correspondientes justificantes de pago. Este conjunto de documentos constituye el soporte justificativo de la
ayuda concedida, y garantiza su adecuado reflejo en la contabilidad del beneficiario.

Unida a la documentacion de “Gastos” y “Pagos”, deberan entregarse los Registros Contables (Libro Mayor y
Libro Diario) en donde figure reflejado el reconocimiento de los gastos realizados, asi como el pago de los
mismos. La ausencia de contabilidad sera causa suficiente para la no aceptacion del gasto justificado.

7.4. DOCUMENTACION DE CONTENIDO TECNICO:

Memoria Técnica Justificativa (Anexo D). Su finalidad es explicar de forma explicita y clara la situacion final del
proyecto o accién respecto a la situacion inicial recogida en la Memoria Descriptiva y Técnica de la solicitud de
ayuda.

Se deberd incluir de forma concreta y detallada informacién sobre el grado de cumplimiento, desviaciones y
sus causas, relativas a los siguientes puntos:

a) Identificacion del beneficiario y su condicién de empresa con participacién de capital extranjero.
b) Introduccién del contenido de la actividad (elementos innovadores)

¢) Localizacién territorial de la actividad.

d) Informacién sobre el cumplimiento de los contratos y convenios suscritos con los subcontratados
(Centros de Investigacion. Universidades, empresas, etc.)

e) Actuaciones realizadas.

f) Modificaciones realizadas, en su caso, y justificacién de su necesidad.

g) Resultados obtenidos y difusion de los mismos.

h) Conclusiones.
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ICEX podra recabar informacion adicional o efectuar verificaciones directas, cuando asi lo requieran, a su juicio,
la valoracion de la actividad o la justificacion del gasto.

7.5.

RELACION DE ANEXOS A PRESENTAR:

La entidad perceptora presentara los siguientes anexos debidamente cumplimentados:

Anexo B: Declaracién Contabilidad separada y sobre Cumplimiento de Obligaciones y Requisitos
Anexo B1: Declaraciones Responsables y Autorizaciones

Anexo C: Relacion de Gastos

Anexo D: Memoria Técnica Justificativa

Anexo N: Declaraciones de los Beneficiarios de la Ayuda

Anexo P: Certificado Gastos Personal Interno dedicado al Proyecto

Estos anexos estan incluidos en la web de ICEX en la siguiente direccion:

Anexos a los procedimientos para justificar las ayudas ICEX 2025

GASTOS OBJETO DE APOYO:

INVERSIONES Y/O ALQUILER EN EDIFICIOS Y/O TERRENOS:

Esta partida corresponde a los gastos de inversion y/o alquiler en edificios y/o en terrenos en la
medida en que se utilicen para el proyecto 14D y correspondientes al periodo subvencionable del
mismo.

En el caso de los edificios, Unicamente se consideraran subvencionables los costes de amortizacion

correspondientes al periodo subvencionable del proyecto, calculados segun buenas practicas de
contabilidad.

En el caso de los terrenos, seran subvencionables los costes de traspaso comercial o los costes de

capital en que efectivamente se haya incurrido, correspondientes al periodo subvencionable del
proyecto.

En la adquisicién de terrenos y edificaciones debera aportarse copia de la autoliquidacién del
impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados o, en su defecto,
certificacion de la Oficina Liquidadora.

Se empleara la ficha “F.1. INVERSIONES Y/O ALQUILER EN EDIFICIOS Y/O TERRENOS” (Codigo
del Gasto 251) debidamente cumplimentada, en el caso de terrenos y edificios.

INVERSION Y/0 ALQUILERES EN INSTRUMENTAL Y/O MATERIAL PARA EL PROYECTO:

Esta partida corresponde a los gastos por inversion y/o alquiler en instrumental y/o de material en la
medida en que se utilicen y sean necesarios para la realizacién del proyecto |+D y correspondientes

al periodo subvencionable del mismo.

En el caso de imputacion de aparatos y equipos utilizados en la ejecucion del proyecto mediante
alquiler/leasing, soélo seran imputables las cuotas pagadas hasta el 31 de diciembre de 2026.

Se presentara el contrato, facturas y documentos de pago de las cuotas correspondientes al periodo
de ejecucion subvencionable del proyecto.
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El equipamiento fisico debera ser nuevo e ir provisto del correspondiente marcado CE o Declaracién
de conformidad y nimero de serie. Asi mismo, el software que se impute al proyecto o actuacién
debera ser original y dotado, en su caso, de la correspondiente licencia de uso.

Los equipamientos fisicos deberan estar identificados con una etiqueta colocada en un lugar visible
que indique el nombre del Programa, el Organo Concedente y las siglas FEDER.

Los equipos fisicos y logicos inicialmente aprobados como comprar, no podran ser imputados como
gastos de alquiler/leasing, o viceversa, salvo que dicho cambio sea solicitado y aprobado.

Solo se admitira la amortizacién de equipos adquiridos por la empresa con anterioridad al proyecto
subvencionado cuando éstos hayan sido utilizados posteriormente en la realizacion del mismo y estén
indicados en el presupuesto aprobado. Para este gasto se presentara el cuadro de amortizacion de
los elementos imputados y copia del Libro Mayor.

Se empleara la ficha “F.2.1 INVERSION Y/O ALQUILERES EN INSTRUMENTAL Y/O MATERIAL”
(Codigo del Gasto 255) debidamente cumplimentada, en el caso de inversiones materiales o
inmateriales destinados al proyecto. Este gasto se soportara con las facturas de los suministradores
y los documentos de pago.

Se empleara la ficha “F.2.2 INVERSION Y/O ALQUILERES EN INSTRUMENTAL Y/O MATERIAL”
(AMORTIZACIONES) (Cdadigo del Gasto 255), debidamente cumplimentada para inversiones en
aparatos y equipos fisicos y logicos (AMORTIZACIONES)”.

3. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DEL PROYECTO:

Esta partida corresponde a los gastos generales y otros gastos de explotacion adicionales, incluidos
los costes de material consumible, suministros o productos equivalentes, asi como los gastos
que éstos puedan generar (Ej.: gastos de envio de estos productos; programas informaticos
especificos para la realizacion del proyecto) que sean necesarios como consecuencia o para la
realizacion del proyecto de I+D y correspondientes al periodo subvencionable del mismo.

Estos gastos se calculardn mediante un porcentaje aplicado sobre los costes de personal
subvencionables. Para la realizacién del célculo se tendra en cuenta que no se podra exceder del
15% de éstos, conforme al articulo 54 b) del Reglamento 1060/2021.

Se empleara la ficha “F. 3 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO” (Cddigo del Gasto 254) debidamente
cumplimentada y se adjuntaran facturas de los suministradores y los documentos de pago.

4. SUELDOS Y SALARIOS IMPLANTACION:

Esta partida corresponde al gasto en sueldos y salarios del personal propio de plantilla del centro
de trabajo ubicado en la regiéon donde se va a realizar el proyecto: investigador, técnico, personal
auxiliar, etc, con contrato laboral cotizando al Régimen General de la Seguridad Social, por las horas
dedicadas al proyecto de [+D y correspondientes al periodo subvencionable del mismo.

La férmula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en el Proyecto, seréa la que se
expresa a continuacion:

X+Y
Coste Hora = ------------
H
Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:
= X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado en el
modelo 190 del IRPF.
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Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese empleado, calculada
atendiendo a la Base de Cotizacion (expresada en los modelos RNT -antes TC2-
debidamente identificada), reducido con las posibles bonificaciones, y multiplicada por el
coeficiente final resultante de la aportacion del solicitante y/o cooperantes a la Seguridad
Social por ese empleado.

H = Horas anuales del empleado, segun el Convenio de aplicacion al solicitante y/o
cooperante

Se debera utilizar la ficha “F. 4. SUELDOS Y SALARIOS DE IMPLANTACION” (Cédigo del Gasto
231).

La ficha debera cumplimentarse y estar soportada en base a los siguientes documentos:

a)

b)

Se presentaran los modelos RNT correspondientes a todos los meses a justificar y, en caso de
prérroga, los correspondientes a la misma. En los RLC y RNT, se presentaran solamente las
hojas en las que aparezcan las personas dedicadas al proyecto, y se identificara especificamente
a las personas que se presenta a justificacion mediante una marca que se aprecie de manera
completamente clara.
El impreso 190 del I.R.P.F., con las hojas resumen de la retribucién anual de las personas que
imputan horas al proyecto, identificandolas claramente.
En su lugar es admisible la presentacion de copia de los certificados de retenciones entregados
a los trabajadores para su declaracion de |.R.P.F. debidamente sellados y firmados, expresando
el beneficiario y/o cooperantes con firma suficiente que el certificado es copia de lo presentado
ante la Administracion Tributaria.
Néminas de todos los trabajadores imputados al proyecto y de todos los meses de ejecucion del
mismo.
Convenio Colectivo correspondiente al solicitante y/o cooperantes, comprensivo de la jornada
laboral anual expresada en numero de horas por afio y persona, aplicandose en caso de no
presentarse o no indicarse en el Convenio expresamente, un nimero de 1.800 horas como
jornada laboral anual aproximada.
Partes de trabajo mensuales firmados por los trabajadores, incluyendo:

¢ La dedicacion mensual de horas de cada trabajador al proyecto.

¢ Indicacion de las actividades realizadas por cada persona en cada mes.
Certificacién de la empresa, firmada por persona con poder suficiente, de gastos de personal
interno dedicado al proyecto, incluyendo:

¢ Relacién de personal interno dedicado al proyecto.

e Categoria profesional.

e Horas de dedicacion y coste/hora, de cada persona.
Declaracion firmada por la empresa en la que confirma que los datos aportados relacionados con
la justificacion de gastos de personal son ciertos.

5. SERVICIOS PROFESIONALES (SUBCONTRATACIONES):

Esta partida corresponde al gasto de las subcontrataciones a terceros para la realizaciéon de actividades
que permitan que el proyecto de I+D cofinanciado se lleve a cabo.

Se imputaran los gastos de servicios exclusivamente destinados al proyecto:

1) Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion

parcial de la actividad que constituye el objeto de la ayuda. Queda fuera de este concepto la
contrataciéon de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion
por si mismo de la actividad financiada.

2) El coste de la subcontratacion no podra superar el 50% del total de los gastos justificados

correctamente por todos los conceptos y correspondientes al periodo subvencionable del
mismo. Si se excediera del 50% del total de los gastos justificados correctamente y aceptados,
el importe que supere ese porcentaje se considerara no apoyable.

3) Los contratistas quedaran obligados solo ante el beneficiario, que asumira la total

responsabilidad de la ejecucion de la actividad subvencionada frente a la Administracion.
13
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4) A efectos de lo previsto en el apartado anterior, los beneficiarios seran responsables de que
en la ejecucion de la actividad subvencionada concertada con terceros se respeten los limites
que se establezcan en la normativa reguladora de la subvencién en cuanto a la naturaleza y
cuantia de gastos subvencionables, y los contratistas estaran sujetos al deber de colaboracion
para permitir la adecuada verificacion del cumplimiento de dichos limites.

5) Cuando la subcontratacion exceda del 20% del importe del concepto subvencionable, y dicho
importe sea superior a 60.000 euros, debera celebrarse un contrato por escrito entre las
partes y presentarse al instructor con caracter previo a la resolucién de la concesion. Se
entendera concedida la ayuda y autorizado el contrato por el érgano concedente de la ayuda
cuando el beneficiario reciba la resolucién de concesion de la ayuda.

6) Como norma general para todos los gastos cuando el importe del gasto subvencionable

supere la cuantia de 15.000 euros, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas
de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccién del compromiso para la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de
los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente numero de entidades que lo
suministren o presten, o salvo que el gasto se hubiera realizado con anterioridad a la solicitud
de la ayuda.
La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su
caso, en la solicitud de la ayuda, se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia,
debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién cuando no recaiga en la
propuesta econdémica mas ventajosa.

7) No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir el
cumplimiento de los requisitos exigidos en los apartados anteriores.

8) No podra realizarse la subcontrataciéon con personas o entidades en quienes concurra alguna
de las circunstancias siguientes:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones previstas para contratar
con la Administracion.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones o ayudas para la
realizacion de la actividad objeto de contratacion.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste
total de la operacién, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor
de mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias:

e Que la contratacién se realice de acuerdo con las condiciones normales de
mercado.
¢ Que se obtenga la previa autorizacion del 6rgano concedente de la ayuda.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda en la misma convocatoria y programa, que
no hayan obtenido ayuda por no reunir los requisitos o no alcanzar la valoracion
suficiente.

Se empleard la ficha “F.5 SERVICIOS PROFESIONALES” (Cdédigo del Gasto 236) debidamente
cumplimentada.

La ficha debera cumplimentarse y estar soportada en base a las Facturas de los suministradores y
documentos de pago.
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9. ABONO DE LA AYUDA:

El pago de la ayuda se efectuara siempre con posterioridad a la realizacién de las actividades correspondientes
del proyecto y tras la valoracion final del Informe Definitivo de la actividad.

Para poder formalizar el pago, las empresas perceptoras de ayudas tendran que cumplimentar sus datos
bancarios en el formulario que aparecera cuando accedan a la Oficina Virtual para consultar el comunicado de
ayuda.

Es importante que los datos estén correctamente actualizados en todo momento.

10. INFORMACION ADICIONAL SOBRE FONDOS FEDER:

Esta informacioén esta contemplada tanto en la convocatoria de la propia ayuda como en el documento DECA,
remitido como Anexo | del Comunicado de Aprobacion de Ayuda de la misma.

Dado que las subvenciones de este Programa podran estar cofinanciadas por la Unién Europea a través del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional para el periodo de programacion 2021-2027, todo el proceso de
justificacion de gastos de este programa se hard de acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable de
estos Fondos. La empresa debera tenerlo en cuenta y cumplir esta Normativa para poder recibir el apoyo
financiero. La documentacion informativa necesaria para su cumplimiento esta disponible en la web de ICEX.

A tal efecto, en el Documento DECA (Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda), se detallan las
obligaciones que debe conocer y cumplir el beneficiario de esta ayuda susceptible de ser cofinanciada por el
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER). Este documento se facilita a las empresas con la Comunicacion
de la Ayuda, y esta también disponible en web de ICEX.

La aceptacion de la subvencién implica que la empresa beneficiaria ha sido informada y acepta cumplir con los
requisitos y las obligaciones que vienen establecidos en el ya mencionado DECA.

De acuerdo con este documento, las principales obligaciones de las empresas participantes en el Programa en
relacion con los Fondos FEDER, se resumen en:

v Acepta ser incluido en la lista de operaciones publicada de conformidad con el art. 49 apartado 3 del
Reglamento (UE) n® 1060/2021, asi como en la Base de Datos Nacional de Subvenciones. De acuerdo
con el articulo 74.1 a) del Reglamento (UE)1060/2021, la empresa se compromete a llevar registros
contables independientes o utilizar cédigos de contabilidad apropiados para todas las transacciones
relacionadas con la operacién. Es decir, en el Anexo 1 (“Relacion detallada de gastos”) que la empresa
entrega con cada presentacion de justificantes, se registraran los datos de los asientos contables
correspondientes al registro del gasto y del pago de las facturas detalladas.

v Se compromete a custodiar la documentacion vinculada con esta actividad durante un tiempo minimo de
6 afios desde la fecha de inicio de la actividad (fecha de concesién), para poder cumplir con lo establecido
en el articulo 82 del Reglamento (UE) 1060/2021 y en la Ley General de Subvenciones.

v Acepta las responsabilidades y obligaciones en materia de informacion y comunicacién (**), que debera
cumplir como minimo durante el periodo en que la empresa desarrolle su proyecto. En base a ello, las
empresas beneficiarias informaran al piblico del apoyo de los Fondos FEDER, de las siguientes maneras:

e CARTEL A3.
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Colocando en un lugar bien visible para el publico (p.ej. la entrada del edificio) al menos un cartel de tamafio
minimo A3 o una pantalla electronica equivalente con informacion sobre la operacion donde se destaque la
ayuda de los Fondos (***).

Para facilitar el cumplimiento de este punto esta disponible un modelo de cartel que puede utilizar para este fin.

Junto con la primera justificacién de gastos del expediente (facturas) se debera aportar a ICEX, foto en color y
nitida del cartel en la que se aprecie el lugar en que esta ubicado, siendo subvencionable por el programa el
gasto de produccion de este cartel.

b) WEB Y REDES SOCIALES DE LA EMPRESA.

Conforme al art. 50 RDC, el beneficiario sera responsable de informar al piblico, en su sitio web oficial, cuando
dicho sitio web exista, y en sus cuentas en los medios sociales, mediante una breve descripcion de la operacion,
de manera proporcionada en relacion con el nivel de la ayuda, con sus objetivos y resultados, y destacaran la
ayuda financiera de la Unién. (***)

Ejemplo de texto a incluir en la web: “xxxx SL en e/ marco del Programa INVEST IN SPAIN, ha contado con e/
apoyo de ICEX y con la cofinanciacion del fondo europeo FEDER.”

¢) Junto con la primera justificacion de gastos del expediente (facturas) se debera aportar a ICEX,
pantallazo de la web (en color) MATERIAL DE COMUNICACION

Conforme al art. 50 RDC, el beneficiario proporcionara una declaracion que destaque la ayuda de la Unién de
manera visible en documentos y materiales de comunicacion relacionados con la ejecucion de la operacion,
destinados al publico o a los participantes.

(*) Normativa de referencia:

Reglamento (UE) n°® 1060/2021del Parlamento Europeo y del Consejo

Reglamento (UE) n°® 2021/1058 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, relativo al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo de Cohesién

Manual de identidad visual, para el periodo 2021-2027, elaborado por la Direccion General de Fondos Europeos
para actividades realizadas directamente por ICEX (no ayudas), disponible en:
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgfc/es-ES/ipr/fcp2020/c/Paginas/IdentidadVisual.aspx
(**) Recogidas en el Articulo 50, apartado 1 del Reglamento (UE)1060/2021 del RDC y disponibles en la pagina
en la web de ICEX.

(*) La identificacion FEDER consta de varios elementos:

d) a) Logo de la UE (disponible en diferentes idiomas)

Cofinanciado por
la Unién Europea

e) b) Logo del Ministerio de Hacienda y Fondos Europeos (debera aparecer en

espafol, aunque se utilice en webs o material promocional en otro idioma)

¢ * *
& B . * ™ Fondos
BRI MNSTERO | —r
T OR

Los logos deberan aparecer alineados de la siguiente forma:
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o
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Estos elementos deben figurar en todas las identificaciones y siempre cumpliendo los
siguientes requisitos:

e El bloque de logos debe ser de tamafio significativo y nunca puede ser menor que
cualquier otro logo que coexista en el soporte de que se trate (a los efectos de la medida
se considerara solo la medida del recuadro de la bandera). Debera colocarse en un
lugar bien visible para el publico.

Para el texto que se inserte en la pagina web de la empresa y en los carteles A3 de oficinas y
stands feriales debe utilizarse la tipografia Source Sans Pro Regular.

Cuando no se pueda utilizar esa tipografia, se usara Source Serif Pro, Source Sans Pro
Regular 6 Source Sans Pro SemiBold.

DADA LA REVISION PERMANENTE QUE SE REALIZA DE ESTOS CRITERIOS, LES
RECOMENDAMOS LA IMPRESION DE ESTE MANUAL EN LA FECHA DE VENCIMIENTO DEL
PLAZO DE JUSTIFICACION AL OBJETO DE QUE RECOJA TODAS LAS NOVEDADES
INTRODUCIDAS.
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