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El presente documento es un resumen ejecutivo del Manual de Justificación de Gastos Programa 
ICEX Next Convocatoria 2024. 
 
Por favor consulte el Manual completo para ampliar la información de este resumen y la especifi-
cación concreta de cada gasto elegible o no elegible, evidencias específicas solicitadas y anexos. 
 
Si tiene alguna duda, le rogamos que se ponga en contacto con nosotros en el teléfono 913 497 
100, en la dirección de correo electrónico informacion@icex.es o bien a través de la opción Con-
tacto | ICEX de nuestro portal www.icex.es. 
 
PLAZOS DE JUSTIFICACIÓN 
 
Los gastos previstos en la actividad objeto de subvención deberán ser realizados a partir de la 
fecha de la firma de la carta de adhesión por parte de la empresa y dentro de los 24 meses de 
duración del Programa. No obstante, los justificantes de dichos gastos se podrán remitir para su 
liquidación durante los meses de vigencia de la beneficiaria en el programa y hasta dos convoca-
torias de justificación de gastos posteriores a la finalización del mismo, en los sucesivos procesos 
de revisión de gastos a los que sea convocada la empresa por parte de ICEX. 
 
 
DOCUMENTACIÓN GENERAL 
 
Además de la documentación específica de cada apartado, la empresa deberá aportar la siguiente 
documentación general en el proceso de justificación: 
 
 

- DOCUMENTO RESUMEN DE ACTIVIDADES ANEXO 1 a presentar con cada justifica-
ción. La empresa deberá cumplimentar un breve resumen de las actividades realizadas 
correspondientes a los gastos presentados desde (fecha de carta de adhesión / fecha úl-
tima presentación de gastos) hasta fecha presentación de gastos. 

 
- Certificados AEAT, TGSS y Haciendas Forales. La empresa debe estar al corriente de 

pago con la Administración durante todo el tiempo en que participa en el programa ICEX 
Next. La empresa podrá: 
 

o En el momento de presentar su solicitud de entrada al programa, la empresa au-
toriza a ICEX para que realice la consulta telemática a través de la Agencia Estatal 
de la Administración Tributaria (AEAT) y la Tesorería General de la Seguridad So-
cial (TGSS).  

o En caso de no marcar la autorización, se entenderá que el solicitante deniega ex-
presamente el consentimiento, debiendo aportar entonces las certificaciones de 
estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social en cada 
revisión de gastos. 

o En el caso de que la sede social de la empresa esté ubicada en Navarra o País 
Vasco, la empresa solicitante deberá además adjuntar los certificados que acredi-
ten que está al corriente de sus obligaciones para con las Haciendas Forales. Esto 
viene motivado por el hecho de que la autorización de este epígrafe no permite a 
ICEX consultar si la empresa está o no al corriente de pago con las Haciendas 
Forales. 

 



                                        
         
 

 
      Esta actividad es susceptible de ser cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 

 
  3 

- Certificados de ayudas concurrentes en cada proceso de revisión, mediante el Anexo 5. 
 

- En las acciones promocionales, incluidas ferias, la publicidad y los materiales de difusión 
y promoción que sean susceptibles de recibir apoyo del programa ICEX Next, se deberá 
incluir la identificación FEDER de acuerdo con la Normativa aplicable indicada en el epí-
grafe 2.3 del Manual de Justificación de Gastos Programa ICEX Next Convocatoria 2024 

 
 
TIPOS DE GASTOS 
 
Para importes de gasto superiores a 15.000 € (sin IVA), será necesaria la presentación de 3 ofertas 
de proveedores prestadores del tipo de servicio a contratar. 
 
Los gastos objeto de apoyo en el programa ICEX Next se agrupan en 6 bloques: 
 

1. Asesoramiento personalizado prestado por CONSULTORES ICEX Next 
 
Contratación de mínimo 30 horas de un consultor experto dentro de la red de consultores ICEX 
Next, autorizado por el Programa previamente. Si bien la empresa puede seleccionar el/los con-
sultor/es ICEX Next y servicio/s de asesoramiento que se ajusten a sus necesidades, es obligatoria 
la elaboración/revisión/ampliación de un Plan estratégico de Negocio Internacional (offline u on-
line), a realizar durante las 30h mínimo contratadas. 
 
El coste de las 30h exigibles es de 2700 euros (90 euros/h), cofinanciado en un 60% por el pro-
grama.  
 
Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante de 
pago y extracto bancario original. 
 

 
2. Gastos de prospección y estudios referidos a mercados internacionales 

 

Gastos cuyo objetivo sea facilitar el conocimiento del mercado objetivo, la viabilidad del producto 
o servicio y el conocimiento de las oportunidades de negocio, exclusivamente para mercados in-
ternacionales. Podrán ser estudios, informes y bases de datos realizados externamente a la em-
presa. Además, se incluyen gastos de consultas y suscripciones en materia de información sobre 
concursos y licitaciones y suscripción a revistas profesionales internacionales.  

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante de 
pago, extracto bancario original y evidencia. Además, en caso de importes superiores a 15.000 
euros (sin IVA) será necesaria la presentación de 3 ofertas de proveedores. 
 

3. Gastos de promoción internacional 
 

Gastos que impulsen el conocimiento del producto o servicio en el exterior tanto a través de ca-
nales on-line como off-line. Deberán incluir la identificación FEDER de acuerdo con la normativa 
aplicable. Incluye los siguientes tipos de gasto: 

 

3.1 Material de promoción y difusión y herramientas 
 
- Diseño/ Elaboración/ Reimpresión/Traducción de material tanto gráfico como audiovi-

sual para su utilización en la promoción internacional tanto física como digital  
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- Adaptación gráfica de la marca para terceros mercados 
- Adaptación/creación de web, microsites, landing pages. 

 
Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante 
de pago, extracto bancario original y evidencia. 

 
3.2 Marketing, relaciones públicas, comunicación y publicidad internacional 

 
- Inserciones publicitarias online/offline 
- Campañas promocionales en redes sociales 
- Emailing marketing promoción internacional 
- Actividades de Relaciones Púlbicas y contratación de Influencers 
- Actividades SEO y contratación SEM 
- Actividades de promoción en portales comerciales, tiendas on-line y marketplaces 

internacionales 
- Sponsor/patrocinio con fines publicitarios en eventos internacionales 
- Envíos de muestra comerciales sin valor comercial a terceros países 
- Servicios de comunicación 
- Otros servicios prestados por agencias de comunicación relaciones públicas o már-

keting para campañas de publicidad y comunicación en el extranjero 

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante 
de pago, extracto bancario original y evidencia. En el caso de agencias de comunicación, 
además, el proveedor deberá aportar documento/dossier donde se detallen los trabajos men-
sualmente realizados y facturados, junto con la evidencia de todos los trabajos realizados. 

 
3.3 Participación en ferias y acciones promocionales 

 
 
- Participación como expositor en eventos de promoción internacional (ferias, congre-

sos u otros eventos) que se celebren en el exterior, incluido dentro del stand de un 
distribuidor siempre y cuando figure el nombre de la empresa participante en el Pro-
grama. 

- Participación como expositores en ferias, congresos y otros eventos virtuales organi-
zados por entidades no españolas o por entidad españolas siempre y cuando tengan 
el carácter “internacional” marcado por el Ministerio. 

- Participación como expositor en Encuentros empresariales virtuales (con agenda) 
cuyo objetivo sea el establecimiento de relaciones comerciales con potenciales clien-
tes extranjeros 

- Participación en ferias en el exterior como visitantes. 
- Promociones en puntos de venta, promoción al canal, degustaciones, catas, exposi-

ciones puntuales, concursos, desfiles, seminarios, demostraciones y jornadas técni-
cas 

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante 
de pago, extracto bancario original y evidencia en modo fotografía y evidencia gráfica que 
incluya publicidad FEDER 

 
3.4 Viajes de promoción de mercado y prospección 

 
- Viajes del personal laboral y directivo de la empresa cuyo objetivo sea la promoción 

del mercado y la prospección dentro del periodo de adhesión al programa. Los viajes 
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deberán comenzar y terminar en España y solamente será subvencionable el viaje 
de una persona por empresa al mismo destino y en las mismas fechas. 

- Misiones inversas de prescriptores o compradores extranjeros a España para visitar 
la empresa contratados por la empresa española. Únicamente se apoyará el viaje de 
una persona por empresa invitada en las mismas fechas, con un límite del 60% de 
los gastos subvencionables. 

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante 
de pago, extracto bancario original y evidencia. Además, como certificación del viaje se de-
berá cumplimentar el Anexo 2 para viajes de la empresa o el Anexo 3 para viajes de misio-
nes inversas. Todos los gastos incurridos en un mismo viaje deberán presentarse en la 
misma liquidación de gastos para su cómputo global. 

 

4. Gastos de desarrollo de red comercial en el exterior 
 

- Protección de propiedad intelectual, registros, certificaciones y homologaciones de 
productos. Gastos generados para para el mercado internacional y contratados a ter-
ceros. 

- Gastos de asesoramiento para el desarrollo de la red comercial en destino. Incluyen 
servicios de asesoramiento externo puntual contable, financiero, fiscal y jurídico para 
el desarrollo de la red comercial, además de gastos de notario o registro con este fin. 

- Gastos de contrataciones de servicios cuyo objetivo sea la asistencia técnica, pros-
pección del mercado y apoyo en actividades promocionales 

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante de 
pago, extracto bancario original y evidencia. Será necesaria, además, la aportación de otra docu-
mentación tipo contratos e informes para estos tres puntos. Por favor consulte el Manual de Jus-
tificación de Gastos Programa ICEX Next Convocatoria 2024 para conocer específicamente la 
documentación requerida en estos casos. 

 

5. Gastos de soluciones tecnológicas 
 

Desarrollo a medida/adaptaciones de software o uso de aplicaciones informáticas a través de li-
cencias de programas o por uso o suscripciones, cuyo objetivo sea la gestión y evaluación de las 
actividades de promoción, búsqueda o seguimiento de clientes en el ámbito internacional y la op-
timización y digitalización de la operativa exterior 

Para la justificación deberán presentar relación de gastos en el Anexo 1, factura, justificante de 
pago, extracto bancario original y evidencia. Además, copia del contrato de prestación de servi-
cios firmado entre las partes donde se pueda verificar las condiciones de contratación. Como mí-
nimo debe establecerse el objeto del contrato, detalle de los servicios prestados, importe de es-
tos y duración. 

 

6. Costes de personal interno de la empresa 
 
Gastos de personal en plantilla que asuma responsabilidades del proyecto internacional. Los cos-
tes del personal interno dedicado a las tareas de internacionalización se calcularán como un tipo 
fijo del 20 % del total de los gastos subvencionables de los apartados 1) a 4) anteriores. 
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Para justificar los gastos correspondientes al personal interno, deberá presentar una declaración 
responsable (Anexo 4) firmada digitalmente con certificado de representante de empresa en el 
que identifique al personal de plantilla implicado en la actividad de internacionalización, junto con 
una breve descripción de las tareas desempeñadas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


