
Paso a paso  para la inscripción y solicitud de 

becario s  ICEX 202 7 

RESUMEN DEL PROCESO  

El proceso consta de 3 fases principales:  

1. Registro de la empresa y contactos  

2. Inscripción en el programa  

3. Solicitud de becarios  

 

Fase 1. Registro previo  

Paso 1 . Registro de la empresa  

Registrar la empresa en el portal ICEX: https://www.icex.es  

Paso 2. Registro de contactos  

R egistrar los contactos necesarios  para la inscripción en el programa de Becas:  

1. La  persona que va a realizar la inscripción  

2. El responsable administrativo , que suele ser la misma  persona que realiza la 

inscripción . Es quien debe estar en contacto con el departamento de Becas y 

en cuyo correo va a recibir todas las comunicaciones  

3. Todos los tutores de los becarios  en España.  

 

Si surge alguna incidencia con el registro puedes ponerte en contacto con nuestro 

servicio de Información y Atención al Cliente (IAC) que está especializado en acompañar 

a las empresas : tlf. 91 349 71 00 – mail: informacion@icex.es . 

  

mailto:informacion@icex.es


Fase 2. Inscripción en el Programa  

Paso 3. Acceso a la plataforma  

Iniciar sesión en  becas.icex.es  con el  usuario y contraseña de la persona que va a realizar 

la inscripción : 

 

 
Paso 4. Localizar programa  

Ir a Becas → Nuestras Becas → PRÁCTICAS EN EMPRESAS 2027. En esta página 

encontrarás toda la información y los documentos necesarios en la zona  de 

Documentación, como la Declaración responsable 202 7 que es obligatoria y se debe  

adjuntar a la inscripción.  

Paso 5. Iniciar inscripción  

Hacer clic en “INSCRIBIRSE”  (solo se verá del 2 de junio al 8 de julio de 2026 hasta las 14:00 h .)  

 

  
 
 
 
 

https://becas.icex.es/es/inicio-sesion
https://becas.icex.es/es/becas/nuestras-becas/becas-activas/practicas-en-empresas-2027


Paso 6. Cumplimentar formulario  

Rellenar todos los campos requeridos d el formulario de inscripción .

 

Documentación  obligatoria: 

- Declaración responsable, cumplimentada y firmada electrónicamente por una 

persona con poder de firma en la empresa.  

- En caso de que la empresa sea residente en el País Vasco o Navarra también 

debe subir el certificado de la hacienda foral correspondiente.  

- En caso de No autorizar  a ICEX a consulta sobre  AEAT y la seguridad social se 

deberá  marcar en el cuadro y adjuntar los documentos.  

 
 

 
Para ver los documentos subidos en cualquiera de los distintos apartados, hacer clic en 

“Ver último fichero agregado” y se descargará.  

Seleccionar correctamente a l responsable administrativo de la Beca , para aparecer  en el 

desplegable debe estar registrado previament e. Por defecto selecciona  una persona 

registrada de la empresa, por lo que hay que asegurarse de elegir  la correcta , ya que,  al 

guardar l a solicitud, será la persona que reciba  un correo de confirmando la solicitud y el 

resto de las comunicaciones  al respecto . 



 

IMPORTANTE, hacer click en el botón de GUARDAR.  

 

Al guardar la inscripción enviará un correo a la dirección de correo facilitada, indicando:  

“Nombre de la empresa” 

“Se ha generado una inscripción de su empresa al Programa de Prácticas en Empresas 
de ICEX, que está pendiente de solicitar becario” 

  



Fase 3. Solicitud de Becarios ICEX  

Paso 7. Crear solicitud  

C umplimentar todos los datos de la solicitud, haciendo clic en NUEVA SOLICITUD : 

 



 

 

Al terminar se leccionar  en “ C rear solicitud” o en “ Guardar e im primir” si se quiere una 

impresión de la solicitud .  



Posteriormente si se guardado bien, se debe poder ver la solicitud en la hoja de 

inscripción y se puede modificar  durante el plazo de inscripción . 

 

IMPORTANTE: S i la empresa acepta que los becarios puedan contactar con el 

responsable administrativo enviando su CV cuando se abra el periodo de selección, debe  

autorizar a ICEX marcando la casilla correspondiente . En cualquier caso, las empresas 

con alguna solicitud aceptada tendrán acceso a los CVs de todos los becarios 

disponibles  de la 49ª promoción y elegirán a quien entrevistar.  


