Paso a paso para la inscripcion y solicitud de
becarios ICEX 2027

RESUMEN DEL PROCESO

El proceso consta de 3 fases principales:
1. Registro de la empresa y contactos
2. Inscripcion en el programa

3. Solicitud de becarios

Fase 1. Registro previo

Paso 1. Registro de la empresa
Registrar la empresa en el portal ICEX: https://www.icex.es

Paso 2. Registro de contactos
Registrar los contactos necesarios para la inscripcion en el programa de Becas:

1. La persona que va a realizar la inscripcion

2. El responsable administrativo, que suele ser la misma persona que realiza la
inscripcion. Es quien debe estar en contacto con el departamento de Becas y
€n cuyo correo va a recibir todas las comunicaciones

3. Todos los tutores de los becarios en Espana.

Registro como profesional

Si surge alguna incidencia con el registro puedes ponerte en contacto con nuestro
servicio de Informacion y Atencion al Cliente (IAC) que esta especializado en acompanar
a las empresas: tIf. 91 349 71 00 — mail: informacion@icex.es.


mailto:informacion@icex.es

Fase 2. Inscripcion en el Programa

Paso 3. Acceso a la plataforma
Iniciar sesion en becas.icex.es con el usuario y contrasefna de la persona que va a realizar
la inscripcion:
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Inicio sesién
Importante: si quieres inscribirte en la 51* promocién de becas, UTILIZA UN USUARIO DE TIPO PARTICULAR. No podras haos:

lamanos al (+34) 81 349 71 00 0 relena nue

DNI, NIE, pasaporte o email *

Contrasefa *
™
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Inicio sesiéon

Los datos que nos faciite estaran protegidos en un senvidor seguro y seran tratados con absoluta confidencialidad. |Bienvenic

Importante: si quisres inscribirte &n la 51* promocitn de becas, UTILIZA UN USUARIO DE TIPO PARTICULAR. I
empresa. Para cualquier duda o ayuda, lamanes al (+34)91 349 71 00 o relena nuestro formulanio de contacto, Te

laboral

Se ha conectade como Victor

Paso 4. Localizar programa

Ir a Becas — Nuestras Becas — PRACTICAS EN EMPRESAS 2027. En esta pagina
encontraras toda la informacion y los documentos necesarios en la zona de
Documentacion, como la Declaracion responsable 2027 que es obligatoria y se debe
adjuntar a la inscripcion.

Paso 5. Iniciar inscripcion
Hacer clic en “INSCRIBIRSE” (solo se vera del 2 de junio al 8 de julio de 2026 hasta las 14:00 h.)
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BECAS REGISTRO CONTACTO

BECAS ACTNAS

BECAS ACTIVAS

Nuestras becas  Proguntas frecuentes  Conoce las becas ICEX  ¢Eres una empresa?  Area de empresa >

Préacticas en empresas 2027
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activas ﬂ

« BESUMEN EJECUTIVO
+ PROGRAMA DE PRACTICAS EN EMPRESAS O ENTIDADES 2027


https://becas.icex.es/es/inicio-sesion
https://becas.icex.es/es/becas/nuestras-becas/becas-activas/practicas-en-empresas-2027

Paso 6. Cumplimentar formulario

Rellenar todos los campos requeridos del formulario de inscripcion.

Documentacion obligatoria:

- Declaracion responsable, cumplimentada y firmada electronicamente por una
persona con poder de firma en la empresa.

- En caso de que la empresa sea residente en el Pais Vasco o Navarra también
debe subir el certificado de la hacienda foral correspondiente.

- En caso de No autorizar a ICEX a consulta sobre AEAT vy la seguridad social se
debera marcar en el cuadro y adjuntar los documentos.

No autorizo a ICEX a consultar la situacién de la empresa frente a la Agencia Tributaria y la Seguridad Social

c Certificado corriente AEAT
| Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Ver ltimo fichero agregado Ver dltimo fichero agregado

Para ver los documentos subidos en cualquiera de los distintos apartados, hacer clic en
“Ver Uultimo fichero agregado” y se descargara.

Seleccionar correctamente al responsable administrativo de la Beca, para aparecer en el
desplegable debe estar registrado previamente. Por defecto selecciona una persona
registrada de la empresa, por o que hay que asegurarse de elegir la correcta, ya que, al
guardar la solicitud, sera la persona que reciba un correo de confirmando la solicitud y el
resto de las comunicaciones al respecto.



IMPORTANTE, hacer click en el boton de GUARDAR.

Solicitudes (maximo 4 solicitudes).

Al guardar la inscripcion enviara un correo a la direccion de correo facilitada, indicando:

“Nombre de la empresa”

“Se ha generado una inscripcion de su empresa al Programa de Practicas en Empresas
de ICEX, que esta pendiente de solicitar becario”



Fase 3. Solicitud de Becarios ICEX

Paso 7. Crear solicitud
Cumplimentar todos los datos de la solicitud, haciendo clic en NUEVA SOLICITUD:

CREAR NUEVA SOLICITUD Campos obligatorios *

SOLICITUD DE BECARIO

Titulo de la oferta formativa (Ejemplo: Becario en el area
de Desarrollo de negocio) k

Titulacion de interés *

—-Seleccione una opcion-- w
Idioma de interas *

-Seleccione una opcidn-- ~

Otros requisitos

Plan de Formacién previste en el rea Internacional*

1. Area o unidad de la empresa a la que estara adscrito el becario®

—Seleccione una opcion-— v

2. Breve descripcién de la oferta formativa. (200 caracteres)®



A

3. Recursos materiales/técnicos puestos a disposicién del becario. (300 caracteres)*

s

4. Formacién de acogida en la empresa/producto/sector. (700 caracteres)*

A

5. Planificacién de tareas y actividades formativas. (3.000 caracteres - 400 minimo)*

1 s

6. Desarrollo de habilidades y competencias previstas que adquiera la persona becada. (1.000

caracteres)

7. Acciones de seguimiento y control. (500 caracteras)®

s
Pais de destino®
-Seleccione una opcion-- [
Tipo de Sociedad Tutor del becario en el extranjerc™
—-Seleccione una opcion-- v
Datos de la sociedad de destine® Localidad de destino en el extranjerc®
A

Correo electrénico del tutor en destine™

Tutor del becario dentro de Esparnia®

—-Seleccione una opcion-- w

CANCELAR DAR E IMPRIMIR CREAR S0OLICITUD

Al terminar seleccionar en “Crear solicitud” o en “Guardar e imprimir” si se quiere
impresion de la solicitud.

una



Posteriormente si se guardado bien, se debe poder ver la solicitud en la hoja de
inscripcion y se puede modificar durante el plazo de inscripcion.

Solicitudes (maximo 4 solicitudes) Nueve Solicitud
Recuerde pulsar el boton Guardar para salvar sus cambios

TITULO OFERTA FORMATIVA pAfs

Practicas 1 Espafia Modificar Eliminar
Prueba 2 Canada Modificar Eliminar

ivo de becarios PRACTICAS EN EMPRESAS 2027 relativos a: nombre de la empresa, sector, breve descripcian de la oferta formativa y pais/ ciudad de destino.

IMPORTANTE: Si la empresa acepta que los becarios puedan contactar con el
responsable administrativo enviando su CV cuando se abra el periodo de seleccion, debe
autorizar a ICEX marcando la casilla correspondiente. En cualquier caso, las empresas
con alguna solicitud aceptada tendran acceso a los CVs de todos los becarios
disponibles de la 492 promocion y elegiran a quien entrevistar.



