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TITULO PRELIMINAR. - DISPOSICIONES GENERALES

1. NATURALEZA

1.1. ICEX Espafia Exportacion e Inversiones, E.P.E., (en adelante, ICEX) es una Entidad
Publica Empresarial adscrita al ministerio de Economia, Comercio y Empresa a través
de la secretaria de estado de Comercio.

1.2. Sus fines son fomentar la prosperidad de la economia espafola a través de la
internacionalizacion mediante: la mejora de la competitividad de la empresa espafiola y
de sus ecosistemas en los mercados internacionales, con especial atencién a la
pequefia y mediana empresa; la promocion de la imagen Espafia, sus sectores
productivos y empresas en el exterior; la atraccion, la promocion y el acompafiamiento
de las inversiones extranjeras en Espafia, y la formacion en estas materias, sin perjuicio
de las competencias atribuidas a otros 6rganos de la administracion.

1.3. Las actividades desarrolladas por ICEX estan expresamente declaradas de interés
general.

1.4. Su creacién como entidad publica empresarial tuvo lugar por el Real Decreto Ley
4/2011, de 8 de abril, de medidas urgentes de impulso a la internacionalizacion, tras
afios de existencia como organismo publico, primero bajo la denominacion de Instituto
Nacional de Fomento a la Exportacion (INFE) y, posteriormente, como Instituto Espafiol
de Comercio Exterior (ICEX). Adquiri6 la denominacién actual mediante la modificacion
de la referida norma por Real Decreto-ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para
garantizar la estabilidad presupuestaria y de fomento de la competitividad.

1.5. Su Estatuto se aprob6 por Real Decreto 1636/2011, de 14 de noviembre, que
posteriormente ha sido modificado por el Real Decreto 608/2013, de 2 de agosto, por
el Real Decreto 531/2017, de 26 de mayo, por la Disposicion Derogatoria Unica.1 del
Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre y por el Real Decreto 350/2025, de 30 de
abril, por el que se modifica el Estatuto de la entidad publica empresarial ICEX Espafia
Exportacion e Inversiones.

2. REGIMEN JURIDICO DE SU CONTRATACION

2.1 Segun el articulo 3.1.g) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (en lo sucesivo, "LCSP”) ICEX forma parte del Sector Publico y conforme al
articulo 7.1 del Real Decreto-ley 4/2011, de 8 de abril y los Dictdmenes del Consejo de
Estado de 14 de diciembre de 1995 y 929/14 de 27 de noviembre de 2014, tiene la
condicion de “poder no adjudicador” en la medida en que contribuye a satisfacer
necesidades de caracter mercantil y sirve intereses generales de politica econémica
que trascienden de los del propio sector.

2.2 Los contratos celebrados por ICEX son contratos privados y no tienen la condicion de
contratos sujetos a regulacién armonizada.
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2.3 Atendiendo a su condicion de poder no adjudicador, y de conformidad con el articulo
321.1 de la LCSP, es necesario contar con unas Instrucciones que regulen los
procedimientos de contratacién garantizando la efectividad de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién,
asi como que los contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta, segin
lo dispuesto en el articulo 145 LCSP. Estas Instrucciones se publicaran en el perfil de
contratante de la entidad.
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2.4 La contratacion de ICEX respetara siempre los minimos sefialados en el articulo 321.2

de la LCSP, respetando en cualquier caso los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, no discriminacion e igualdad.

3. AMBITO DE APLICACION

3.1. Estas Instrucciones tienen por objeto regular los procedimientos de contratacién que
celebre ICEX diferenciandose en este sentido, aquellos cuyo objeto esté comprendido
en la LCSP y aquellos que celebre ICEX para la correcta ejecucion de sus fines.

3.2. No obstante lo anterior, y de conformidad con los articulos 4 y siguientes de la LCSP
guedan fuera del &mbito de aplicacion de estas Instrucciones los siguientes negocios y
relaciones juridicas:

a) Los convenios que celebre ICEX con Administraciones Publicas y demas entidades
del sector publico, o personas fisicas o juridicas sujetas al derecho privado, salvo
gue, por su naturaleza, tengan la consideracion de contratos sujetos a la LCSP,
conforme al articulo 6 LCSP; asi como los Protocolos Generales de Actuacion o
instrumentos similares que ICEX pueda suscribir tanto con entidades del sector
publico como con personas fisicas o juridicas sujetas al derecho privado.

b) Los acuerdos internacionales no normativos que celebre ICEX con otros Estados o
con entidades de derecho internacional publico.

Los contratos que deban adjudicarse de conformidad con un procedimiento de
contratacién especifico que haya sido establecido en virtud de un instrumento
juridico, celebrado de conformidad con el Tratado de funcionamiento de la Unién
Europea con uno o varios Estados no signatarios de este Ultimo que cree
obligaciones de derecho internacional relativo a las obras, suministros o servicios
gue resulten necesarios para la ejecucion o la realizacién conjunta de un proyecto
por sus signatarios.

d) Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

e) Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demds
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles 1, valores negociables y
propiedades incorporales, exceptuados los que recaigan sobre programas de
ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o de servicios. Los
contratos relativos a servicios financieros excluidos por el articulo 10 de la LCSP,
como contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,
compra, venta y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros,
operaciones de gestién financiera, de tesoreria y las destinadas a obtener fondos o
capital por ICEX, asi como los servicios prestados por el Banco de Esparia.

f) Los contratos regulados en la legislacion laboral.

g) Los contratos en los que ICEX se obligue a entregar bienes o derechos o a prestar
un servicio, sin perjuicio de que el adquirente de los bienes o el receptor de los
servicios, si es una entidad del sector publico sujeta a la LCSP, deba ajustarse a sus
prescripciones para la celebracion del correspondiente contrato.

h) Los negocios juridicos en cuya virtud se encargue a una entidad que tenga la
condicion de medio propio personificado o servicio técnico de ICEX la realizacion de
una determinada prestacion.

i) Las relaciones juridicas consistentes en la prestacion de un servicio publico cuya
utilizacién por ICEX requiera el abono de una tarifa, tasa o precio publico de
aplicacion general, tales como servicios de notaria o de registros.
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3.3. También quedan fuera del &mbito de aplicacion:

' Sin perjuicio de los contratos de reserva de espacio en ferias, asi como los contratos de reserva de espacio
para eventos regulados expresamente en las presentes instrucciones.
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a) Los acuerdos de confidencialidad suscritos por ICEX al no estar comprendidos en
el ambito del articulo 2 de la LCSP.

b) Los contratos de cesién de derechos de uso de signos distintivos a través de los
cuales ICEX ceda gratuitamente a terceros el uso de sus marcas o signos distintivos
para promover acciones de internacionalizacién de la empresa espafiola o de
atraccion de inversores a Espafia.

3.4. Sin perjuicio de lo sefialado en el Titulo Tercero, apartado 22.8. procedimiento de
contratacién de servicios docentes, los contratos que tengan por objeto la prestacion
de actividades docentes siempre que dichas actividades sean realizadas por personas
fisicas, se tramitaran de conformidad con el régimen establecido en el articulo 310 de la
LCSP.

3.5. Por lo que respecta a las actuaciones en el exterior, estas se realizaran a través de las
Consejerias y Agregadurias Econémicas y Comerciales de las Misiones Diplomaticas
permanentes de Espafia en el exterior (Ofecomes). La contratacion se regira por la
normativa especifica de contratacion en el exterior, conforme a la Disposicion Adicional
12 de la LCSP, asi como por lo dispuesto por la “Normativa y Procedimientos de
Contratacion en el Exterior” que regula los procedimientos internos de ICEX.

4, JURISDICCION

4.1. Las actuaciones relativas a la preparacion y adjudicacion de los contratos se
impugnaran en via administrativa, de conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, ante el titular
de la secretaria de Estado de Comercio, 6rgano de adscripcion de ICEX. Agotada la via
administrativa ante el titular mencionado, sera competente el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo.

4.2. Para cuestiones referidas a los efectos, modificacién y extincion del contrato, sera
competente el orden jurisdiccional civil sin perjuicio de la aplicabilidad al contratista del
articulo 314 de la LCSP segun lo establecido en el articulo 322.2 de dicho texto legal.

5. PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

5.1. La adjudicacion de los contratos se efectuard a la oferta con mejor relacion calidad-
precio, conforme a lo previsto en el articulo 145 de la LCSP.

5.2. La adjudicacién estard sometida a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

- El principio de publicidad tiene como objetivo garantizar que toda persona
interesada pueda participar en el procedimiento de adjudicacion de un contrato,
presentando una oferta o proposicion. A tal fin, y salvo en los supuestos
expresamente previstos en estas Instrucciones, ICEX dard a los contratos que
pretenda celebrar la suficiente difusion para que cualquier interesado pueda
concurrir, favoreciendo su participacion. Los anuncios de licitacion se publicaran en
todo caso en el Perfil de Contratante de la entidad, integrado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Pablico (en lo sucesivo, PLCSP).

- El principio de concurrencia implica que la convocatoria de un procedimiento de
adjudicacion llegue a conocimiento de un nimero suficiente de posibles interesados.

- El principio de transparencia implica, por una parte, que todos los licitadores
razonablemente informados y normalmente diligentes puedan comprender su
alcance exacto e interpretarlas de la misma forma y, por otra parte, la entidad
adjudicadora pueda comprobar efectivamente que las ofertas presentadas por los
licitadores responden a los criterios que rigen el contrato de que se trata.
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- El principio de confidencialidad, que garantiza que la adjudicacion respete los
criterios de maxima discrecion y prudencia, sin que la publicidad exigible menoscabe
los intereses de los licitadores.

- Sin perjuicio de lo establecido en estas Instrucciones sobre publicidad e informacion
a los licitadores, el érgano de contratacion no divulgara la informacion facilitada por
las empresas candidatas que se haya designado expresamente como confidencial
y que ICEX haya declarado con tal caracter.

- Ademads, tanto los licitadores como el contratista adjudicatario deberan
comprometerse por escrito a respetar el caracter confidencial de cualquier
informacion que conozcan con ocasion del acceso a la documentacion de la
licitacion o con ocasion de la ejecucién del contrato. Este deber de confidencialidad
se mantendra durante un plazo no inferior a cinco (5) afios desde el conocimiento
de la informacion.

- El principio de igualdad de trato de los licitadores pretende favorecer el desarrollo
de una competencia sana y efectiva entre las empresas que participan en una
contrataciéon publica, impone que todos los licitadores dispongan de las mismas
oportunidades al formular los términos de sus ofertas e implica que éstas estén
sometidas a las mismas condiciones para todos los competidores.

6. CONTRATACION RESPONSABLE

6.1. ICEX contribuird a impulsar la contratacion publica estratégica socialmente responsable
en el marco de la LCSP que fomenta el uso por parte de los 6rganos de contratacion
de todas las medidas que preveé la LCSP en esta materia. Asi, tanto en la redaccion de
los pliegos, como en la sustanciacion del procedimiento de licitacion, como en la fase
de ejecucion del contrato correspondiente, se velara por gque se considere en todos los
expedientes de contratacion las siguientes cuestiones:

- La promocién de la responsabilidad social y ambiental, asi como el apoyo a la
innovacion, mediante la inclusion de requisitos, caracteristicas y/u obligaciones que
refieran a las mismas, tanto en el disefio del objeto como en las condiciones de
ejecucion y en su caso, si es conveniente en los criterios de admision y solvencia,
asi como en los de adjudicacién. Cuando se incluyan dichas cuestiones en los
pliegos de la licitacion como condiciones especiales de ejecucion se incluiran, de
conformidad con lo dispuesto por la LCSP, las penalizaciones que correspondan
por su incumplimiento.

- La promocién de la igualdad de género en la contratacién publica, mediante la
inclusion de requisitos, caracteristicas y/u obligaciones que refieran a las mismas en
el disefio del objeto, en las condiciones de ejecucién y en su caso, en los criterios
de admisién y/o adjudicacion de consideraciones relativas a la igualdad de género.
Cuando se incluyan dichas cuestiones en los pliegos de la licitacion como
condiciones especiales de ejecucion se incluiran, de conformidad con lo dispuesto
por la LCSP, las penalizaciones que correspondan por su incumplimiento

6.2. Asimismo, ICEX declara el cumplimento de los 10 Principios del Pacto Mundial de
Naciones Unidas (www.pactomundial.org) en materia de derechos humanos, trabajo y
medio ambiente, mediante su adopcion interna, y exigira a los contratistas con los que
se relacione una declaracion responsable sobre su cumplimiento, en los términos
establecidos en los pliegos.

7. CONSULTAS PRELIMINARES DEL MERCADO
ICEX podra realizar consultas del mercado con vistas a preparar la contratacién e informar

a los operadores econodmicos acerca de sus planes y sus requisitos de contratacion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 115 de la LCSP.
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TITULO PRIMERQ. - LAS PARTES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

8. ORGANO DE CONTRATACION

8.1. El Consejo Rector es el érgano de contratacion de ICEX (en adelante, “Organo de
Contratacion”), de conformidad con las funciones establecidas en el articulo 9.1.i) del
Estatuto de ICEX, sin perjuicio de las delegaciones existentes en cada momento. ICEX
publicara en su Perfil de Contratante de la PLCSP las referidas delegaciones.

8.2. Los pliegos de la licitacion se componen del: (i) Pliego de Clausulas Particulares,
formado por el Cuadro de Condiciones Particulares (en el que se detallan los aspectos
concretos de la licitacion, como el tipo de objeto, el presupuesto base de licitacién, valor
estimado, duracién, criterios de solvencia y criterios de adjudicacion, entre otros) y el
Documento de Condiciones Generales (en el que se incluyen las clausulas de
condiciones generales que van a regir la licitacion y el contrato de forma comun a todas
las licitaciones y contratos de un mismo tipo); asi como del (i) Pliego de Prescripciones
Técnicas.

8.3. Los pliegos seran aprobados por el Organo de Contratacion.
9. MESA DE CONTRATACION

9.1. El Organo de Contratacion podra ser asistido por una mesa de contratacion (en adelante
“Mesa de Contratacion”).

9.2. Sus funciones seran las previstas en los pliegos, y, en todo caso:

La calificacion de la documentacion presentada y las propuestas de admision,
inadmision y/o exclusién de ofertas.

- Laapertura y valoracion de proposiciones.

La calificacién de una oferta como anormalmente baja.

La propuesta al Organo de Contratacion de la adjudicacion del contrato a favor del
licitador que haya presentado la mejor oferta, y en su caso, la propuesta de declarar
la licitacién como desierta.

9.3. La Mesa de Contratacion serd potestativa en contratos de obras de valor estimado
inferior o igual a 250.000 euros o inferior o igual a 100.000 euros en suministros y
servicios. Por encima de dichos importes serd obligatoria, pudiendo ser de 3 o de 5
miembros, a decision del Organo de Contratacion adoptandose dicha decision de forma
motivada, y en todo caso, de 5 miembros cuando el valor estimado sea superior a
250.000 euros. Las personas integrantes de la Mesa de Contratacién se concretaran
en cada expediente de contratacion, pudiendo ser tres o cinco en funcion de las
caracteristicas del contrato. El secretario de la mesa pertenecer a la Secretaria General
y tendra voz y voto.

9.4. Para la vélida constitucion de la Mesa de Contratacion a efectos de la celebracion de
sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se requerird la presencia del nimero de
miembros antes citado (tres o cinco en funcién de las caracteristicas del contrato).

9.5. Una vez constituida la Mesa de Contratacion, procedera a ejercer sus funciones,
detalladas anteriormente. A tal efecto, comenzara analizando y -calificando la
documentacion administrativa presentada. Si la Mesa observase deficiencias en la
documentacion aportada por los licitadores, y éstas fueran subsanables, concedera un
plazo para ello, que como minimo serd de tres (3) dias habiles a contar desde el dia
siguiente a su remision.

7/23

CSV : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ELISA CARBONELL MARTIN | FECHA : 29/07/2026 15:13 | Sin accion especifica | Sello de Tiempo: 29/07/2026 15:13



C=X
l [ |
Los acuerdos de la Mesa de Contratacién seran adoptados por mayoria de votos. Los

miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular, que
se reflejara en la propia acta.

10. RESPONSABLE DEL CONTRATO

10.1 En los pliegos de la licitacion se designara el cargo responsable del contrato al que
corresponderd supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion
pactada. No obstante, en los pliegos, asimismo se designara al cargo o area gestora
encargada del seguimiento y ejecucioén ordinaria del contrato.

10.2 El responsable del contrato en los procedimientos de adjudicacion sin concurrencia,
patrocinios y el resto de los procedimientos regulados en las presentes Instrucciones,
excepto los tramitados por contrato factura y de menor cuantia, seran designados en
el Informe de Necesidad.

11. CONTRATISTAS: APTITUD PARA CONTRATAR

11.1 Solo podran contratar las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, a
titulo individual o en unién temporal de empresarios, que tengan plena capacidad de
obrar, no estén incursas en una prohibicién e incompatibilidad sefialada en la LCSP, y
acrediten su solvencia econémica, financiera, técnica o profesional, o la clasificacion
correspondiente en su caso. Todo ello, de conformidad con lo previsto en los articulos
65 a 98 de la LCSP.

11.2 Adicionalmente, ICEX podréa establecer otros procedimientos para la comprobacion de
la solvencia econémica y técnica, siempre respetando los principios, requisitos y
obligaciones impuestas por la LCSP. La solvencia econémica podra resultar acreditada
por las empresas a través de informes certificadores emitidos por empresas 0 agencia
de rating (entidades que acrediten o certifiquen la solvencia de las empresas en el pais
en el que se vaya a llevar a cabo la contratacion), asi como mediante un informe de
solvencia de una entidad bancaria, las cuentas anuales o documentacion analoga en el
pais de que se trate, siempre y cuando asi se haya previsto en los pliegos.

11.3 La aptitud para contratar en los procedimientos de contratacion se acreditara a través
de la documentacién acreditativa de todos los aspectos sefialados por el articulo 71 de
la LCSP en la fase de requerimiento de documentacion para la adjudicacion o con
anterioridad a la formalizacion del contrato. Dicha documentacion deberd ser incluida
en el expediente. En caso de no ser correctamente aportada, se procedera a recabar
la misma documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas. En los casos de adjudicaciones sin concurrencia si la
documentacion no se aporta correctamente el procedimiento deberd declararse
desierto.

11.5 Para los procedimientos de Contrato Factura y de Menor Cuantia se solicitara
Gnicamente la declaracion responsable de los contratistas del cumplimiento de todos
los requisitos exigidos por el articulo 71 LCSP.
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TITULO SEGUNDO. — CUESTIONES GENERALES

12. PRINCIPIOS BASICOS

12.1.Toda adquisicion o gasto derivado de los negocios juridicos sometidos a estas
Instrucciones deberd ser imputado a la/s partida/s presupuestaria/s que
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12.2.En las contrataciones que requieran la existencia de un Cuadro de Condiciones
Particulares, éste debera ser revisado por la direccion adjunta de Contratacion y/o la
direccion adjunta de Asesoria Juridica, en su caso, para contar con su visto bueno para
su posterior firma por el Organo de Contratacion junto con el Documento de
Condiciones Generales y el correspondiente Pliego de Prescripciones Técnicas.

12.3.Para adjudicar las contrataciones se empleara, como regla general, la mejor relacion
calidad-precio, empleando los criterios previstos en el articulo 145 LCSP. Ello, no
obstante, se podra emplear el precio como criterio determinante, incluso Unico, cuando
las circunstancias del contrato lo aconsejen, previa su justificacion.

12.4.Los criterios contaran con una adecuada definicion y precision, indicando el aspecto
objeto de valoracion y como se otorgaran las puntuaciones. En caso de empate se
estara a lo previsto en los pliegos.

13. OBJETO

13.1 Enrelacion con el objeto del contrato resulta de aplicacion lo sefialado en el articulo 99
LCSP.

13.2 Debera preverse la realizacion independiente de cada una de las partes de un contrato
mediante su divisién en lotes, siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo
permitan, debiendo justificarse en el expediente en caso de que no sea posible tal
division.

14. IMPORTES

14.1 Por presupuesto base de licitacion se entendera el limite maximo de gasto que en virtud
del contrato pueda comprometer el Organo de Contratacion, incluido el Impuesto sobre
el Valor Afnadido, salvo disposicion en contrario. El presupuesto base de licitacion
debera adecuarse a los precios de mercado. A tal efecto, se desglosara indicando en
el informe de necesidad del contrato, del pliego o en el documento regulador de la
licitacion los costes directos e indirectos y otros eventuales gastos calculados para su
determinacion.

14.2 Elvalor estimado de los contratos, del que depende el procedimiento de contratacion
a sequir, se determinara atendiendo a las reglas establecidas en el articulo 101 LCSP.
Con carécter general, el valor estimado de los contratos serd el importe total del
contrato, sin incluir el Impuesto sobre el Valor Afadido, teniendo en cuenta las
prérrogas y las modificaciones previstas.

14.3 En lo referente al precio, resultan aplicables las instrucciones del articulo 102 de la
LCSP.

15. GARANTIAS

15.1 Las garantias exigibles por parte de ICEX podran responder del mantenimiento de las
ofertas de los candidatos hasta la adjudicacion y, en su caso, formalizacién del contrato
o0 de la correcta ejecucion de la prestacion por parte del adjudicatario.

15.2 Elimporte de la garantia, que podra presentarse en alguna de las formas previstas en
el articulo 108 de la LCSP, sin que resulte necesaria su constitucion en la Caja General
de Depositos pudiendo ser realizadas mediante transferencia bancaria a las cuentas
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titularidad de ICEX, asi como el régimen de su devolucién o cancelacién, seran
establecidos por ICEX, atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato, en el
Cuadro de Condiciones Particulares, sin sobrepasar los limites que establecen los
articulos 106.2 y 107.2 de la LCSP, segun el caso. Asimismo, cabe la posibilidad de

constituir la garantia mediante la retencion del precio prevista en el articulo 108.2 de la
LCSP siempre que lo prevean expresamente los Pliegos de Clausulas Particulares.

15.3 Con caracter general, en principio se constituiran las adecuadas garantias o avales en
los contratos de decoracion y en todos aquellos de valor estimado superior a 100.000
euros, salvo que conste en el Informe de Necesidad que existen razones gue eximan
de la obligacion de constituir avales u otras garantias siendo aprobado por el Organo
de Contratacion. Adicionaimente, el Organo de Contratacion podra establecer en el
Cuadro de Condiciones Particulares que se presente una garantia complementaria para
los casos en que la oferta del adjudicatario resultara inicialmente incursa en presuncion
de anormalidad.

15.4 Dichas garantias no seran necesarias, como regla general, en los contratos de valor
estimado inferior o igual a 100.000 euros, ni en los contratos de actividades docentes,
salvo en estos supuestos:

- Contratos para prestaciones sensibles y/o de caracter estratégico, cuando se
acuerde motivadamente por el Organo de Contratacion.

- Cuando la adjudicacién se haya realizado a un licitador en baja desproporcionada,
pese a la justificacion de la misma, estableciéndose asi en el Cuadro de Condiciones
Particulares.

16. OFERTAS DESPROPORCIONADAS O ANORMALMENTE BAJAS

16.1 La Mesa de Contratacion o, en su defecto, el Organo de Contratacion debera identificar
las ofertas que se encuentran incursas en presuncion de anormalidad. A tal efecto, en
el Documento de Condiciones Generales se recogeran los parametros objetivos que
permitan identificar los casos en los que una oferta se considera anormal.

16.2 Cuando el Unico criterio valorable de forma objetiva a considerar para la adjudicacién
del contrato sea el de su precio, el caracter anormal de las ofertas se apreciara de
acuerdo con los parametros objetivos definidos en el Documento de Condiciones
Generales y por referencia al conjunto de ofertas validas que se hayan presentado.

16.3 Cuando la Mesa de Contratacion o, en su defecto, el Organo de Contratacion
identifique una o varias ofertas incursas en presuncion de anormalidad, debera requerir
al licitador o licitadores que las hubieren presentado para que, en el plazo indicado en
el Cuadro de Condiciones Particulares, puedan justificar y desglosar razonada y
detalladamente el bajo nivel de los precios, o de costes, o cualquier otro pardmetro en
base al cual se haya definido la anormalidad de la oferta, mediante la presentacion de
aquella documentacion y documentos que resulten pertinentes a estos efectos. El
Organo de Contratacion resolvera motivadamente, pudiendo contar con un
asesoramiento técnico si asi lo considera.
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16.4 En todo caso, se rechazaran las ofertas si se comprueba que son anormalmente bajas
porque vulneran la normativa sobre subcontratacién o no cumplen las obligaciones
aplicables en materia medioambiental, social o laboral, nacional o internacional,
incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos sectoriales vigentes.

16.5 Asimismo, se entendera en todo caso que la justificacion no explica satisfactoriamente

el bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador cuando esta sea
incompleta o se fundamente en hipotesis o practicas inadecuadas desde el punto de
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vista técnico, juridico o econdémico.

17. TRAMITACION ELECTRONICA

17.1 Los licitadores deberan presentar sus proposiciones de forma electronica, de
conformidad con lo establecido en la Disposicion Adicional Decimoquinta de la LCSP,
salvo los casos en que excepcionalmente se justifique la inviabilidad de la presentacion
electrénica de conformidad con lo establecido en los aparatados 3, 4 y 7 de la citada
Disposicion Adicional.

17.2 No obstante, en los procedimientos de Contrato Factura, Menor Cuantia y de
Adjudicacién Sin Concurrencia a un proveedor, bastard la remision de la proposicion
por correo electrénico.

17.3 Tras la apertura y valoracion de la documentacion acreditativa de cumplimiento de los
requisitos previos de los licitadores, se podra requerir a las empresas para que
subsanen los defectos en dicha documentacion en un plazo maximo de tres (3) dias
hébiles.

17.4 Transcurrido el plazo de subsanacion de la documentacion de requisitos previos, se
determinaran los licitadores admitidos o excluidos y se procedera a la apertura y
valoracion de la documentacién que contenga criterios cuya cuantificacion dependa de
un juicio de valor de los licitadores admitidos, de existir este tipo de criterios, y
posteriormente a la apertura de la documentacion que contenga la proposicion
econdmica y demas criterios evaluables mediante la utilizacion de férmulas.

18. DURACION

18.1 Los contratos de suministros y de servicios de prestacion sucesiva tendran un plazo
méaximo de duracién de cinco (5) afios, incluyendo las posibles prorrogas, todo ello de
conformidad con lo establecido en el articulo 29 de la LCSP. Excepcionalmente, se
podré contemplar un plazo de duracién mayor en los contratos de servicios en los
términos contemplados en el articulo 29.4 de la LCSP. En el caso del procedimiento
de Contrato Factura y de Menor Cuantia, la vigencia no podra superar los doce (12)
meses y no podran ser objeto de prorroga.

18.2 Se admiten posibles ampliaciones del plazo de ejecucion de los contratos que puedan
ser necesarias por retrasos no imputables al contratista, en los términos previstos en el
articulo 195.2 de la LCSP.

18.3 Los contratos de suministros y servicios podran prever una o varias prorrogas siempre
gue sus caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracion de
éstas, sin perjuicio de las modificaciones que se puedan introducir, de conformidad con
la normativa aplicable. La prdrroga sera obligatoria para el contratista, siempre que su
preaviso se produzca al menos con dos (2) meses de antelacion a la finalizacion del
plazo de duracion del contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca
uno mayor. Quedan exceptuados de la obligacion de preaviso los contratos cuya
duracién fuera inferior a dos (2) meses. En ningln caso podra producirse la prérroga
por el consentimiento tacito de las partes. En caso de que el contrato haya vencido no
se hubiera formalizado el nuevo contrato que garantice la continuidad de la prestacion
a realizar por el contratista como consecuencia de incidencias resultantes de
acontecimientos imprevisibles para el 6rgano de contratacién producidas en el
procedimiento de adjudicacién y existan razones de interés pablico para no interrumpir
la prestacion, se podra prorrogar el contrato originario hasta que comience la ejecucion
del nuevo contrato y en todo caso por un periodo maximo de nueve (9) meses, sin
modificar las restantes condiciones del contrato, siempre que el anuncio de licitacion

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

11/23

CSV : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ELISA CARBONELL MARTIN | FECHA : 29/07/2026 15:13 | Sin accion especifica | Sello de Tiempo: 29/07/2026 15:13




C=X
l [ |
del nuevo contrato se haya publicado con una antelacién minima de tres (3) meses

respecto de la fecha de finalizacién del contrato originario, todo ello de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 29.4 de la LCSP.

19. MODIFICACION

19.1. Las partes, una vez formalizado el contrato y cuando concurran razones de interés
publico, podran acordar las modificaciones en el mismo que se consideren necesarias
para su correcta ejecucion, siempre y cuando no alteren la naturaleza global del
contrato inicial ni supongan una modificacion sustancial, limitandose a introducir las
variaciones estrictamente imprescindibles para responder a la causa objetiva que la
haga necesaria. En todo caso, se entenderd que se altera la naturaleza global del
contrato si se sustituyen las obras, los suministros o los servicios que se van a adquirir
por otros diferentes, o si se modifica el tipo de contrato. No se entendera que se altere
la misma cuando se sustituya alguna unidad de obra, suministro o servicio puntual. Las
modificaciones podran estar o no previstas en la documentacion contractual:

a) Cuando la modificacion se deba a causas previstas en el Cuadro de Condiciones
Particulares de la licitacion, en los términos del articulo 204 de la LCSP, se podra
acordar la misma siempre que no suponga una variacion del precio del contrato
superior al 20% del precio inicial. En estos supuestos, la modificacion sera tenida
en cuenta a la hora de determinar el valor estimado del contrato.

b) Cuando la modificacion se deba a circunstancias sobrevenidas e imprevisibles en
el momento en que tuvo lugar la contratacion, en los términos del articulo 205 de
la LCSP, no podré suponer una variacion del precio del contrato superior al 50%
del fijado en el contrato inicial. En este caso, al deberse la modificacion a
circunstancias imprevisibles, no se tendra en cuenta en la determinacion del valor
estimado del contrato.

19.2. En todo caso, para la tramitacion de la modificacion el area gestora debera instarla
adjuntando el correspondiente Informe de Necesidad que justifica la propuesta de
modificacion y su alcance econdmico y técnico, adjuntando la informacion previamente
solicitada al adjudicatario, en su caso, asi como la dotacién presupuestaria.

19.3. En los contratos de suministros y de servicios en los cuales el precio unitario es cierto
pero el nimero total de entregas o prestaciones incluidas en el objeto del contrato no
sea cierto al tiempo de celebrar este, por estar subordinadas las mismas a las
necesidades de ICEX, en el caso de que, dentro de la vigencia del contrato, las
necesidades reales fuesen superiores a las estimadas inicialmente, debera
documentarse en el expediente el ndmero final de entregas o prestaciones
demandadas a lo largo de la vigencia del contrato. En todo caso, se limita el nimero
final de entregas o prestaciones a que el importe de las mismas, dependiendo de cada
supuesto, no podra superar los porcentajes previstos para modificaciones previstas
(20% del precio de adjudicacion) e imprevistas (50% del precio de adjudicacion) de
conformidad con lo previsto en el apartado anterior 19.1 a) y b).

20. CESION
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Los derechos y obligaciones dimanantes de un contrato podran ser cedidos por el
adjudicatario a un tercero, siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no
hayan sido razén determinante de la adjudicacion del contrato. La cesion respetara los
tramites y normas reguladas al efecto en el articulo 214 de la LCSP.
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21. SUBCONTRATACION

21.1 Los subcontratistas de los adjudicatarios de todos los contratos de ICEX deberan ser
declarados en todos los procedimientos de contratacion aportando la documentacion
que acredite que no incurren en ninguno de los supuestos de prohibicion de contratar
detallados en el articulo 71 LCSP. En ningun caso podra concertarse por el contratista
la ejecucion parcial del contrato con personas inhabilitadas para contratar de acuerdo
con el ordenamiento juridico, o comprendidas en alguno de los supuestos de
prohibicion de contratar con el Sector Publico del referido articulo 71 LCSP.

21.2 El contratista podra concertar con terceros la realizacién parcial de la prestacion salvo
que los pliegos o, en su caso, el contrato, dispongan lo contrario 0 que por su
naturaleza y condiciones se deduzca que aquél ha de ser ejecutado directamente por
el adjudicatario. Los subcontratistas quedaran obligados s6lo ante el contratista
principal que asumira, por tanto, la total responsabilidad de la ejecucién del contrato
frente a ICEX, con arreglo estricto a los pliegos y a los términos del contrato, incluido el
cumplimiento de las obligaciones correspondientes en materia medioambiental, social
o laboral.

21.3 La subcontratacion respetard la normativa regulada al efecto en el articulo 215 de la
LCSP.

TITULO TERCERO. — PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

22. TIPOS DE PROCEDIMIENTO

En funcion del objeto y el valor estimado, los contratos se tramitaran por alguno de los siguientes
cauces procedimentales:

a) Procedimiento de Contrato Factura: Provisiones de fondos de gastos corrientes en
bienes y servicios de tracto sucesivo igual o inferior a 5.000 euros (IVA incluido) del
presupuesto del afio en que se ejecuten.

b) Procedimiento de Menor Cuantia: contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000
euros, 0 a 15.000 euros en suministros y servicios.

¢) Procedimiento Ordinario: contratos de obras de valor estimado superior o igual a 40.000
euros, o a 15.000 euros en suministros y servicios.

d) Procedimiento de Adjudicacion Sin Concurrencia (procedimiento de caracter
excepcional): contratos de obras de valor estimado superior o igual a 40.000 euros, 0 a
15.000 euros en suministros y servicios recogidos en el articulo 22.4 de estas
Instrucciones.

e) Procedimiento Restringido.

f) Didlogo Competitivo.

g) Sistemas de Racionalizacion Técnica de la Contratacion (acuerdos marco, sistemas
dinamicos de adquisicion, contratacion centralizada).

h) Procedimiento de Contratacion de Servicios Docentes.

22.1. PROCEDIMIENTO DE CONTRATO FACTURA

22.1.1. Son aquellos que, por su escasa cuantia, no precisan el establecimiento de un
contrato, tan solo la presentacion de la factura. Estas compras estaran limitadas a
un importe méximo de 5.000 euros (IVA incluido).

22.1.2. Se consideran gastos a tramitar bajo este procedimiento de Contrato Factura a
efectos de las presentes Instrucciones los siguientes:
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- Gastos de pequefios suministros (entre otros, repuestos de materiales, utillaje,
piezas de recambio, productos sanitarios y de limpieza y aseo, etc.).

- Adquisiciones de elementos y bienes no inventariables no declarados de
contratacion centralizada de acuerdo con la Orden HAC/459/2026, de 22 de
abril, de declaracién de suministros y servicios de contratacion centralizada y
por la que se determina el procedimiento de su contratacion

-, 0 bien, estando declarados de contratacion centralizada recabando el informe
previo favorable de la direccién general de Racionalizacion y Centralizacién de
la Contratacion (en lo sucesivo, DGRCC) en los casos en los que resulte
necesario, al amparo de lo previsto en el articulo 5 de la citada Orden.

- Gastos de atenciones protocolarias y representativas.

- Publicidad y propaganda.

- Gastos de edicion y distribucion.

- Gastos relacionados con la organizacion de conferencias y eventos propios de
la actividad de ICEX: incluyendo catering, soporte técnico y de realizacion y
otros similares

- Gastos de asistencia, inscripcion y de desplazamiento a reuniones,
conferencias y cursos y otros de similares caracteristicas.

22.1.3. En estos casos, bastara con disponer de dotacion de crédito suficiente, y de la
factura correspondiente, siempre que el empresario cuente con la capacidad de
obrar y habilitacion en su caso exigible para realizar las prestaciones requeridas.

22.1.4. Sin embargo, en el caso de servicios de catering y suministros u otros gastos
asociados a la realizacion de eventos propios de la actividad de ICEX, cuando un
area gestora (entendiéndose por tal al area de ICEX que inicia el expediente de
contratacion) tenga una prevision de eventos a realizar en un horizonte temporal de
un (1) afio y el importe acumulado para cada tipo de gasto supere el umbral de los
5.000 euros (IVA incluido) debera acudirse al procedimiento que corresponda de los
contemplados en estas instrucciones en funcion del valor estimado. En caso de que
las previsiones iniciales fueran inferiores al umbral de los 5.000 euros (IVA incluido)
pero la realidad las superase, una vez superado el importe, la siguiente contratacion
se someterd a las reglas generales de las presentes Instrucciones.

22.2. PROCEDIMIENTO DE MENOR CUANTIA

22.2.1. Podran tramitarse por procedimiento de Menor Cuantia, conforme a lo dispuesto en
el articulo 321.2.a) LCSP, los contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000
euros, 0 a 15.000 euros en suministros y servicios.

22.2.2. Seincluye dentro de este tipo de contratos los regulados por la disposicion adicional
Novena de la LCSP para las suscripciones a revistas y a bases de datos.

22.2.3. Latramitacion cuando el Gnico criterio de adjudicacion sea el precio, la realizaran las
areas gestoras incluyendo en la herramienta informética establecida al efecto la
siguiente documentacién/informacion:

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

- Informe de menor cuantia firmado por el proponente. Dicho informe tendra
ademas que justificar que no existe fraccionamiento del contrato.

- Dotacion de crédito suficiente.

- Oferta aceptada por parte del Organo de Contratacion junto con el anexo
correspondiente, en su caso, segln se recoge en el Titulo Quinto siguiente.

- Declaracion responsable del contratista manifestando que no esta incurso en
prohibicion de contratar

- En caso de contrataciones de construccién o montaje de pabellones en ferias,
se incorporara también al expediente la péliza de responsabilidad civil.
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22.2.4. Mientras permanezca en vigor la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero, de la Oficina
Independiente de Regulacién y Supervision de la Contratacion y la nota aclaratoria
sobre su aplicacion, se debe solicitar un minimo de tres ofertas. En los casos, en
gue no sea posible solicitar tres ofertas, y se tenga que adjudicar a un contratista o
solicitar menos de tres ofertas, se justificard motivadamente en el informe de menor
cuantia en base a las siguientes causas:

- Cuando dicho tramite no contribuya al fomento del principio de competencia,
0 bien

- Cuando dicho tramite dificulte, impida o suponga un obstaculo para cubrir de
forma inmediata las necesidades que en cada caso motiven el contrato de
menor cuantfa.

En estos casos, se deberd motivar en las causas anteriores, o cabe acudir a las
justificaciones de los procedimientos de Adjudicacion Sin Concurrencia si las
mismas concurren para la adjudicacion a un solo contratista y la tramitacion sera a
través del procedimiento de Menor Cuantia.

22.2.5. La tramitacion de los procedimientos de Menor Cuantia cuando existan varios
criterios de adjudicacion, la realizaran la direccién adjunta de Contratacion junto con
el area gestora. En estos casos los expedientes estaran dotados de la siguiente
documentacion:

- Informe de necesidad.

- Memoria de menor cuantia en la que se incluyen los criterios de adjudicacion
firmado por el proponente. Dicha Memoria incluira, asimismo, criterios de
desempate y la regulacion de otros aspectos que puedan afectar a la seleccién
del contratista o la ejecucion del contrato.

- Dotacion de fondos suficientes.

- Informe de valoracion y propuesta de adjudicacion suscrito por parte del
proponente.

- Resolucién de adjudicacion por parte del Organo de Contratacion.

- Oferta aceptada por parte del Organo de Contratacién junto con el Anexo
correspondiente, en su caso, segun se recoge en el Titulo Quinto siguiente.

- Declaracion responsable del contratista cuya oferta ha resultado ser la mejor
calidad-precio manifestando que no esta incurso en prohibicion de contratar.

- En caso de contrataciones de construccion o montaje de pabellones en ferias,
se incorporara también al expediente la péliza de responsabilidad civil.

22.2.6. La vigencia de estos contratos no podra superar el plazo de doce (12) meses y no
podré ser objeto de prorroga.

22.2.7. De conformidad con el articulo 63.4 de la LCSP estos contratos serén objeto de
publicidad trimestral.

22.3. PROCEDIMIENTO ORDINARIO
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22.3.1. Los contratos con valor estimado superior o igual a 40.000 euros en obras, 0 a
15.000 euros en suministros y servicios se tramitaran empleando el procedimiento
ordinario.

22.3.2. La tramitacion a seguir es la siguiente:

a) La unidad gestora debera redactar un informe justificativo de la necesidad de
la contratacion, en el que igualmente se razonara la inexistencia de
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fraccionamiento, y en el que debera incorporarse la referencia a la solicitud de
excepcion de contratacion centralizada y las autorizaciones oportunas en
procedimientos de contratacién en materia de tecnologias de la informacién y
comunicaciones, 0 su innecesaridad, el desglose del presupuesto base de
licitacion y la justificacion del mismo, entre otra informacién que pueda ser
necesaria a la vista de las caracteristicas de la licitacion.

b) Dotacion de crédito.

¢) La unidad gestora cumplimentara el Cuadro de Condiciones Particulares, que
sera revisado por la direccién adjunta de Contratacion conjuntamente con el
Documento de Condiciones Generales dichos documentos conformaréan el
Pliego de Clausulas Particulares.

d) La unidad gestora elaborard el Pliego de Prescripciones Técnicas. El Cuadro
de Condiciones Particulares de aquellos expedientes en los que la adjudicacién
del contrato no haya sido delegada por el Consejo Rector serd informado por
las direcciones adjunta de Contratacion y de Asesoria Juridica, en sus
respectivas competencias. Se publicara en el Perfil de contratante los pliegos
de la licitacion.

e) El plazo de presentacion de ofertas sera suficiente para la preparacion de las
ofertas y no podré ser inferior a diez (10) dias naturales a contar desde el dia
siguiente a su publicacion en la PLCSP.

f) Durante el plazo de presentacién de ofertas los pliegos podran prever la
posibilidad de que los interesados puedan solicitar las consultas y/o
aclaraciones que consideren convenientes acerca del contenido de la
documentacion de la licitacion. EI Organo de Contratacion con antelacion a la
finalizacion del plazo de presentacion de las ofertas, notificara las respuestas a
todas las consultas a todos los interesados que hayan presentado aclaraciones
y las publicara en el Perfil del Contratante. En caso de que un licitador hubiere
presentado ya una oferta con caracter previo a la publicacion o notificacion de
las aclaraciones podra presentar una nueva oferta sustitutiva o0 modificativa de
la anterior hasta la expiracion del plazo de presentacion de ofertas. En este
caso, si el licitador no presentara ninguna oferta sustitutiva ni comunicase la
retirada de su proposicion se tendré por presentada y ratificada la primera oferta
presentada.

g) Siel6rgano de contratacion, dentro del periodo que media entre la publicacién
del anuncio de licitacién y la finalizacion del plazo de presentacion de las ofertas,
advirtiera la necesidad o conveniencia de introducir modificaciones en los
pliegos que sean meras correcciones de errores materiales o aritméticos,
publicard de inmediato esta circunstancia en el Perfil del Contratante y la
notificara a los interesados que hubieran presentado ya oferta, informando, en
su caso, de la ampliacion del plazo de presentacion de las ofertas. Una vez
aprobada la modificacion, se publicara la misma en el Perfil del Contratante y
en cualesquiera otros medios en los que hubiera sido objeto de publicacion el
anuncio de licitacién original, advirtiéndose expresamente de la ampliacion del
plazo de presentacion de ofertas en aquellos casos en los que asi se considere
conveniente. En todo caso, la aprobacion de la modificacion se notificara a
todos aquellos interesados que hubieran presentado ya oferta o solicitud de
aclaracion de dudas a la documentacién contractual. En caso de que un
licitador hubiere presentado ya una oferta con caracter previo a aprobarse la
modificacion podra presentar una nueva oferta sustitutiva o0 modificativa de la
anterior hasta la expiracion del plazo de presentacion de ofertas. En este caso,
si el licitador no presentara ninguna oferta sustitutiva ni comunicase la retirada
de su proposicion se tendra por presentada y ratificada la primera oferta
presentada.

h) La Mesa de Contratacion dard apertura a la documentacion acreditativa de
cumplimiento de los requisitos previos de los licitadores, efectuando, en su
caso, los requerimientos pertinentes para subsanar los defectos existentes en
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un plazo maximo de tres (3) dias habiles. En caso de que no haya Mesa de
Contratacién constituida por importe del valor estimado estas funciones se
realizaran por la direccion adjunta de Contratacion.

i) Una vez transcurrido el plazo de subsanacion de ofertas, daré traslado de la

documentacion a la Mesa que deliberara y propondra los licitadores admitidos
0 excluidos. Seguidamente se procederd a la apertura de la documentacion
gue contenga criterios cuya cuantificacién dependa de un juicio de valor de los
licitadores admitidos, de existir este tipo de criterios. La valoracién técnica de
las ofertas sera realizada por el area gestora que elaborard un informe que se
elevard a la Mesa de Contratacion. En caso de que no exista Mesa de
Contratacion, la direccion adjunta de Contratacion valorara que el informe se
ha emitido conforme a derecho.
A continuacién, se procedera por la Mesa de Contratacién, mediante medios
electrénicos, a la apertura de la documentacién que contenga la oferta
econdmica y los criterios automaticos evaluables mediante la utilizacion de
formulas. En el caso de que en el Cuadro de Condiciones Particulares se
contenga la valoracion de experiencia adicional del equipo podra solicitarse la
comprobacion al &rea gestora sobre dicho extremo. En caso de que se estime
necesario, el Organo de Contratacion o la Mesa de Contratacion podran
solicitar informes técnicos adicionales sobre las ofertas presentadas. Asimismo,
se tramitard el procedimiento regulado en el apartado 16 de las presentes
instrucciones si se detectan las ofertas anormalmente bajas. Otorgadas las
puntuaciones definitivas, la Mesa de Contratacién propondra motivadamente al
Organo de Contratacion la adjudicacion de aquella oferta que contenga la mejor
relacion calidad- precio como resultado de la aplicacion de los criterios de
adjudicacion. Todas estas funciones las realizara el &rea gestora para aquellas
licitaciones en las que se acuerde que no hay Mesa de Contratacion por lo que
serd la encargada de valorar el sobre correspondiente con el precio y los
criterios automaticos y otorgadas las puntuaciones definitivas, elevar la
propuesta al Organo de Contratacion.

) La Mesa de Contratacion, o, en su defecto, el area gestora cuando no exista
Mesa de Contratacion también procedera a comprobar todos los extremos.

k) Una vez aceptada por el Organo de Contratacion la propuesta de la Mesa de
Contratacién, o del area gestora, se procedera a requerir al licitador que haya
presentado la mejor oferta para que, en el plazo maximo fijado en el Cuadro de
Condiciones Particulares, a contar desde el siguiente a aquél en que hubiera
recibido el requerimiento, presente la documentacion indicada en dicho Cuadro
de Condiciones Particulares. En caso de no darse cumplimiento al
requerimiento, en tiempo y forma a juicio de ICEX, se entendera que ha retirado
su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al
licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas
0 a declarar desierta la licitacion si no hay otras ofertas.

) Una vez presentada la documentacion solicitada en tiempo y forma, el Organo
de Contratacion resolvera a su favor la adjudicacion del contrato procediéndose
a publicar la misma en la PLCSP y se notificara al resto de los licitadores.

22.3.3. Cuando el Organo de Contratacion no apruebe la propuesta formulada por la mesa
de contratacion deberd motivar su decision. Asimismo, es el Organo de
Contratacion el que declara desierta la licitacién. Por dltimo, si el Organo de
Contratacion decide no adjudicar o no formalizar el contrato dicha decision, debera
basarse en razones de interés publico. El desistimiento del procedimiento debera
estar fundado en una infraccion no subsanable de las normas de preparacién del
contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacién, debiendo
justificarse en el expediente la concurrencia de la causa. El desistimiento no impedira
la iniciacion inmediata de un procedimiento de licitacion.
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22.4. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION SIN CONCURRENCIA

22.4.1. Se trata de un procedimiento excepcional. Podran tramitarse por el procedimiento
de Adjudicacion Sin Concurrencia, los contratos de obras de valor estimado superior
o0 igual a 40.000 euros, 0 a 15.000 euros en suministros y servicios en los que
concurra alguna de las siguientes circunstancias:

- Cuando, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 168.a).1° de la LCSP,
no se haya presentado ninguna oferta adecuada o la licitacién haya quedado
desierta, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente, sin que en ningln caso se pueda incrementar el presupuesto
base de licitacion ni modificar el sistema de retribucion previsto iniciaimente. Se
considerard que una oferta no es adecuada cuando no sea pertinente para el
contrato por resultar manifiestamente insuficiente sin cambios sustanciales las
necesidades del Organo de Contratacion especificados en los Pliegos.

- Cuando de conformidad con lo dispuesto por el articulo 168.a).2° pueda
celebrarse el contrato sin publicidad previa y negociando con un solo un
operador econdmico concreto por alguna de las siguientes razones:

¢ Que el objetivo de la contratacion sea la creacion o adquisicién de una
obra de arte o actuacion artistica unica.

¢ Que no exista competencia por razones técnicas.

¢ Que deban protegerse derechos exclusivos, incluidos los derechos de
propiedad intelectual o industrial.

- La inexistencia de competencia por razones técnicas serd debidamente
justificada en el expediente con base en criterios objetivos de mercado
adaptados a las necesidades de ICEX en funcion de la obra, suministro o servicio
a contratar.

22.4.2. De conformidad con el articulo 168.b).1° de la LCSP, en aquellos supuestos en el
gue circunstancias extraordinarias y sobrevenidas exijan y justifiqguen una reaccion
inmediata y no puedan respetarse los plazos del procedimiento ordinario. Las
circunstancias alegadas deberan justificarse debidamente en el expediente de
contratacién y no deberan en ningln caso ser imputables a ICEX.

22.4.3. Enelsupuesto de que el érgano de contratacion seala DGRCC, por estar el contrato
sujeto a contratacién centralizada, se pondrd en conocimiento de la misma la
concurrencia de dichas circunstancias extraordinarias, recabando su informe
favorable para la tramitacion del procedimiento oportuno de acuerdo con las normas
procedimentales que afectan a la DGRCC.

22.4.4. La tramitacion a seguir sera la siguiente:

a) Launidad gestora debera justificar la necesidad, motivando la concurrencia de
alguna de las circunstancias anteriormente mencionadas como habilitantes
para hacer uso del procedimiento, en dicho informe se realizara la propuesta
de adjudicacion sobre la base de las necesidades detectadas a favor del
adjudicatario que cumpla exclusivamente dichas condiciones.

b) Dotacién presupuestaria.

c) Serad necesaria la incorporacion al expediente de la oferta firmada por el
adjudicatario.

d) Resolucion de adjudicacién suscrita por el Organo de Contratacion,
procediéndose a publicar la misma en la PLCSP.

e) Contrato firmado por parte del Organo de Contratacion y el adjudicatario.
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22.4.5. No podran ser objeto de prérroga.
22.4.6. De conformidad con lo recogido en el Titulo Quinto siguiente, la direccion adjunta
de Contratacion verificard el cumplimiento de los requisitos formales del contrato,

con caracter previo a su firma.

22.5. PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

En los supuestos en que se justifique la conveniencia de restringir el nimero de ofertas
alas de aquellos licitadores con mayor solvencia acreditada de conformidad con criterios
objetivos fijlados por el Organo de Contratacion se podra acudir al procedimiento
restringido (articulo 160 de la LCSP), restringiendo la invitacién a presentar oferta a un
minimo de cinco licitadores con criterios objetivos de solvencia, siguiéndose luego la
tramitacion que corresponda por el procedimiento escogido.

22.6. DIALOGO COMPETITIVO

En los supuestos de contratos particularmente complejos en los que el Organo de
Contratacion no se encuentre objetivamente capacitado para definir los medios técnicos
aptos para satisfacer sus necesidades u objetivos o para determinar la cobertura juridica
o financiera de un proyecto, podra acudir al Didlogo competitivo en los términos
establecidos en el articulo 172 LCSP, en cuanto no se oponga a la naturaleza de poder
no adjudicador de ICEX.

22.7. SISTEMAS DE RACIONALIZACION TECNICA DE LA CONTRATACION

22.7.1. Acuerdos marco. ICEX podra acordar la celebracion de acuerdos marco, previo
informe favorable de la DGRCC en el caso contemplado en el articulo 229.8 de la
LCSP, con una o varias empresas con el fin de fijar las condiciones a que habran de
ajustarse los contratos que pretendan adjudicar durante un tiempo determinado, en
particular por lo que respecta a los precios y, en su caso, a las cantidades previstas,
siempre que el recurso a estos instrumentos no se efectlie de forma abusiva o de
modo que la competencia se vea obstaculizada, restringida o falseada, de
conformidad con lo establecido en los articulos 219 LCSP y siguientes, en cuanto
no se oponga a la naturaleza de poder no adjudicador de ICEX.

22.7.2. Sistemas dinamicos de adquisicion. ICEX podra articular sistemas dindmicos de
adquisicién de obras, servicios y suministros de uso corriente cuyas caracteristicas,
generalmente disponibles en el mercado, satisfagan sus necesidades, siempre que
el recurso a estos instrumentos no se efectlde de forma que la competencia se vea
obstaculizada, restringida o falseada, de conformidad con lo establecido en los
articulos 223 LCSP y siguientes, en cuanto no se oponga a la naturaleza de poder
no adjudicador de ICEX.

22.7.3. Sistema de homologacion de proveedores. ICEX podra establecer sistemas de
homologacién de proveedores, para las operaciones propias de su trafico, siempre
gue sea transparente y no discriminatorio, debiendo publicarlo en su perfil del
contratante, de conformidad con lo establecido en el articulo 321.3 de la LCSP, en
cuanto no se oponga a la naturaleza de poder no adjudicador de ICEX.
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22.7.4. Contratacion centralizada y otras autorizaciones. Se utilizara en los supuestos
establecidos por la LCSP y por la DGRCC, por lo que antes de iniciar un
procedimiento de contratacion se deberd comprobar si el servicio/suministro a
contratar esta declarado dentro del catalogo de contratacion centralizada publicado
por la DGRCC en su web o en la Resolucion de bienes y servicios susceptibles de
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ser préximamente declarados de contratacion centralizada, si el ICEX esta dentro
del &mbito subjetivo del contrato centralizado o si el bien o el servicio esta incluido
en el ambito objetivo del acuerdo marco o del sistema dindmico. Dicha solicitud se
plasmard correctamente en el Informe de Necesidad. La Autorizacion que se
otorgue en estos casos por la DGRCC se incorporara al expediente. Para comprar
los productos o contratar los servicios disponibles en contratacion centralizada se
utilizard la aplicacion especifica desarrollada para ello por la DGRCC. Para las
solicitudes para contratar al margen del sistema estatal de contratacion centralizada
se estara a lo dispuesto en cada momento por dicha DGRCC y la normativa que lo
regule. En este sentido, cabe destacar que antes de iniciar los procedimientos de
contrataciéon en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, ya sea
a través de este procedimiento o de cualesquiera de los otros contemplados en
estas Instrucciones, de conformidad con lo dispuesto por el Real Decreto
1125/2024, de 5 de noviembre, por el que se regulan la organizacién y los
instrumentos operativos para la Administracion Digital de la Administracion del
Estado, se debera solicitar la preceptiva autorizacién de la Agencia Estatal de
Administracion Digital o el organismo u érgano al que le sean transferidas sus
competencias.

22.8. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DOCENTES

22.8.1 Las contrataciones de ICEX que tengan por objeto la prestacion de actividades
docentes, incluyendo seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias,
direccion académica, colaboraciones o cualquier otra actividad similar en el marco
de programas de formacion, pueden sistematizarse en la siguiente tipologia:

- Contratacién de servicios docentes impartidos por personas juridicas (se
tramitaran segin su importe conforme a los procedimientos descritos en estas
Instrucciones).

- Contratacion de servicios docentes impartidos por personas fisicas no
homologadas (supuesto excluido de estas Instrucciones y se realizaran
directamente bastando su designacion o nombramiento).

- Contratacién de servicios docentes, impartidos por docentes ICEX
homologados (segln procedimiento de homologacion de docentes publicado
en el perfil del contratante de ICEX en la PLCSP), se seguira el siguiente
procedimiento:

22.8.2 Contratacion de servicios docentes, impartidos por docentes ICEX homologados:

a) El Organo de Contratacion elaborara una convocatoria de homologacion de
profesionales (segun procedimiento de homologacion de docentes) abierta a
cualquier profesional que cumpla con los requisitos establecidos.

b) La homologacién no implica la efectiva contratacion, esta se efectuaria a
medida que se vayan concretando las necesidades de ICEX.

c) La seleccion, adjudicacion y formalizacion de estas contrataciones se realizara
en funcion del importe previsto de las mismas para el periodo temporal de un
curso académico (octubre — septiembre), con el siguiente detalle:
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() En aquellas contrataciones cuyo importe previsto en el curso académico
sea inferior a 15.000 euros, la seleccién y adjudicacién se realizara
directamente entre quienes hubiesen sido homologados conforme al
procedimiento de homologacion de docentes, formalizdndose mediante la
aceptacion de las Condiciones Generales de Homologacién, a excepcion
de la contratacion de Coordinadores que requerira la formalizacién del
correspondiente contrato para importes superiores a 5.000 euros.
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(i) Cuando el importe previsto en el curso académico de las contrataciones
iguale o supere los 15.000 euros y sea inferior a 100.000 euros, la
seleccién y adjudicacion se realizarad directamente entre quienes hubiesen
sido homologados, siendo necesaria la elaboracion del correspondiente
informe de necesidad por parte del area gestora. La formalizacion
requerira, ademés de la aceptacion de las Condiciones Generales de
Homologacion contenidas en el procedimiento de homologacion de
docentes, la formalizacion del pertinente contrato.

(i) Para aquellas contrataciones cuyo importe previsto en el curso académico
iguale o supere los 100.000 euros, la seleccion del profesional
homologado no se efectuara de forma directa, sino que serd necesaria la
concurrencia, tramitdndose el expediente de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

- La unidad gestora debera redactar un informe justificativo de la
necesidad de la contratacion. Dicho informe debera justificar que no
existe fraccionamiento del contrato.

- Dotacion presupuestaria.

- Cumplimentacién del Cuadro de Condiciones Particulares y revision
por direccion adjunta de Contratacion.

- El plazo de presentacion de solicitudes no podra ser inferior a diez (10)
dias naturales.

- Sera necesario encontrase homologados por ICEX en el momento de
la adjudicacion para poder participar. Para ello, todos aquellos
interesados en participar en la convocatoria que no cuenten
previamente con la referida homologacion podran solicitarla al
presentar su candidatura.

- La Comision de Homologacién, competente tanto para homologar,
en su caso, las solicitudes recibidas como para el examen y valoracion
de las candidaturas, propondra motivadamente al Organo de
Contratacion la adjudicacion a favor del candidato que haya obtenido
mayor puntuacion de conformidad con los requisitos establecidos en
el Cuadro de Condiciones Particulares de la Convocatoria. Cuando el
Organo de Contratacidn no apruebe la propuesta formulada debera
motivar su decision.

TITULO CUARTO. - PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

23. CONTRATOS DE PATROCINIO Y SIMILARES
23.1 Los contratos de patrocinio, mecenazgo o similares en cuya virtud se asocie la imagen
de ICEX a una empresa, entidad o evento se podran realizar cuando los 6rganos
gestores consideren adecuada esta asociacion de imagen y quede justificada.

23.2 El expediente quedara documentado con:
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a) El Informe de motivaciéon en el que se justificara la seleccion del patrocinio, la
oportunidad del mismo y el retorno esperado. El retorno esperado preferentemente
deberd ser documentado mediante mediciones de impacto de la actividad
patrocinada con datos de difusion en medios y redes sociales y/o cualquier
informacion o dato econdmico que pueda contribuir a la medicién del retorno
esperado segln las mejores practicas del mercado. Estos documentos, en caso
de ser indicados en el informe, deberan ser incorporados al expediente.

b) Oferta de los servicios de patrocinio.

¢) Dotacién presupuestaria.
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d) La documentacion acreditativa del contratista a los efectos de acreditar que no
esta incurso en prohibicién de contratar a los efectos de lo dispuesto en el articulo
71 de la LCSP.
e) Resolucion de adjudicacién suscrita por el Organo de Contratacion,

procediéndose a publicar la misma en la PLCSP.
f) Contrato firmado por ambas partes.

23.3 De conformidad con lo recogido en el Titulo Quinto siguiente, la direccion adjunta de

Contratacion verificara el cumplimiento de los requisitos formales del contrato, con
cardcter previo a su firma.

TITULO QUINTO. - FORMALIZACION DEL CONTRATO

24. FORMALIZACION DEL CONTRATO

Una vez realizada la adjudicacién, y a salvo de las especialidades contenidas para la
contratacion de servicios docentes, se procedera de alguna de las formas siguientes, en
funcion del tipo de contratacion de que se trate:

a) Mediante la aceptacion por escrito de la oferta recibida en el caso de contrataciones
tramitadas por el procedimiento de Menor Cuantia. La oferta debera recoger al menos
el precio, plazos de entrega/ejecucién, forma y plazos para el pago y, en todo caso, la
declaracién responsable del proveedor de no encontrarse incurso en prohibicion para
contratar de conformidad con lo sefialado en el articulo 71 de la LCSP. Si esta
declaracién no es contenida en la oferta se podra aportar por el adjudicatario antes de
la aceptacion de la oferta. Ademaés, cuando concurra alguna de estas circunstancias,
se incorporara a la oferta aceptada el anexo correspondiente:

- Contrataciones que afecten a la adquisicion o cesién por ICEX de derechos
relacionados con la propiedad industrial o intelectual, tales como contratos de
edicion, autor, creatividad y disefio de material grafico promocional, creacion y
desarrollo de campafas publicitarias, desarrollo de aplicaciones informéticas a
medida, cesién de marcas y licencias de uso, o similares. Anexo con clausula de
cesion de derechos a favor de ICEX.

- Contrataciones en las que se realice tratamiento de datos de caracter personal por
parte del contratista. Anexo con contrato de acceso o tratamiento de datos por
cuenta de terceros firmado por ambas partes.

- Contrataciones que impliqguen, de forma continuada, el desplazamiento de
personal del contratista a las instalaciones de ICEX. Anexo de buenas practicas
para la gestion de las contrataciones de servicios y encomiendas de gestién a fin
de evitar incurrir en supuestos de cesion ilegal de trabajadores.

b) Mediante la suscripcion de un contrato. En todo caso sera necesaria la suscripcion del
documento contractual, en aquellas contrataciones de valor estimado igual o superior
a 40.000 euros en obras y a 15.000 euros en suministros y servicios.

- Todos los contratos que ICEX vaya a formalizar en un documento contractual
tendran el contenido previsto en el articulo 35 de la LCSP y seran revisados
previamente por la direccion adjunta de Contratacion.

- Los contratos de aquellos expedientes cuyo valor estimado supere el importe de
la delegacion del Consejo Rector contaran con informe favorable de la direccion
adjunta de Contratacion y de la direccion adjunta de Asesoria Juridica, en sus
respectivas competencias.

- Laformalizacién y suscripcion del contrato o pedido sera realizada por la persona
o0 personas de ICEX facultadas para ello en un plazo no superior a treinta (30) dias
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naturales desde la fecha de adjudicacion, salvo circunstancia motivada.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Modificaciones a la horma

Cualquier modificacién al presente texto debera realizarse por escrito, previa revision de la
Secretaria General, e informe de la Abogacia General del Estado, y serd aprobada por el Consejo
Rector de ICEX.

La actualizacion de citas relativas a articulos de la LCSP en el caso de que el legislador modifique
el contenido, alcance o numeracion de alguno de los articulos de la misma que se mencionan en
las presentes Instrucciones, se entenderan modificadas las citadas referencias deberan ser
entendidas a los nuevos articulos que pudieran modificar a los actualmente mencionados, de
manera que se apliquen los nuevos articulos.

Segunda.- Entrada en vigor
La entrada en vigor de estas Instrucciones Internas de Contratacion tendra lugar con fecha 1 de

septiembre de 2026.

DISPOSICION DEROGATORIA Y REGIMEN TRANSITORIO.

El presente texto sustituye las Instrucciones Internas de Contratacion de ICEX aprobadas el 23
de diciembre de 2021, que quedan sin vigencia salvo las contrataciones iniciadas antes de la
fecha de entrada en vigor de las presentes Instrucciones, que se regiran por la norma anterior.

En cumplimiento del articulo 321.1 dltimo parrafo LCSP, las presentes Instrucciones han sido
informadas favorablemente por la Abogacia del Estado habiéndose recogido sus observaciones.

Madrid, en la fecha indicada en la firma

Elisa Carbonell Martin
Consejera delegada
ICEX Espafia Exportacién e Inversiones, E.P.E.
P.D. Acuerdo del Consejo Rector de 28 de julio de 2026

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

23/23

CSV : GEN-eble-8ea2-30b0-0782-dd7b-ca92-7383-9a10
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ELISA CARBONELL MARTIN | FECHA : 29/07/2026 15:13 | Sin accion especifica | Sello de Tiempo: 29/07/2026 15:13




		2026-09-01T16:10:46+0200
	SELLO DE ENTIDAD AEAD




